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Libér Mésim Zgjedhor Informatiké Klasa e IX

Programi PowerPoint

Kryesisht shérben pér prezantime té ndryshme, éshté program mjafté i miré dhe gjen zbatim ne shumé
fusha té jetés si pér prezantimin e punimeve seminarike, prezantimin e kompanive té ndryshme,
prezantimin e planeve dhe programeve, prezantimin e temave té diplomave etj.

Hapja e programit
Ményra e paré:
1. START / 2. All Programs / 3. Microsoft Office / 4. Microsoft office PowerPoint 2003

Ményra e dyté
START/ Run ,si rezultat hapet korniza Run,pastaj né fushén Open shénojm emrin e programit
Powerpnt dhe shtypim OK

Dritarjae programlt PowerPoint
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Ne pika té shkurtra do té shpjegojmé si punohet dhe dizajnohet njé punim né kété program.
Fillimisht b&jmé hapjen e programit pastaj Click té add title shkruajmé titullin e punimit kurse Click to
add subtitle shkruajmé té dhénat kryesore te punimit.
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Libér Mésim Zgjedhor Informatiké Klasa e IX

Pastaj fillojmé me shtimin e sllajdit té ri duke klikuar New Slides dhe ngjashém vazhdojmé edhe me
shtimin e sllajdave tjeré sa té kemi nevojé. Pasi té pérfundojmé tekstin ne sllajde, punimin mund ta
dizajnojmé me dizajne dhe té rregullojmé gé teksti té shfaget me animacione (lévizje) té ndryshme.
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Kétu shihen shtimi i
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Shfagja e prezantimit mund té filloj duke shtypur F5 né tastieré ose pérmes menysé Slide Show /
View Show.
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Ruajtja e prezantimit béhet duke shtypur menyné File/Save as/shkruhet emri dhe vendi ku déshiron té
ruhet prezantimi si fajll dhe né fund shtyp Save. Pér veprimet tjera provoni praktikisht éshté mjafté
thjeshté té vendosni edhe foto, tabela dhe gjéra té cilat ju nevojiten.
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Insertimi (shtimi) i fotove, figurave dhe videove té ndryshme

Né vazhdim pérmes disa shembujve do té shpjegojmé se si vendosén foto dhe gjéra té ngjashme ne
kété program:

Insert /Picture / From file

lisle Show  Window  Help.

mat kryesore

= Shembull si vendoset njé foto

Pastaj zgjedhim foton prej lokacionit té zgjedhur psh: Kurse nga Muhamer Ujkani dhe shtypim Insert
si rezultat foto vendosét né sllajd
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Libér Mésim Zgjedhor Informatiké Klasa e IX

Vendosja e videos

Insert / Movies and Sounds /Movie from file /Zgjedhé videon dhe shtyp OK , pastaj shfaget mesazhi
se si déshiron ta rregullosh shfagjen e videos automatik ose pas klikimit té€ miut zgjedh njérén prej tyre
dhe pastaj pas shfagjes sé prezantimit fillon té shfaget edhe video.

Mos harroni? Nése keni vendosur video né punim dhe té njéjtin punim déshironi té bartni né ndonjé
kompjuter tjetér mos harroni sé bashku me punim té bartni edhe videon né té njéjtin kompjuter, né té
kundértén video nuk shfaget né prezantim.

Krijimi i aloumeve né ményré té shpejté

Nése déshirojmé té prezantojmé njé punim né formé albumi pérmes fotove né kété program éshté njé
mundési mjafté e miré dhe e shpejté té cilén po e shpjegojmé né vazhdim:

Insert/ Picture / New Photo Album hapet dritarja dhe zgjedhim opsioni File/Disk, pastaj zgjedhim
follderin me foto né rastin ton ne kemi zgjedhur Foto pér harduerin dhe nése déshirojmé ti zgjedhim té
gjitha foto shtypim kombinimin e tasteve Ctrl + A dhe Insert

Insert New Pictures =
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Kétu rregullohet forma e fotove té cilat vendosén né sllajde ne kemi zgjedhur 4 foto me titull (4
pictures with title) dhe shtypim Create

Photo Albumm

Alburmn Comtent
Imsert picture from: Pictures in album:
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Insert besck:

Picture Optons:
Captions below ALL pictures
[ mLL pictures black and white

Album Layout

Eicture layout:

Frame shape:

CDesign Eemplate:

Si rezultat kemi aloumin me nga katér foto dhe mundésin pér té pérshkruar titullin.
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Kriteret dhe késhilla si té punohet dhe prezantohet njé punim né
programin PowerPoint

1. Punimi duhet ti keté 12 sllajde.

2. Sllajdi i paré pa tjetér duhet té keté té shkruar: emrin e shkollé, Iéndén, temén,

klasén, emrin e nxénésit, emrin e arsimtarit, vendin e shkollés dhe vitin kur éshté

shkruar punimi psh: Vushtrri, 2015.

Sllajdi i dyté duhet té keté pérmbajtjen e punimit.

Sllajdi i treté té keté hyrjen dhe géllimin e punimit.

NEé sllajdin e katért deri te sllajdi i dhjeté shpjegohen temat kryesore .

Sllajdi i njémbédhjeté shkruhet pérfundimi i punimit.

Sllajdi i dymbédhjeté literatura.

Punimi nuk duhet té keté té shkruar vetém tekst, njé sllajd nuk duhet té pérmbaj

mé tepér se 7 deri 10 rreshta tekst por duhet té pérmbaj edhe foto, figura, tabela

dhe diagrame , varésisht nga tema té cilén e shpjegoni.

9. Punim duhet té dizajnohet dhe té vendosen animacione té ndryshme sipas
déshirés tuaj.

10.Punimi duhet té prezantohet publikisht me projektor prané nxénésve dhe
arsimtarin pér 8 deri 10 minuta.

11.Gjaté prezantimit ju fillimisht duhet té prezantoni vetén tuaj, pérmbajtjen dhe
géllimin e punimit dhe pastaj kaloni né temat kryesore deri te pérfundimi dhe
literatura. Punimi sa ma pak té lexohet por té shpjegohet duke ju referuar fotove
dhe figurave té cilat ju i vendosni né punim, prezantim duhet té jeté i
kuptueshém, ju duhet ta mbani vémendjen teké pjesémarrésit gjaté prezantimit
tuaj dhe té orientoni shikimin kohé pas kohe nga ta.

12.Pasi té pérfundoni punimin falénderojé pjesémarrésit pér vémendjen e treguar
dhe drejtohu nga ta nése kané ndonjé pyetje pér té parashtruar dhe pastaj ti
pérgjigju né pyetjet e tyre dhe kur té sigurohesh gé nuk ke pyetje tjera atéheré
prezantimi pérfundo duke i falénderuar edhe njé heré.

13.Pjesémarrésit pérvec pyetjeve éshté miré té japin edhe ndonjé rekomandim,
késhill ose vérejtje pér punimin. Por mos harroni gjithmoné filloni prej anés
pozitive dhe té mirave té cilat i ka prezantuar pastaj vazhdoni me ndonjé vérejtje
0se mangeési nése keni pér punimin ose prezantimin,

14.Shpresoj se kéto kritere dhe késhilla do té ju ndihmojné gé puna juaj té
prezantohet me sukses.
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Programi Excel

Programi Excel éshté programi i gjeré,i cili ofron zbatim té madh né shumé fusha té jetés. Ky program
kryesisht éshté i dedikuar pér krijimin e tabelave,pér krijimin e skemave organizative,llogaritje té
shumta matematikore,financiare,statistikore etj.

Programi Excel ka disa ngjashméri me programin Word,ata té cilét kané njohuri me programin Word
nuk do té kené shumé véshtiri t€ punojné edhe me programi Excel, disa veprime té cilat i kemi sqaruar
hollésisht né programin Word né programin Excel nuk do ndalemi shumé me té njéjtat sqarime.

Hapja e Excelit
Hapja e excelt éshté e ngjashme me programit Word,ne po i tregojmé vetém dy ményra se si mund té
hapet programi Excel:

Ményra e paré:
1. START / 2. All Programs / 3. Microsoft Office / 4. Microsoft office Excel 2003
+« Figura né vazhdim

<"

@ Set Program Access and Defaults

W% windows Catalog
& windows Update
CI winZip

RY Textaloud

I Packet Tracer +.1
i) Startup

i winrar N IE ce Cutlook 2003
wWinZip > 7 i Point 2003
#% Internst Explorer i
e msh

2 outlook Express

i, windows Movie Maker
[F0 Kaspersky Anki-virus 7.0
I[F LingvoSoft
“ﬁéﬂ REA GRE verbal Bulg LD Windews Dactor
i D
@ REA_GRE () REA GRE CAT TESTware
TextAloud
& Babylon

Ményra e dyté
START/ Run ,si rezultat hapet korniza Run,pastaj né fushén Open shénojm emrin e programit Excel
dhe shtypim OK

+« Figura né vazhdim

Al PI'[IUI'HITIS D - Type the name of a program, folder, document, or
9 Internet resource, and Windows will open it For ywou,

i‘ |.|:|g Off @‘ Tum Cff ':|:||'|'||:I| I Dpen:

' Ok, H Cancel H Browse. .

f'} Sttt | ! My Computer lEiF'rl:u;rarni e
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Dritarja e Programi Excel
Pas hapjes sé programi Excel,dritarja duket si ne figurén né vazhdim,ku ne i kemi sqgaruar disa
emértime té cilat gjinden né kété dritare.

+« Figura né vazhdim,dritarja e programi Excel me disa sgarime rreth emértimeve

Microsoft Excel - Book1

E‘H File Edt ‘iew Insert Format  Tools Data  Window  Help Type aquestion forhelp = 2 & X
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A B | ¢ L | E X_F | | Shiritat me vegla rted .

kolonat
Fusha apo celula

oy s .
1 0Office Online

I

rreshtat

Shiriti i funksioneve
Connect ko Microsaft Office

ul=
Shiriti Task Pane izt the latest news about using
3 Excel

futomatically update this list

10 from the web
1 Mare..,
12
13 Search for:
14
1: Example: "Print more than one copy”
17 - Open
18 Fletét punuese
[ Open...
19
39 v | | Create anew workbaak...
M 4 » nySheetl ] Sheet2 / Sheet3 / | ¥
Ready LI

Shiritat me vegle
Duke u nisur nga fakti se shumica té cilét punojné me programin Excel,kané njohuri edhe me
programin Word,ne nuk do té ndalemi shumé ne sgarimin e kétyre shiritave por vetém njé rikujtim te
vogél rrethé tyre.
Kur déshirojmé té vendosim njé shirit né dritaren e Excelit veprojmé ngjashém si ne programi Word:
1. View, 2. Toolbars, 3. nga nénmenyja e cila hapet mbi emrin e shiriti vendosim tikun.
Kur déshirojmé té hjekum njé shirit nga dritarja e Excelit veprojmé ngjashém si ne programi Word:
2. View, 2. Toolbars, 3. nga nénmenyja e cila hapet mbi emrin e shiriti hjekum tikun.

Menyté Kryesore

Edhe hapja e menyve éshté e ngjashme me programin Word.

Pérmes miut menyja hapet duke shtypur njé heré tastin e majté, kurse pérmes tastierés shtypim tastin
Alt dhe shkronjén e nénvizuar té menysé.

File Edit Miew Insert Formak  Tools  Table  Window  Help
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LEvizja né fletén punuese té programit Excel
Ka disa mundési pér té lévizur né pjesé té ndryshme té dritares sé excelit pér mes miut dhe tastierés.
Lévizja pérmes miut éshté e thjeshté késhtu gé ne do té tregojmé disa veprime pérmes tastierés.

LEvizja pér mes tastierés

Pérdorimi i tasteve Veprimi i kryer
b | Lévizja pér njé gelul larté,poshté, majtas dhe djathtas

Enter Kursori kalon njé gelulé mé poshté
Tab Njé gelulé né té djathté
Shift + Tab Njé gelulé né té majté
Shift + Enter Njé gelulé lart
Ctrl + e—py Né gelulén e fundit té té njéjtit rresht
Ctrl + - umm— Né gelulén e paré té té njéjtit rresht
Ctrl + ; Né gelulén A 65536, né gelulén e fundit té fletés punuese
Ctrl + f Né gelulén A 1, né gelulén e paré té fletés punuese
Home Né gelulén e paré té rreshtit
Ctrl + Home Né gelulén e paré té fletés punuese
Page up Né fillim té ekranit, njé fage larté
Page down Né fund té ekranit, njé fage ma poshté
Alt + Page down Né té djathté té ekranit
Alt + Page up Né té majté té ekranit etj.

Fleta punuese

Fleta punuese pérbéhet nga rreshtat dhe kolonat e gérshetuara né mes vetes ne kéndé té drejté.

Njé fleté punuese né Excel pérbéhet nga 256 kolona dhe 65536 rreshta.

Kolonat jané té eméruara me shkronja A,B,C,D,E ..... AAAB,ACAD ..... kurse rreshtat jané me
numra prej 1 deri 65536. Prerja e kolonave dhe rreshtave formojné gelulen.Shembull: Prerja e kolonés
A me rreshtin 1 formojné gelulen Al,prerja e gelules B me rreshtin 4 formojné gelule B4 etj.

Nése déshirojmé emérimin e kolonave ta shndérrojmé né numra veprojmé né kété ményre:
1.Tools 2. Options 3. Nga korniza e cila hapet zgjedhim General 4. Vendosim tikum mbi opcionin

So=llinog Security.

1 R1—1 refFer=nce skwi= [ eEremes For weor EFEook properkies
[ zamner= =t her s licakticrn= [ Frevide EeesdbEack vwith s—omd
Funckicorn oo = Eoom omn e Il it InE=IliFcas=
Escenkly used File lisk: =+ = | =entrie=s
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Zgjedhja (selektimi) né programin Excel

Edhe né programin eksell ka disa ményra pér zgjedhje,ne do ti tregojmé disa prej tyre.

Zgjedhja e njé gelule béhet duke shtypur njé heré tastin e majté mbi té.

Zgjedhja e njé kolone béhet duke shtypur tastin e majté mbi shkronjén e kolonés.

Zgjedhja e njé rreshti béhet duke shtypur tastin e majté mbi numrin e rreshtit.

Zgjedhja e disa gelulave béhet duke shtypur tastin e majté mbi gelul dhe duke e mbajmé té

shtypur tastin e majté zgjedhim gelulat e déshiruara.

e Selektimi i téré fletés punuese mund té béhet pérmes kombinimit té tasteve né tastieré Ctrl + A
ose duke shtypur tastin e majté njé heré né kéndin e majté né krye té fletés sé punés ku fillon
emértimi i kolonave dhe rreshtave dhe si rezultat e téré fleta selektohet.

Kétu duhet té shtypim pér selektimin e
komplet fletés punuese

Shkrimi né Excel
Shumé veprime pér rregullimin e shkrimit né eksell jané té ngjashme me programin word.
Gjaté shkrurjes népér fushat e fletés punuese té eksellit shkrimi renditet né anén e majté kurse
numrat né anén e djathté.
» Né figurén né vazhdim mund té shihni se si shkrimi éshté renditur né ményr automatike
né anéné e majté kurse numrat né anén e djathté.

A I E I [ I
1 Filanri ] I
= =23 abc 1
=3 Fi=t=lku shkoalla 14
I | 25 klasa A5
= 1 11 12
= B0 kormipgy 10

Kur déshirojmé qgé ne veté té rregullojmé vendosjen e shkrimit dhe numrave sipas déshirés,
E = =

fillimisht béjmé zgjedhjen e tekstit ose numrave dhe pérmes kétyre butonave
cilét gjinden né shiritin pér formatizim mund té vendosim tekstin né pozitén e déshiruar.

Tipi,madhésia dhe pérshtatja e shkrimit
Fillimisht zgjedhe shkrimi pastaj mund té béjmé rregullimin sipas déshirés né figurén né vazhdim
jané dhéné disa sgarime se ¢faré veprimi kryejné kéto vegla.

Arial - 10 ~| B I 1O |
/ / A i
/ \
Kétu caktohet tipi i Kétu caktohet B- shkronjat e nxierra

shkrimit madhésia e shkrimit I -shkronjat e pjerrta
U -shkronjat e nénvizuara

10




Libér Mésim Zgjedhor Informatikeé Klasa e IX
Ndryshimi i gjerésisé sé rreshtave dhe kolonave

Pér ndryshimin e gjerésisé sé rreshtave dhe kolonave ka disa ményra, né vazhdim do ti tregojmé disa
prej tyre.
Ndryshimi i gjerésisé sé njé kolone apo rreshti béhet duke vepruar né kété ményré:
Vendosim kursorin né vijén ndarése té kolonave apo rreshtave dhe né momentin kur kursori e ndérron
formén nga njé shigjeté né katér shigjeta,e shtypim tastin e majté dhe duke e mbajtur te shtypur e
térheqim né drejtim té zgjerimit apo ngushtimit té kolonés apo rreshtit.

> Né figurén né vazhdim kemi treguar se ku duhet té vendosemi pér ndryshimin e gjerésisé

sé rreshtave dhe kolonave.

LN e =
1 1
=
=1
|

Ndryshimi i gjerésisé sé disa kolonave béhet né kété ményré:
1. Selektojm kolonat té cilave déshirojmé ti ndryshohet forma
2. Format, 3. Column, 4. Width dhe si rezultat hapet korniza Column Width, figura né vazhdim

Shenojmé vlerén e
caktuar dhe shtypim
OK,si rezultat kolanat
e selektuar marrin
formén e njejét

_olurmn widkh:

] | | _ancel

Ndryshimi i gjerésisé sé disa rreshtave béhet né kété ményreé:
3. Selektojm rreshtat té ciléve déshirojmé ti ndryshohet forma
4. Format, 3. Row, 4. Height dhe si rezultat hapet korniza Row height ,figura né vazhdim

Row Height EaY Shenojmé vlerén e
caktuar dhe shtypim

. OKsi rezultat rreshtat
Rows height: e selektuar marrin

formén e njejét

Nése déshirojmé qé fleta punuese té keté gjerésiné e njéjté té rreshtave dhe

kolonave veprojmé né kété ményré:
1. Selektojmé komplet fletén punuese
2. Format, 3. Column, 4. Width caktojmé gjerésiné e kolonave, shtypim OK
3. Format, 3. Row, 4. Height caktojmé lartésiné e rreshtave, shtypim OK
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Krijimi i tabelave né Excel

Sgarim:Né fillim duhet ta dini se kolonat dhe rreshtat té cilét ne i shohim né dritaren e eksellit
jané vetém orientim pér té shénuar,kur ne déshirojmé qé ato shénime ti shtypim né letér tabela nuk
vendose né letér por vetém shénimet té cila jané té shkruara. Pér kété gqéllim kur ne déshirojmé té

vendoset edhe tabela né letér ajo duhet té krijohet .

Pér krijimin e tabelave né excel ka disa ményra ne do ti tregojmé disa prej tyre:
Meényra e pareé:

1. fillimisht zgjedhim pjesén ku déshirojmé té vendoset tabela, figura né vazhdim
Microsoft Ecacel - Boolad ]
=Ty Eile Edit (R o In==rk Forrmak Tools Dakta R [ T~ P=T PN Help — = >
ER I T e L= N | I I — T e S [ = = S e = | -l e, = - 2l | s ses =
: Arial - 10 -~ | =B F WO | = = = |-aq | @u: D T = S =

| = -~ o
- | = | =3 [ [=] [ = [ = | = =

=

=

=

=

=

=

=

=

10

11

1=

1=

14

B & o e Sheetldl f Shest= & Sheaet= | = = 1
Peads r-Jara

2. Format, 3. Cells si rezultat hapet korniza Format Cells ku ne zgjedhim 4.Border

Fatkerns

Frokteck

[I=1g]

rumber alignmenk Fonk Border
Fressks
Flone
EBorder
Texk

Texk Texk

[EE)
diagram aor Ehe butbkons abowe.

The s=elected border skwle can be applied by clicking Ehe presets, praewisws

L]

lor:

Suabormakic

5. Qutline caktohet
kufizimi i jashtém i tabelés

—

| ,
6. Inside caktohet kufizimi i

brendshém i tabelés

-

1

7. Shtypim OK si rezultat
tabela éshté krijuar

Micrnosoft Excel - Book1

Wiy Insert Formak Tools

(=] Eile Edit
I = =Y

Daka

wtimdons

Help

e (& | SF B S - = -, = - S | bl e

- 10 -~ | B F5 II

: arial

Bizcal

)

E

3
4 4 » n[Sheetl  Sheetz 4 shestz A
Ready

-~

A

i

Ké&tu shihet tabela e krijuar

Fshirja e tabelés — 1.zgjedhim tabelén e krijuar, 2.Format, 3.cells, 4.Border 5.zgjedhim None

6.0K

12
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Krijimi i tabelave mund té béhet edhe pérmes shiritit Borders
Nése shiriti Borders nuk éshté né dritare e vendosim duke vepruar né kété ményré:
1. View, 2. Toolbars, 3. Borders vendosim tikun si rezultat vendoset shiriti si né figurén né
vazhdim

Borders

Kétu zgjedhim ngjyrén e
vijave

Kétu zgjedhim
formén e lapsit

_______________ Keétu zgjedhim

Kétu zgjedhim stilin e vijave
gomén pér fshirjene | 1~~~ B r—— =77 )
tabeles | ¥ - == —A————— ————-

Hijezimi (vendosja e ngjyrave) né tabelé
Kuré déshirojmé gé rreshtat, kolonat apo gelulat té hijezohen me ngjyra té ndryshme veprojmé né kété
menyre:

1. Selektojmé pjesén e tabelés ku déshirojmé té vendoset hijezimi ( ngjyra)

2. Format

3. Cells ) ) ) ) Tabela e krijuar me hijezime
4. Nga korniza e cila hapet zgjedhim Patterns (ngjyra) té ndryshme

Format Cells

Mumber Aligrrment Fonk EBorder Patterns Proteckion
Zell shading
Calaor;

Mo Calor o a -
EEEEENE N 5:.Zgjedh|m ngjyren e
- ] - -<| déshiruar
L - . -

u u
Sample
| u u
Pattern -
6. OK
[ Ok ] [ Cancel ]

Fshirja e hijezimeve (ngjyrave) nga tabela

Eshté e ngjashme me vendosjen e ngjyrés:

Selektojmé pjesén e tabelés ku déshirojmé té fshihet hijezimi (ngjyra)
Format

Cells

Nga korniza e cila hapet zgjedhim Patterns

Zgjedhim o Color dhe 6. OK

A e

Hijezimi(vendosja e ngjyrave) né tabelé mund té béhet edhe pérmes shiritit Drawing, figura né
vazhdim

ioraw~ g |Adtoshapes \ N O A 2 Bl @S- F-A-S=5 @ lj!

Sgarim:Ka edhe shumé mundési té tjera pér krijimin dhe rregullimin e tabelave,ne u munduam ti
sgarojmé vetém disa prej tyre pa u zgjeruar né mundésit e shumta té cilat i ofron ky program.
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Vendosja e té dnénave né forma té ndryshme

Té dhénat brenda tabelés mund té vendose né kénde té ndryshme sipasé déshirés.
Pér rregullimin e té dhénave né forma té ndryshme veprojmé né kété ményreé:
1. Selektojm té dhénat

2. Format
3. Cells nga korniza e cila hapet zgjedhim 4. Alignment, figura né vazhdim

- Format Cells E]E]
Mumber 'F\Ilgnment’ Fonk Border Patkerns Prokection Ketu mund te Caktohet kend| |
Text slignment Crientation déshiruar duke lévizur né formé té
Eloyieontal A akrepit té orés.
Genearal e -»* ; / /I
Werkical: u] = ; ;
EBoktkam S >t< Tesxk -
. * J
Texlt:clontrol LS. Kéndi mund té caktohet edhe
WWWrap bexk = P = =
] shrimks b it PR [— pgrmes_bu?onave trekéndésh té
] Merge colls nénopcionit Degrees.
Righk-to-l=fE
Text direction: =
Zonkexk R Dhe n-e fund
— shtypim OK
[ ks T—[ Zancel ] [ 1
=
g o
‘G 5 Shembull: Tekstet e
= = vendosura né kénde té
o L =
2 - & ndryshme
T 3 o
El z 3
i
w in |Shkollae Mesme Jiu

Bashkimi i gelulave
Kur déshirojmé gé disa gelula ti bashkojmé né njé té vetme veprojmé né kété ményré:
1. Selektojm gelula té cilat déshirojmé ti bashkojmé

Qelulat e Qelulat e
i selektuara bashkuara
2. Format
3. Cells nga korniza e cila hapet zgjedhim 4. Alignment, 5. [¥IiMerge cellst \endosim tikun
dhe
6. OK

Bashkimi i gelulave mund té béhet edhe pérmes butonit Merge and Center i cili gjendet né
shiritin pér formatizim. Fillimisht edhe né kété rasté béhet zgjedhja e gelulave dhe shtypim njé
heré mbi butonin Merge and Center dhe si rezultat béhet bashkimi i gelulave.

_ T
-2+ Butoni Merge and Center

—r—
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Fletét punuese

Zakonisht pas hapjes sé dritares sé eksellit paragiten tri fleta punuese té eméruara si: Sheetl,Sheet2
dhe Sheet3. Por sipas nevojés né dritaren e eksellit ne mund té shtojmé fleté punuese,ti riemérojmé,ti
kopjojmé,zhvendosim apo edhe ti fshijmé.

Shtimi i fletéve punuese
Pér shtimin e fletés punues ka disa ményra ne do ti tregojmé dy ményra:
Ményra e paré
1. Fillimisht shtypim njé heré tastin e majté mbi fletén punuese para se cilés shtohet fleta e re.
2. Hapim menyné Inser
3. Worksheet, si rezultat shtohet fleta me emér Sheet4,figura né vazhdim
4 4 » [ Sheetd  Sheetl # SheetZ £ Sheetz #

Ményra e dyté

1. Mbi fletén punuese shtypim tastin e djathté
2. Nga nénmenyja gé hapet zgjedhim opcionin Insert
3. Nga korniza gé hapet zgjedhim Worksheet
4

. OK
Jirsart X
| Inserkt,.. | General | Spreadshest Solutions
Delete O O= & =E =
OENERE Chart  MSExcel4.0 MSExcelso | CreMe s

Chart MS Excel 4.0 MS Excel 5.0
Macro Cialog

Renarne
Mowe or Copy...
Select all Sheets

Tab Color...

q,—l YWiew Code
v [ Sheet4 ' Sheetl  Sheetz 7 Sheets » [eme

skes on OFfice Online ok | | cance |

Riemérimi i fletés punuese

Edhe pér riemérimin e fletés punuese do ti tregojmé dy ményra:

Ményra e paré
1. Fillimisht shtypim njé heré tastin e majté mbi fletén té cilén déshirojmé té riemérojmé
2. Zgjedhim menyné Format, 3. Sheet, 4. Rename e shkruajmé emrin e fletés dhe shtypim
3. Enter.

Ményra e dyté
1. Mbi fleté té cilén déshirojmé ti ndérrohet emri shtypim tastin e djathté
2. Nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim Rename

Fshirja e fletés punuese
3. Mbi fleté té cilén déshirojmé té fshijmé shtypim tastin e djathté
4. Nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim Delete

Zhvendosja e fletés punuese

Fillimisht shtypim tastin e majté mbi fletén té cilén déshirojmé té zhvendosim, duke e mbajtur té
shtypur tastin e majté lévizim deri mbi fletén e caktuar. Figurat né vazhdim tregojné si éshté béré
ndérrimi i vendeve té fletéve punuese.

\Sheet1 Sheet2 \ fieet3/ ' Sheet { Sheetd / Shest3 /
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Shtimi i rreshtave dhe kolonave
Pér shtimin e rreshtave ka disa ményra:
Ményra e paré
1. Selektojmé rreshtin,2. Insert,3. Rows
Ményra e dyté pérmes tastierés
Selektojmé rreshtin,dhe né tastieré shtypim Ctrl + kurse e kundérta éshté Ctrl -
Ményra e treté

1. Shtypim tastin e djathté mbi rreshtin té cilén déshirojmé té shtojmé
2. Nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim Insert

Pér shtimin e kolonave ka disa ményra:
Ményra e paré
1. Selektojmé kolonén,2. Insert,3. Columns
Ményra e dyté pérmes tastierés
Selektojmé kolonén,dhe né tastieré shtypim Ctrl + kurse e kundérta éshté Ctrl -
Ményra e treté
1. Shtypim tastin e djathté mbi koloné té cilén déshirojmé té shtojmé
2. Nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim Insert

Ruajtja e dokumentit
Pér ruajtjen e dokumentit kemi folur gjerésisht né programin Word,procedura éshté e ngjashme edhe
né eksell.
1. File, 2.Save As, 3. Caktojmé vendin ku déshirojmé ta ruajmé dokumentin shembull:My
document,
4. File name e shkruajmé emrin, 5. dhe né fund shtypim Save

Save As E]@

Save in: ) My Documents v @ @ X i EE Tools~
= dMy Music
,-J (2 py Pictures

My Recent gMy Yideos
Docurnents

-
L% 3. Vendi ku e ruajmé dokumentin

Deskbop

Dokumenti i ruajtur si fajll

j_g 2 4. Shkruajmé

My Computer ! il:ll:ll'::,]_

W = = Microsoft Excel Worksheet
My Mebwork a — = 1._1_ F'Eu

Places Sawve a5 LyPe: | Microsoft Office Excel Workbook L L

Ruajtja e ndryshimeve né dokument

Edhe ruajtja e ndryshimeve né dokument éshté e ngjashme me programin Word.
Ményra e paré

1. File 2.Save

Ményra e dyté pérmes tastierés

Ctrl +S

==l

Meényra e treté - pérmes butonit apé ikonés e cila gjendet né shiritin Standard
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Kopjimi i té dhénave
Edhe né kété program pér té béré kopjimin ka disa ményra:
Kopjimi pérmes menysé:
1. Zgjedhim té dhénat
2. Edit— Copy
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4. Edit - Paste

Kopjimi pérmes shkurtesave né tastieré:
1. Zgjedhim té dhénat
2. Ctrl+C
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4. Ctrl+V

Kopjimi pérmes ikonave té cilat gjinden né shiritin standard:
1. Zgjedhim té dhénat

=

. Shtypim tastin e majté njé heré mbi kété ikoné e cila gjendet né shiritin standard

2
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4

. Shtypim tastin e majté njé heré mbi kété ikoné E e cila gjendet né shiritin standard dhe
teksti kopjohet
Kopjimi pérmes tastit té djathté té mausit
1. Zgjedhim té dhénat
2. Shtypim tastin e djathté té miut mbi té dhénat e zgjedhur dhe shtypim mbi opcionin Copy
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4. Shtypet tasti i djathté i miut dhe zgjedhim Paste

ZHVENDOSJA E TEKSTIT

Edhe pér zhvendosje ka disa ményra:

Zhvendosja pérmes menyse:
1. Zgjedhim té dhénat
2. Edit—Cut
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4. Edit - Paste

Zhvendosja pérmes shkurtesave né tastieré:
1. Zgjedhim té dhénat
2. Ctrl + X
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4. Ctrl +V

Zhvendosja pérmes ikonave té cilat gjinden né shiritin standard:
1. Zgjedhim té dhénat

2. Shtypim tastin e majté njé heré mbi kété ikoné | e |e cila gjendet né shiritin Standard
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4

. Shtypim tastin e majté njé heré mbi kété ikoné E e cila gjendet né shiritin Standard dhe
teksti zhvendoset
Zhvendosja pérmes tastit té djathté té mausit
Zgjedhim té dhénat
Shtypim tastin e djathté t& miut mbi té dhénat e zgjedhur dhe shtypim mbi opcionin Cut
Pozicionohet kursori né vendin ku déshirojm té zhvendosim
Shtypet tasti i djathté i miut dhe zgjedhim Paste

o PE
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Kalkulimet (Llogaritjet) né Excel

Né programin Excel mund té kryhen llogaritje té€ ndryshme matematikore,financiare,statistikore etj.
Té gjitha kéto llogaritje kryhen pérmes funksioneve té ndryshme. Pér té béré llogaritje pér mes
funksioneve né Excel éshté e nevojshme gé disa nga funksionet té shkruhen jo si né matematiké,por
ashtu si shkruhen né gjuhén programuese.

Operatoret Themelor
Operatoret pérkufizojné operacionet gé i kryen Excel-i. Dallojm disa lloje operatorésh:

Operatori Pérshkrimi
= Operatori i barazimit (me té fillon ¢do formulé)
() Kllapat
+ Operatori i mbledhjes

- Operatori i zbritjes

* Operatori i shumézimit

/ Operatori i pjesétimit

N Operatori i fuqisé
Operatori i bllokut

< Shenja ma e vogél

> Shenja ma e madhe

% Operatori i pérgindjes

<=>= <> Operatoré krahasimesh etj

Sqarim: Pér dallim nga matematika ku shenja e barazimit vendoset pas numrave Shembull:
2+2 = 4, né programin excel éshté e kundérta, shenja e barazimit vendoset para numrave Shembull:
=2+2 dhe pastaj duhet té shtypim Enter pér té na dhéné rezultatin.

Mbledhja e numrave
Mbledhja e numrave mund té béhet né disa ményra. Né vazhdim do ti sqarojmé disa ményra té
mbledhjes sé numrave pérmes shembujve t& ndryshém.

Meényra e pareé Enter Rezultati i fituar
A | B | ¢ D; A | B [ ¢ [0

1 10 10 10]1=10+10+10 1 10 10 10 Kl

Ményra e dyté
Mbledhja e numrave pér mes adresave shembull Al: éshté kolona A rreshti 1,B1 éshté kolona B
rreshti 1 dhe C1 é&shté kolona C rreshti 1.

Pér té na dhéné rezultatin ¢do heré

£ E = | D | duhte té shtypet tasti Enter ose tasti i
1 L 100 100 101=~1+E1+C1 majt i miut né hapsiré e liré té gelulés.
Nése numrat jané né rreshtin e dyté veprohet ngjashém vetém né vend té adresés 1 shkruhet aderesa2.
A | = | — l o |
1 110 11 11 = |
= 151 10 2O0])] =2 =2 s

18




Libér Mésim Zgjedhor Informatikeé Klasa e IX

Ményra e treté

Mbledhja me ndihmén e formulés AUTOSUM - éshté njé funksion i cili shérben pér mbledhjen e
shpejté té numrave né rreshta dhe kolona. Kjo formulé mund té shkruhet ose té vendoset né ményré
automatike. Shembull- si shkruhet njé formulé: =Sum(A1:C1) kjo formulé né kété rast tregon se
mbledhja e numrave duhet té béhet prej kolonés Al deri C1 pra dy pikat e kané kuptimin se prej cilés
deri te cila adresé duhet té béhet mbledhja.

A I B I = I C I
1 10 101 10l=Surm1 1))

Mbledhja né ményré mé té shpejté — shkruajmé numrat,pastaj vendosemi né gelulén e zbrazét ku
déshirojmé té vendoset shuma e numrave,né kété rast kolonén D1 dhe pastaj shtypim tastin e majté njé

heré mbi butonin e shumés == T i cili gjendet né shiritin standard .
N SH RS GRVE %R F9-e-8 8] R ] -

I T B e |

1 10 10
Dhe si rezultat formula shkruhet né menyré automatike,shembulli né vazhdim.

o, E C
1 10 10 101=Sum(A1:C1))|

Ményra e katért

Njé mundési tjetér pér té béré mbledhjen e numrave mund té béhet edhe né kété ményré:

1. Fillimisht shkruajmé numrat, 2. vendosemi né gelulén e zbrazét ku déshirojmé té vendoset shuma
e numrave,3. pastaj shtypim njé heré me tastin e majté mbi kété opcion #2= i cili gjendet né shiritin
e funksioneve

E1 - o
2, | E | = | O E }
1 10 10 10 10 1
4.Si rezultat hapet korniza Insert Function si né vazhdim
5. shenojmé 6. Go

formulén Sum

Search For a Funcki

Sum [ [t ]

or select a categorwy: | Recommended -

Select a Function:

SLIMS

SLMEZFPY 2

SLIM=MY 2

DEWYS

S0

SLIMIF e’

suUrM{number 1, numberz, ) 7. OK
adds all Ehe numbers in a range of cells.

Help on this Funckion I ] ] [ Zancel ]
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8. Hapet korniza tjetér Function Arguments ku né ményré automatike éshté béré mbledhja e numrave.

Function Arguments

Sk Kétu shihet mbledhja e
Mumber 1 = {10,10,10,10} numrave
Murmberz = I
= 40 % .. . s
ndds all the numbers in a range of cells. Ketu shihet rezultati i fituar
Mumberl: numberl,numberz,... are 1 to 30 numbers to sum. Logical values and ket
are ignored in cells, included if tvped as arguments. 9 OK
Formula result = 40
Help on khis Funckion [ ] 4 ] [ Cancel ]

Dhe né fund pasi kemin shtypur OK éshté béré vendosja e rezultatit né gelulen e caktuar né E1.

A | E | o | C E ‘7
1 10 10 10 10 ETn] |

Meényra e pesté
Numrat mund ti mbledhim edhe né kété ményré:
1. Shkruajm numrat né gelulat e caktuara, 2. vendosemi né gelulen e zbrazét ku déshirojmé té
vendoset shuma e numrav, 3. né tastieré shtypim kombinimin e tasteve Alt + =, si rezultat
formula shkruhet né menyré automatike. Figura né vazhdim

+» Disa shembuj si béhet mbledhja e numrave né ményra edhe mé té shpejté
+ Selektojm gelulat ku jané té vendosur numrat dhe njé gelulé ma tepér aty ku déshirojmé

té paragitet rezultati figura 1,pastaj klikojmé mbi ikonén e shumés = T dhee
kemi rezultatin né figurén 2.

Figura 1 Figura?2
A | B | ¢ | D | E Al B | ¢ | D | E
1 10 10 10 10 1 10 10 10 10 a0
2 10 20 Ell 40 2 10 20 'l 40 100
3 50 20 30 7l 3 50 20 i 70 170
4 10 20 30 40 4 10 20 30 40 100

+ Njé shembull tjetér — shénojmé té dhénat dhe vendosemi né gelulén e zbrazét né kété rast E1.
figura 1,shtypim mbi ikonén e shumés = = pastaj Enter,dhe fitojmé rezultatin figura 2,

kolona E1,pastaj vendosemi né skajin e djathté né fund té qelulésﬁlné momentin
kur kursori e merr formén e njé plusi —F e mbajmé té shtypur tastin e majté dhe duke e
mbajtur té shtypur lévizim né gelulat poshté dhe fitojmé rezultatin edhe pér gelulat tjera.
Figura 1. Figura 2
A [ B [ ¢ [ 0 [ E A | B | ¢ | D E |
i 1 1 10i=5UM 10 10 10 10 i

TN Tastmumben 10 2 A0 A
50 2 30 70

10 20 Kl 40

(]
]
[
—_
(5]
[—]
et |
—_
e | | —
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Zbritja e numrave

Te zbritja e numrave vlejné té gjitha menyrat si t&é mbledhja e numrave,vetém kur numri zbritet duhet

té vendoset shenja minus pérpara numrit.

Shembull: -10 + 10 = 0 ose -10 -10 = -20 etj. Ku éshté numri pozitiv shenja + nuk shenohet né gelul.

A | E o
1 10 10|=-10+10

A, | E [

1 10 10] 0

A | B | €
1 -0 10=SUM

T
o| |
m
=
| 0
o
e

Shumézimi | numrave

Shumézimi ndryshon nga mbledhja dhe zbritja. Né matematiké pér té béré shumézimin e numrave
Shembull 2 - 2 = 4 ose 4 - 4= 16. Né programin excel shenja e shumézimit éshté kjo * nése
déshirojmé té shumézojmé dy rastet té cilat i shénuam mé larté veprojmé né kété ményré: =2*2 ose

= 4 *4 dhe shtypim Enter. Ja Disa shembuj:

A | B C o B | C
1 2 2|=272 1 21 2l=a1"E1

A E | G© A | B | c | b |
14 Al 4l=A1751] 10 4l 4] 5=A1"E1°C1

Pjestimi i numrave

Edhe pjesétimi né excel ka rregullat e veta. Né matematiké pér té béré pjesétimin e numrave
Shembull 2 : 2 =1 ose 4 : 4= 1. Né programin excel shenja e pjestimit éshté kjo / nése déshirojmé té
pjesétojmé numrat té cilat i shénuam mé larté veprojmé né kété ményré: =2/2 ose = 4 /4 dhe shtypim

Enter. Ja Disa shembuj:

A E C A | = | [ |
1 2 2|=2/7 1 [ =L 2i=2181 |
A | B C Y [ B | =
1 2 4|=4:4] 1 o L=21761]

Vlera maksimale dhe minimale e numrit

Formula pér vlerén maksimale: éshté =Max . Shembull: pér té gjetur vlerén maksimale té& numrit

kemi dhéné njé shembull né vazhdim.

A_| B | € |

11 10 55 B0 =h1Ax

e e e e e e i o e = i e i = o e i o ol i i

A | B | © D
1 10 £5 58| agl

Formula pér vlerén minimale: é&shté =Min . Shembull: pér té gjetur vlerén minimale t& numrit kemi

dhéné njé shembull né vazhdim.

A | B | ©c | D
1 ¥ 10 55 BEr=MIN

A | B | | D

1 10 55 =] 101
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Vlera mesatare e numrit

Né matematiké pér té gjetur vlerén mesatare shembull: pér pesé numra: 2,4,5,4,5, fillimisht numrat
mblidhen 2+4+5+4+5 =20,pastaj numri 20 pjesétohet me 5 dhe na jep rezultatin 20:5 = 4.

Formula pér llogaritjen e vlerés aritmetikore té numrit né excel éshté =Average.

Disa shembuj pér gjetjen e vlerés mesatare té numrit

Shkruarja e formulés mund té béhet edhe drejtpérdrejt duke shtypur mbi shigjetén e cila gjendet né

ikonén e shumés == T dhe nga nén menyja qé hapet zgjedhim Average. Figura né vazhdim
AR R = RERE NI NN A - e A R k- N e Y TN Fr R
! arial -0 - B I U|=E= ] | $ % o 5 S

F1 - ) | Average |

A | B | © | D
2 a4 &5

m
!

Counk

iy
[8)

Max

Min

il

More Functions. ..

Fuqgizimi i numrave

Né matematiké shembull pér té ditur se sa éshté dy né fugin e dyté 22 duhet t& shumézohet dyshi dy
heré me vetveten 2 -1= 2, 2-2 = 4 ose 2° dyshi shumézohet tri heré me vetveten 2-1=2,2-2 =4
2-4 = 8 etj. Formula pér fugizimin e numrit né excel éshté = Power.

Shembull pér té ditur 22 njé mundési éshté kjo =22 ose =23 ose pérmes formulés =Power(2,2)

A, | = | A | = = |
1 [==2~2] 1 [==2-3] 1 2 2|[=POWER(Z 2]

Mundésia tjetér: 1. Shtypim mbi njé gelulé t& zbrazét ku déshirojmé té vendoset rezultati,
2. Shtypim mbi funksionin '#== dhe vazhdon procedura si né figurat né vazhdim.

Insert Functio 3.Shkruajm \ l
: Function Argumen : : E
searchfor afip | TOrmulen Power 2l 6.Shkruajm numri |
FOWER
Pawer
Number 4 V =4
O select a category: | Recommended v
caLegary Power 7 =2
Select a function: /\
'CWER =16
ExP Retumsthy 7. Shkruajm fugin

Power s the expanent, to which the base number is raised,

POWER{number,power)
Returns the result of a number raised toapo 5. OK
Formula result = 16
'} S 8. OK
Help on tis functon [ o | [ conew || | HeRonthisfincio o || cod |
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Rrenja katrore e numri

Rrénja katrore e numrit llogaritet me ndihmén e funksionit =SQRT.

Shembull: pér té ditur rrénja katrore e numrit 8 sa éshté e shkruajmé né kété ményré =SQRT(8)
shtypim Enter dhe fitojmé vlerén 2.828427.

Funksioni IF

Pérmes kétij funksione mund té kryhen veprime té shumta. Mundésit e kétij funksioni do ti sqarojmé
pérmes disa detyrave dhe shembujve té ndryshém.

Detyré: Nxéngsit kané pasur tri detyra pér ti zgjidhur,pér gjdo zgjidhje té sakté té detyrés kané fituar
20 poena maksimumi i tri detyrave éshté 60. Nése nxénésit kané zgjidhé vetém gjysmén e detyrés
kané fituar 10 pona kurse pér mos zgjidhje té detyrés kané marré Zero poena.

Né shembullin né vazhdim:provoni edhe ju ti shénoni vlerat e figurés 1,dhe gjeni shumén pér secilén

detyré duke filluar nga kolona E2,pastaj né kolonén F2 shénoni kété formulé :'='F':E2:’=4':'-"PD"-"JO"I'
Shtypni Enter né kété rast né kolonén F2 vendoset PO, shtypni prapé tastin e majté mbi kolonén F2
dhe vendoseni kursorin né fund té celulés né anén e djathté,né momentin kur kursori e merr formén e
njé plusi e mbani té shtypur tastin e majté dhe Iévizni né celulat poshté pér té ditur rezultatin edhe pér
nxénésit tjeré.

Sqgarim: Né kété rast E2>=40 tregon se té gjithé nxénésit té cilét kané 40 e mé tepér poena kalojné
kurse ata té cilét kané poena mé pak se 40 nuk mund té kalojné.

Figura 1.
=y * X o A& =IF(EZ2==40"FP0O" "JO"M

A, | B | ¢ | D0 | E | F |
1 |Emri mbiemrDetyra1 Detyra2 Detyra3d 5Shuma Nxénésit té cilét kalojné
_2 |Filan fisteku 20 20 EEIE B0 =IF(E2==40,"F 0" ,"J0" |
3 |Fistek filani 10 10 20 40 PO
_ 4 |Filan Filani 10 0 10 20 Jo
_ 5 |Hala Filani 20 10 20 50 PO
_ b |Filani Halani 20 0 10 30 Jo

Detyré e ngjashme: vetém né vend Po,JO mund té shkruani Kalon ,Ngel ose dicka tjetér varésisht
prej asaj se cka kérkon, vlerén >=40 mund ta ndryshoni sipas kushtit té cilin e keni.

=R = X & & =IF(EZ2==50"kalon","ngel")
A, | = | C | D | E | F |
1 |Emri mhiemrDetyra1 Detyra? |[Detyra3d Shuma  N=xzénésit té cilét kalojné
2 |Filan fisteku 20 20 ED: BOI=IF(E2==50"kalon","ngel™ |
3 [Fistek filani 10 10 20 40| ngel
4 |Filan Filani 10 ] 10 20 ngel
5 |Hala Filani 20 10 20 50 kalon
& |Filani Halani 20 ] 10 30 ngel
E

Detyré tjetér: Notat e disa nxénésve né Iéndé té caktuara, nota mesatare dhe suksesi.

SUM * X o A& =IF(E2>=5 "shkelg", "ngel”]

A | B | c¢ | D | E | F |
1 |Emri mbiemri Gjuh shqipe matematié informatiké Nota mesatare Nxénésit té cilét kalojné
2 |Filan fisteku 5 5 EE 5l=IF(E2==5 "shkelg" "ngel" |
3 |Fistek filani 1 1 1 1 ngel
4 |Filan Filani 1 1 1 1 nigel
5 |Hala Filani ) 5 5 5 shkelg
b |Filani Halani ] 5 5 5 shkelg
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Shndérrimi i shkronjave nga té médha né té vogla dhe anasjelltas
Né programin Excel teksti i cili &shté i shkruar né forma té ndryshme mund té shndérrohet né shkronja
té médha ose te vogla pérmes formulave.

=UPPER [ e shndérron tekstin ne shkronja té médha.
=lower e shndérron tekstin né shkronja té vogla.
=Proper | shkronja e paré e emrit dhe mbiemrit fillon me té madhe ndérsa tjerat me té vogla.

Shembull: Né kolonén A , Figura 1,jané shénuar disa emra dhe mbiemra. Pér ti shndérruar kéta emra
dhe mbiemra né kolonén B, Figura 2, me shkronja té médha fillimisht né kolonén B1 kemi shkruar
formulén =UPPER(AL) dhe kemi shtyp Enter,si rezultat né kolonén B1 emri dhe mbiemri éshté
shndérruar né shkronja té médha,pastaj jemi vendosur né fund té gelulés B1 né skajin e djathté né
momentin kur éshté paraqitu forma e plusit kemi béré térhegjen e miut dhe kemi béré shndérrimin
edhe pér emrat dhe mbiemrat e tjeré.

Figurat 1 Figura 2
A | B N B |
1 ilan Fistekul =LUUPPER{A1) 1 |Filan Fisteku FILAM FISTERL
2 |Fistek Filani 2 |Fistek Filani FISTERK FILARMI
3 |Halan Halani 3 |Halan Halani HALAM HALARNI
4 | Driton Uljkani 4 |Driton Ujkani DRITOR ULJREAMI

Shembull: Shéndrrimi né shkronja té vogla.Procedura éshté e ngjashme sigé e cekum mé larté vetém

formula ndryshon =LOWER(AL).

A | =

ilan Fisteku | =LOWER{A1)

1
2 |Fistek Filani

3 |Halan Halani

4 |Driton Ujkani

P

=

1 Filan Fisteku filan fistelku

2 |Fistek Filani
3 |Halan Halani
A | Driton Wjkani

fistek filani
halan halani
driton ujkani

Shembull: edhe né kété rast veprohet ngjashém formula ndryshon =PROPER(A1) emri dhe mbiemri
fillojné me shkronjén e paré té madhe kurse tjerat shkronja té vogla.

o, | B A, | B |
1 RITOM UIANII=PROPER[A1 1 |DRITOMN UJEARI  Driton Ujkani
_ 2 [HALA HALAMI 2 |HALA HALARI  Hala Halani
3 |SEFER SEFERI _3 |SEFER SEFERI Sefer Seferi I
A4 LUAN LLLARMI 4 LUAM LLLARI Luan Luani

Kérkimi dh zévendésimi né dokument

Eshté i ngjashém si né programin Word.Shembull: Nése kemi njé emér té shénuar diku né fletén e
excelit dhe déshirojmé té gjejmeé né ményré té shpejté dhe té zévendésojmé me njé emér tjetér
veprojmé né kété ményré: 1. Edit, 2.Replace, 3. Nga korniza e cila hapet né fushén Find What
shénojmé emri té cilin e kérkojmé né kété rast Driton, 4.Né fushén Replace With shénojmé emrin me
té cilén déshirojmé té zévendésojmé né kété rast Arton, 5. Find Next, 6. Replace.

Find and Replace

Fird Replace

Find wehak: Crikom B

FReplace wiikth: Srkor B

[ Dpkions == ]

[ FReplace Al ] [ Peplace ] [ Firmd &l ] [ Eind M=k ] [ Close ]
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Llojet e té dhénave
Né fletén punuese té excelit mund té vendosen té dhéna té ndryshme.

Shembull: pér vendosjen e pérgindjes né fletén punese té exelit veprojmé né kété ményré:
1. Selektojm gelulat ku déshirojmé té vendoset pérgindja
2. Format

3. Cells

4. Number pastaj hapet korniza si né figurén né vazhdim

Kur shenohet numri né gelulat té cilat ne
i kemi zgjedhur automatikisht vendoset
pérgindja.

Fonmat Cells I'&l L/I/C—
rMumber Aligrnent Fonk Eorder Patterns Protection
Category: Sample 1 1 l:ll:,:'lrl:l ED% 1 DEJ'IEI
General I
urnber ] 0 ]
Etlérg%:.i?ng Decimal places: ol E i zl:l ’Ilrl:l 55 "II:.:I 1|:":| "IIEI
Bate ﬂ o B A 1
5. Percentage e
e X i Al A% % %
e 6. zgjedhim vleren zero e
%Eiéni:?r!-n 5 El:ll:,:'lrl:l 1 l:ll:,:'lll.:l ?D%
Bl 1% 4% 7%
ercenktage Formaks mulki e Ccell value an resu (E] l:l l:l l:l
Z percetnl?s:mbol.t Itiply Eh Il walue by 100 oK Ik waith i 22 ,"rcu 22 ,"El BE ,"E|
0 Bb% 2% 7%
[ ik ] [ Cancel ] 9 B% 9% EE%.

Ngjashém mund té provohen edhe mundésit e tjera si¢ jané vendosja e monedhave,data,koha etj.
Fillimisht zgjidhni gelulat dhe pastaj opcionin e déshiruar.

Sortimi i té dhénave
Me sortim kuptojmé renditjen e té dhénave prej shkronjés té paré té alfabetit deri té e fundit dhe
anasjelltas ose prej numrit mé té vogél nga numri mé i madh dhe anasjelltas.
Pér sortimin e té dhénave veprojmé né kété ményre:
1. Zgjedhim té dhénat, 2. Hapin menyné Data, 3. Nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim Sort.
% Figurat né vazhdim tregojné renditjen e té dhénave

A | = | u:: o, | B | C
1 10 agran 20 1 S0 ermri =0
2 20 bejtush 30 2 A0 dirmri il
3 30 cima S0 3 30 cima 50
4 40 dirmri 0 4 20 bejtush 30
5 Sl ermri EEEI_ 5 10 agron ZEI_

n b
Sortimi mund té béhet edhe pér mes butonave té cilét gjinden né shiritin standard L= + &l
fillimisht duhet té zgjidhen té dhénat té cilat déshirojmé ti sortojmé dhe pastaj shtypim mbi butonat.

Pamja e dokumentit para shtypjes né letér
Eshté e ngjashme si né progamin Word.
1. File 2. Print Preview

Shtypja e dokumentit né letér

Béhet né kété ményré: 1. File 2. Print nga korniza e cila hapet mund té caktojmé se si déshirojmé té
shtypim tekstin. Pér dallim nga programi Word né excel mund té béjmé shtypjen e vetém njé pjese té
dokumentit ku fillimisht e zgjedhim até pjesé dhe pastaj vazhdojmé procedurén e njéjté File —Print.
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Diagramet
Njé mundési tjetér né excel éshté paragitja grafike e té dhénave té cilat ruhen né tabela pérmes
diagrameve. Pér vendosjen e té dnénave né formé diagrami duhet té aktivizohet sistemi grafik i tij.
Pér ta kuptuar mé lehté kété veprim po e marrim njé shembull me disa shpenzime vjetore:

1.Fillimisht i shkruajmé té dhénat si né figurén né vijmé dhe pastaj béjmé zgjedhjen e tyre.

| B | ¢ | D | E F >
1 Shpenzimet vjetore
2 Janar |Shkurt |Mars Prill Maj Qershor
3 Pagesa pér telefon 10 7 12 15 14 24
4 Pagesa PEr rrym 25 26 30 24 12 10
5 |Pagesa pér ujé | 6 5 3 6 5
& |Pagesa pér veturé 30 35 40 22 33 15

o

2. E hapim menyné Insert dhe nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim 3.Chart si rezultat hapet korniza
figura né vijmé me opcione dhe mundési té shumta

Chart Wizard - Step 1 of 4 - Chart Type

“hark Evpe:

Ll

B S=r
|§{ Limn=
- Fi=

ks v

i Radar
i Surface

== BEubbl=

~ L W (Scakk

e Y Cooughinuake

Sctandard Twpes I Cuskom Twpes |

4. kétu zgjedhim
formén e déshiruar

Thart sub-Evpe:

=2

Ccaksegories.

Ilustered Colunmn., Compares waluses acro

5.Né kété pjesé mund té
zgjedhim prapé njé formé
té cilén déshirojmé

Nnd Hold Lo Yievs Sample

Cancel

[ ===k = ] [

Dhe si rezultat kemi vendosjen e té dhénave né formén grafike

] —

Einish  ~ T I

6. Finish

N

W =eriesS

O Seriesd

O =eries3

m=cries?

= Series]

Sqgarim: pér vendosjen e té dhénave né formé grafike ka mundési té shumta,ne né kété material e
sgaruam vetém njé shembull té thjeshté .Né kété ményré ju mund té veproni edhe me té dhénat e tjera
duke i provuar né ményré praktike,besoj se nuk do ta keni véshtiré. Por mos harroni se té dhénat té
cilat déshironi ti paraqitni né formé grafike fillimisht duhet ti zgjidhni.
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Déshiroj té di dicka mé tepér pér programin Excel

Pytia Nr: 1. Si mund ta largoj rrjetén e cila shihet né fletén e Excelit?
v Pérgjigje: 1. Tools , 2. Options dhe si rezultat hapet korniza figura né vijmé

3. Zgjedhim opcionin

Zolor View Sawve Error Zhecking Spelling Securiky
Wie Calculation Edit Gensral Transition Cuskom Lisks Chart
Shioe
Startup Task Pans Eormula bar Status bar wWindows in Taskbar
Commenks
) Mone (%) Comment indicaktor only ¢ Comment & indicator
Dbhjecks
(%) Show all ) Show placeholders 2 Hide all
4. L_arg_ojmi_é ti_kun nga oy 2 column headers Horizontal scroll bar
opcioni Gridline lukline swmbols Werkical scroll bar
?gri |nes 1 zero values Sheek tabs
Gridlines color: Automakic e 5. OK
[ (] 4 ] [ Zancel ]

Pér kthimin e fletés né gjendjen e méparshme veprohet ngjashém vetém mbi opcionin Gridlines
vendoset tiku..

Pyetja Nr: 2. Nése nuk dimé se si éshté ardhur deri te njé veprim i kryere né fletén
e excelit,a ka mundési ti shfagim té gjitha formulat né fleté pér ta kuptuar se si
éshté zgjedhur detyra.

v Pérgjigje: Po ka mundési. Pér ta kuptuar mé lehté ja po e marrim njé shembull: Né figurén
né vijmé ne i kemi marré disa shpenzime javore dhe ne kolonén G e kemi gjetur shumén

javore.
=] | C | (] | E F [

1 Shpa2nzimet javore

2 |e hane e marte e merkure e ejte e premte |[Shuma javore

3 0 F T2 TS5 X 58
El 25 26 F0 2f T2 TIF
5 <I [ 5 = a8 25
(=] F0 F5 <2 22 I3 50
7 359

Pér té ditur se si jané shkruara formulat veprojmé né kété ményré:
1.Tools, 2.0ptions si rezultat hapet korniza 3. Zgjedhim View dhe pastaj vendosim tikun mbi opcionin

4,21 Formulas gne shtypim 5.0K si rezultat kemi shfagjen e té gjitha formulave. Figura né vijmé

A | B | C | D | E F [E]

1 Shpenzimet javore

2 e hane e marte |e merkure |e ejte e premte |Shuma javore
3 ﬁgesa pér telefon |10 7 12 15 14 =SUN(B3:F3)

4 Qgesa PEer rrym 25 26 20 24 12 =SLINB4: Fg)

5 |Pagesa pér ujé 4 & 5 3 3] =SUN{B5:F5)
& |Pagesa pér veturé |30 35 0 22 33 =SUNIB6: F&)
7 |€huma ditore =SUNMG3:G6)
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Pyetja Nr: 3. Uné shpesh shkruaj ditét e javés,muajt e vitit, etj, né programin
excel. A ka ndonjé veprim mé té shpejté pér shkruarjen e kétyre veprimeve.
v Pérgjigje: Po ka mundési. Nése déshiron gé ditét e javés,muajt etj, ti shkruash njé heré
dhe sa heré keni nevojé pér shkruarjené e tyre ato ti vendosésh shumé shpejté né fletén e
excelit duhet té veproni né kété ményré: 1. Tools, 2.0ptions nga korzia e cila hapet 3.
zgjedhim Custom L.ists

Options (7 IB3<]

“olar Inkternaktional Sawve Error Zhecking Spelling Securiky
i Calculation Edit Seneral Transition Cuskom Lisks —hark

“uskam lisks: Lisk =nkrizs:

FNESWY LIST E hans= ocdd

Sun, Mon, Tue, Wed, Thu, Fri, = E marke 5 Add

Sundaw, Maonday, Tuesdaw, wwer E merkus

Jdan, F=b, Mar, apr, May, Jun, 1 E =jbe —

January, February, March, april E premte\

E hane, E marte, E merkue, E = E shtune

Janar, Sshkurk, Mar=, Prill, Maj, L E disl=

4. kétu shkruajm né
ményré vertikale
shembull ditét e javés

Impork lisk From cells: $at1 g2 6. OK s |

/1_

I L] ] [ Cancel ]

Sa heré déshirojmé ti shénojmé ditét e javés,ne tash mund té shénojmé vetém e hane dhe pastaj
vendosemi né fund te gelulé né anén e djathté né momentin kur kursori e merr formén e njé plusi e
shtypim tastin e majté dhe levizim né pozitén ku kemi déshiré té vendosen ditét e tjera té javés. Figura
né vazhdim. Ngjashém veprojmé edhe me muajt e vitit apé dicka té ngjashém.

LA A | | ¢ | D | O E | F | 5
1 Je hane + 1 |e hane e marte e merkue e ejte e premte e shtune e diele

Pyetja Nr: 4. A ka ndonjé mundési gé té dhénat brenda gelulave shembull:
llogaritjet te cilat jané béré apo dicka me réndési té mbrohen me ndonjé
shifér(pasword) dhe ato té dhéna mos té keté mundési ti ndryshojé dikush tjetér
pérveq ai i cili i ka shkruar apo ai i cili e din shifrén.

v Pérgjigje:Po ekziston mundésia. 1. Fillimisht selekton komplet fletén punuese,
2.Format,3.Cells nga korniza e cila hapet zgjedhim fletén 4.Protection pastaj largojmé tikat
nga opcioni (] Locked dhe [] Hidden dhe shtypim 5.0K
Procedura vazhdon 6. selektojmé gelulat ku gjenden formulat apo cilat do gelul té cilat
déshirojmé ti vendosim nén mbrojtje, 7.Format,8.Cells nga korniza e cila hapet zgjedhim
fletén 9.Protection pastaj vendosim tikat mbi opcionet [ Locked dhe [] Hidden dhe
shtypim 10.0K pas késaj hapim menyné 11.Tools nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim
12. Protection dhe prapé nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim 13.Protect Sheet hapet korniza
e shkruajm shifrén 14.0K, hapet korniza tjetér ku duhet té shkruajm shifrén e njejté 15.0K

Protect Sheet =<

Frokeck reorkshest and conkenks of locked cells

Easswror o to unprotect sheet: Tash e tutje gelulat do té jené t& mbrojtura dhe
pérve¢ jush askush nuk do ta keté mundésin e
ndrrimit té té dhénave,pérkatésisht té gelulave.
Nése déshironi ta fshini shifrén veproni né kété
ményré:1 fillimisht i zgjidhni té dhénat té cilat i
keni me shifér,2.Tools,3.Protectio,4.Unprotect
sheet,5. Né kornizén e cila hapet shkruajmé
shifrén, 6. OK
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Pyetja Nr: 5. Kam déshiré té di dicka mé tepér pér filtrimin e té dhénave
v’ Pérgjigje:Filtrimi i té dhénave éshté njé temé mjafté interesante.

Pérmes filtrimit ne kemi mundési gé nga njé bazé e té dhénave (nga njé tabelé)té nxirren tabela té
vecanta né té cilat pérfshihen shénime pér njé individ,pér disa individa, té té njéjtit vend,té té
njéjtés komuné etj.

Pér ta kuptuar mé lehté filtrimin e té dhénave po e marrim njé shembull me disa té dhéna,si¢ jané
dhéné né figurén né vijim ku kemi shénuar emrin,mbiemrin viti i lindjes,vendi,komuna dhe
profesioni. Pér té béré filtrimin 1. fillimisht té dhénat duhet té zgjidhen.

Sgarim:Té dhénat brenda né tabelé nuk jané té sakta.

A B c D E F
1 |Emri [Mbiemri |¥iti | lindjes |Vendi |Komuna |Profesioni
2 [Agran JFilani 20.06. 15940 Sushtrn [Mitrovice Bujké
3 |Driton JUjkani 25.058.2001 Prishting §skenderaj JDrejtor
4 |Riad JUjkani jo1.02. 1947 Feriza] [mitrovic Arzimtar
5 |Luljeta jHalani |05.07.1989 Prishting |Prishtiné Mieke

2. Hapim menyné Data, 3.Filter, 4. Autofilter, si rezultat krijohet e ashtuquajtura
menyja rénése,ku né qdo té dhéné té bazés sé té dhénave paragiten butonat trekéndésh pérmes
sé ciléve mund té nxjerrim té dhéna té veganta. Figura né vijim

A, B - D E F
1 |Em[~|Mbiem~|Viti | lindje~|Vend~|Komurn~|Profesior~
2 |Agron JFilani 20.06. 1940 Wushtr o [hitrovice Bujke
3 |Driton jUkani 25.08. 2001 Frishting |'=kendera] JDrejtor
4 |Riad JlUjkani j01.02.1947 Feriza] [mitrovic Arsimtar
5 |Luljeta fHalani j0s 07 1989 Prishting jPrishting Mjeke

Nése déshirojmé ti paragesim shénimet e vetém njé individi veprojmé né kété ményré:
1.Klikojmé mbi butonin trekéndésh,i cili gjendet tek e dhéna Emri me ¢’rast hapet menyja
rénése me disa opcione 2. Zgjedhim opcionin Custom si rezultat hapet korniza.Figura né vijimé

CustomAutoFiter ________________________________[® 3. shkruajmé
zhor.-\l rows where: emrin
mri

|

equals e agron R

Use 7 ta represent any single characker 4 OK . P
Ilse * to represent anw series of characterq Sl I’ezultat keml kete
[ Ok ] [ Cancel ] pamje

F

A, B C D E
Em/ |Mbiem~|Viti | lindje[~ |Vend~ |Komun~ |Profesiol~
2 |Agron JFilani 20.06.1940 Wushtrl  Mitrovicé  |Bujké

Kur déshirojmé té paragitet forma komplete shtypim mbi butonin trekéndésh te Emri dhe

nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim All.
Pra duke vepruar né kété ményré mund té merrni edhe shumé shembuj té tjeré dhe do ta
kuptoni se sa lehté éshté té punosh duke béré filtrimin e té dhénave.
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Pyetja Nr: 6. Me intereson te di se a ka mundési gé né fletén punuese ti vémeé
disa kritere shembull disa ¢gmime fikse apo dicka tjetér,dhe né momentin kur
dikush déshiron ti ndérron vlerat té na paragitet ndonjé mesazh né gjuhén
shqipe pér mos ndryshimin e tyre.

v PErgjigje:Po edhe kjo mundési ekziston né programin excel. Shembull:Né njé organizaté
punojné 50 punétor, paga minimale e tyre éshté 150 euro ndérsa paga maksimale éshté 250
euro dhe déshirojmé gé né kolonén ku vendosen té ardhurat personale ti definojmé kriteret
ashtu gqé mos té kemi mundési té shkruajmé vlera mé té médha se 250 ose mé té vogél se 150.

Né figurén né vijim kemi paragqitur disa emra dhe té ardhurat e puntoréve

A | E | i | 8]
1 |Emri Mbhiemri Pérgaditja profesionale Té ardhurat personale
2 |Filan Fisteku Teknik 150 €
3 |Halan Halani Cirejtar 280 £
4 |Sefer Seferi pedagag 200 €
5 |Fistek Filani profesar 150 =i

Pér definimin e kritereve veprojmé né kété ményreé: 1.sekektojmé kolonén ku duhet té shkruhen
vlerat e té ardhurave personale,2.Hapim menyné Data,3.nga nénmenyja hapim Validition dhe si
rezultat paragitet korniza si né figurén né vijimé.

4. Settings
Data Val 9. Error Alert

Hapet korniza tjetér

Data Yalidation

Settings | Input Message | Error Aled Settings | Input Message | Error Alert
Yalidation criteria — 1 11. shkruajm titullin
Ao 5. Zajedhim Whole number [¥] Show error dlert after invalid
= -~ g ... ‘When user enters invalid data, sho alert
Whole number w A - - Sty Tite:
: 6. Zajedhim Between ' i
Daka; Stop Kujdes
between /
.. E g
- 7. Minimum 150 el
Mliminnn: e Muk lejohet paga ma e vogél se 150 Euro dhe
150 — mé & madhe s 250 Eura|
: 8. Maximum 250
Mazimum: 10. StOp
250 12.Shkruajmé mesazhin

[C] apply these changes to all ather cells with the same settings 13. OK
Clear All [ o4 ] [ Cancel ] [ Clear Al ] 0K Canicel

Tash e tutje nuk do té keni mundési né kolonén e té ardhurave personale té shkruani vlerén mé té vogél
se 150 Euro dhe mé té madhe se 250 Euro. Nése ne déshirojmé té shkruajmé vlerén shembull 251
Euro do té pasojé mesazhi té cilén e kemi shkruar veté. Njésoj do té pasoj mesazhi edhe nése
shkruajmé vlerén mé té vogél se 150.Figura 1 Figura 2

huk lejohet paga ma e vogél se 150 Eurn dhe mé e madhe se 250 Euro
@ Mk lejohet paga ma e vogél se 150 Euro dhe mé e madhe se 250 Euro A

Continue?

Cancel | ves | [ o l [Cancel l
/\

Kkéshillé: Nése déshironi ti ndérroni vlerat fillimisht zgjedhin gelulat ku jané té shénuara té dhénat personale
dhe pastaj 1.Data, 2. Validation,3.zgjedhim fletén Error Alert,4. Né fushén Style klikojmé né butonin
trekéndéshin dhe zgjedhim Information, 5. OK. Tash na paragitet mesazhi i dyté me Yes, No, Cancel, dhe ne
shtypim Yes pér ndryshimin e t& dhénave.Figura 2.
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Formatizimi i kushtézuar i celulave
Programi Excel ka njé mundési pér caktimin e disa kritereve né celula té caktuara pér mes ngjyrave té
ndryshme té na japé mesazhin té cilin ne e krijojmé veté.

Pér ta kuptuar kété veprim po e marrim njé shembull:
Punétori né organizatén ku ai punon orarin e plot té punés pér njé dité e ka 8 oré,mirépo nganjéheré
nuk vijon fare né puné e nga njé heré punon edhe pas orarit té punés.
Tani po i shtrojmé disa Kritere:
e Pér punétorin i cili punon mé pak se 2 oré le té paragitet ngjyra e verdhé.
e Pér punétorin i cili ka punuar prej 2 deri né 8 oré le té paragitet ngjyra e kuge.
e Pér punétorin i cili ka punuar ma tepér se 8 oré le té paraqgitet ngjyra e pérhimét.
Tash duhet té krijohet formulari dhe varésisht se si ndérrohen vlerat numerike né ményré automatike
do té ndryshojné edhe ngjyrat népér celula.
Pér rreqgullimin e formularit veprojmé né kété ményré:
1. Selektojmé kolonén apo gelulat ku do ti shkruajmé orét e punés.
2. Hapim menyné Format
3. Nga nénmenyja e cila hapet zgjedhim opcionin Conditional Formating dhe hapet korniza Fig

1.

5. Shkruajm Nr. 2

Conditional Formatting

Condition 1
Cellvaels () [loss then " 6. Format nga korniza e cila hapet
iew of Fi i s :
ir,fgfggditgnm;tW AaBbCeYyZz | zgjedhi 7.Patterns,8 zgjedrim ngjyren
4. Zgjedhlm less than [ add => L[ Delete.., ] [ K ] I Cancel ]

Kushti i paré éshté plotésuar vazhdojmeé me kushtin e dyté: | shtypim mbi butonin 10. Add>> I—I

Si rezultat hapet figura 2.

Conditional Formatting

12. Shkruajm Nr. 2 dhe 8

Condition 1
Cell value Is  » | |less than - 2

Preview of Format ko use
when condikion is krue:

AaBbCcYyiz

Condition 2

Cell Walue Is % | |bebwesn Lr/' 2 arid =
Bt | —  AabbCevyzz
11. Zgjedhim between |
( Add >>€_@'_&‘# | [ L=]
Kushti i dyté éshté plotésuar vazhdojmé me kushtin e treté: | shtypim mbi butonin 17. Add>> I_I

13. Format nga korniza e cila
hapet zgjedhi

Conditional Formatting

Condition 1
Cell¥alue Is % | |less than | |2
Preview of format to use AaBbCoYyZz 19. Shkruajm Nr. 8
when condition is true:

Condition 2
Cell value Is  w | |bebween | |2 arnd |8
when condition is trus: =
o) 20. Format nga korniza e cila

hapet zgjedhi
21.Patterns,22.zgjedhim ngjyren
e pérhimté dhe 23. OK.Dhe né

o =]

Cell value Is » greater/tha://

18. Zgjedhim greater than |_

[ Detete... | | oK

Sgarim:Tash e tutje sa heré gé ne i shkruajmé vlerat né gelulat apo kolonat té cilave ne u vémé
kriteret e caktua, gelulat do ta marrin ngjyrén sipas vlerave té shénuara.
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Pyetje né programin Excel

©CoNoO~WNE

Si béhet hapja e programit excel,tregoni dy ményra.

Si béhet vendosja apo rikthimi i shiritave me vegla né dritaren e Excelti.

Si béhet hapja e menyve pér mes miut dhe tastierés.

Si béhet vendosja e kursorit né fund té fletés punues né ményré té shpejté pérmes tastieré.
Sa rreshta dhe kolona mund té keté njé fleté punuese né excel.

Si béhet shéndrrimi i emrimit té kolonave nga shkronja né numra.

Si béhet selektimi i vetém njé gelule. Si mund té selektohen disa gelula.

Si béhet selektimi (zgjedhja) e komplet fletés punuese né Excel.

Gjaté shkruarjes né fletén e excelt si béhet renditja e té dhénave.

. Si béhet rregullimi i té dhénave né fletén e excelti sipasé déshirés.Psh:majtas,djathtas etj.
. Si béhet ndryshimi i gjérsis sé disa kolonave né madhési té njejté.

. Si béhet ndryshimi i lartésis sé disa rreshtave né madhési té njeté.

. Béni caktimin e komplet fletés punuese me gjérsi té kolonave 12 dhe lartési té rreshtave 21.
. Si béhet krijimi i njé tabele né excel me 5 kolona dhe 13 rreshta pérmes menysé Format.
. Si béhet krijimi i tabelén né téré fletén e excelit.

. Si béhet fshirja e tabelés sé krijuar né fletén e excel-it.

. Si béhet vendosja e hijezimit(ngjyrave)né gelulat e Exel-it.

. Si béhet fshirja e hijezimit (ngjyrave) nga geluat.

. Si béhet vendosja e té dhénave né kénde té ndryshme. Psh: né kéndé 45,50,90 etj.

. Si mund té béhet bashkimi i disa gelulave né fletén e excelit.

. Pas hapjes sé programit excel sa fleta punuese paragiten zakonisht.

. Si béhet shtimi i njé flete punuese né excel tregoni dy ményra.

. Si béhet riemérimi i fletés punuese tregoni dy ményra.

. Si béhet fshirja e fletés punuese.

. Si béhet zhvendosja e fletés punuese.

. Si béhet shtimi i njé rreshti tregoni tri ményra.

. Si béhet shtimi i njé kolone tregoni tri ményra.

. Si béhet ruajtja e dokumentit né programin excel.

. Si béhet ruajtja e dokumentint me shifér (pasword) né excel.

. Si béhet ruajtja e ndryshimeve té béra né dokument e excel-it tregoni dy ményra.

. Si béhet kopjimi i té dhénave tregoni katér ményra.

. Si béhet zhvendosja e té dhénave tregoni katér ményra.

. Me cilin operator fillon ¢do formulé.

. Si duhet té shkruhen formulat pér mbledhjené e té dhénave né shembujt né vazhdim.

A

B

C

D

)

il

vi

12

37. Si duhet té shkruhen formulat

36.Si duhet té shkruhen formulat pér zbritjen e kétyre té dhénave.

A B | ¢ D A | B | C | D E
1l n n M 3 5% 44 32 11| 1
Al B ] ¢ 0 [E] A | 8B | ¢ | b | E |
5 3 5 | 10 66 30 87
6 % u__] 6 25 25 47 M1

E A | B | ¢ | b |E
1 1[5 54 50 2 10 |

ér shumézimin e kétyre té dhénave.

A,

B

C

D

A,

B

| C

D

7

10

10

22

10

20

38. Si duhet té shkruhen formulat pér pjestimin e kétyre té dhénave.
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A | B ¢c [ | A | B C D | E F
10 10 10 12 12 27 p]| 21
39. Gjeni vlerén maksimale dhe minimale té& numrit duke shkruaré formulat.
O | E | F | G I H | | |
27 10 a0 87 a0 100
28 4 58 66 g9 27| 1
40. Gjeni notén mesatare pér I1éndeté té cilat jané té shkruara né shembullin né vazhdim.
D E | F G A T[S KEL L | M| N [O]|F 0
lLénda G shojpe GiAngeze Wetematke Kim  Fizke Htorl Gieorafl Ed Cytetare EdMuzbore K Fiqurative Teknokogi EdFizke  Notamesatare
21 Hota S N I [N (R (R AR 4 S T I|
29 Hota 5 ] T R A ] k } 4 ] 4
10 ota 5 2 A T Y 4 § 5 k 5
41. Si duhet té veproni pér gjetjen e fugizimit t& numrave né vazhdim.
A | B | ¢ D
1 2 2 2 |
A | © B
1.2 4 4 4

]

42. Si shkruhet formula pér gjetjené e rrénjesé katrore te numrave V10 ,4/9,/15,4/20 etj.

43. Detyré:Nxénésit né test kané pasur katér detyra dhe pér secilen zgjidhje té detyrés kané fituar
25 poena kurse pér mos zgjidhje té detyrés O poena.Rezultatin e detyrave pér kéta nxénésé e
keni né Figuren 1,vetém né kolonén F2deri F7 gjeni shumén e detyrave dhe né kolonen G2 deri
G7 gjeni cili nxénés kalon dhe cili ngelé pémes funksionit IF. Pér me kalue provimin kushti

éshté 60 e mé tepér poena. Figura 1

A | B | ¢ | 0o | E | F | G |
1 |Emri mbiemri Detyra1 Detyra? Detyra3 Detyrad Shuma Nxzénsii cili kalon apo ngel
2 |Arta Hasani 25 25 25 25 !
3 |Petrit Kosumi 0 23 0 23
4 | Arjanit Ujkani 25 0 0 0
5 |Enes Ujkani 23 23 23 23
b |Erion Hajdari 0 0 25 0
! |Gadaf Jonuzi 23 23 23 23

43. Cila formulé e shéndrron tekstin nga shkronjat e médha né té vogla.

44. Nése déshirojmé té gjejmé tekstin né ményré té shpejté dhe té zévendéojmé me njé tekst tjetér
si duhet té veprojmé tregoni procedurén.

45.Si béhet vendosja e pérgindjes dhe monedhave né fletén e excel-it.

46.Cka kuptoni me sortimin e té dhénave dhe si béhet sortimi i té dhénave.

47.Si béhet vendosja e té dhénave né formé diagrami.

48.Si béhet largimi i rrjetés nga fleta e Excel-it.

49.Si duhet té veprojmé pér ti shfaqur té gjitha formulat té cilat jané shkruar né fletén e excel-it.
50.Si mund ti mbrojmé gelulat me shifér (pasword).

51.Si béhet filtrimi i té dhénave.

52.Si béhet vendosja e kritereve né fletén e excel-it.

53.Si béhet shtypja e dokumentit né letér. Fundi i pyetjeve
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SHTOJCA
Ushtrim i njé testi praktiké né programin Excel

# Fillimisht e béni hapjen e programit Excel,krijoni shtaté fleta punuese dhe i rieméroni me
emrin: Detyra 1,Detyra2,Detyra3,Detyrad,Detyra5,Detyra6,Detyra7, e ruani fajllin né
desktop me emrin Provimi.

Detyral:E hapni fajllin me emrin Provimi dhe né fletén Detyral né celulén Al e shkruani numri 10 né
A2: 20, A3:30. Qelulén Al e hijezoni me ngjyré té verdhé, gelulén A3 me ngjyreé te kuge.

Detyra2:| Né fletén Detyra2,rregulloni té gjitha kolonat me gjerési 3 kurse rreshta me lartési 18.
Bashkoni gelulat A,B,C,D,E deri te rreshti 5,shkruani tekstin Kompjuteri dhe rregullojeni né formé
Vertikale.

Detyra3:| Né fletén Detyra3,krijoni njé tabelé me 10 kolona dhe 15 rreshta. Kufizimi i jashtém i
tabelés me vija té plota dhe ngjyré te kuge,kurse kufizimi i brendshém(rreshtat) me vija té ndérprera
dhe me njé ngjyré sipas déshirés.

Detyra4:| Né fletén Detyra4 shkruani té dhéna si né figurén né vijim, gjeni shumeén pér se cilin muaj
né gelulén F2,F3,F4 dhe gjithsejté shuma pér tre muaj né gelulén F5. Vlerat e shénuara dhe shuma té
jené né Euro.

e | =) | [ [ O ] E | F |
1 MuajifArtikulli WVaj Sheqger Krip Detergjent Shuma
2 |Jdanar 10 = 15 = 5 = 10 =
3 | Shkurt 12 = 11 £ 14 & 15 =
<4 | Mlars 22 = 14 = g = 9 =
= Giftlrseaejft I _l

Detyra5:| Né fletén Detyra5, shkruani té dhénat si né figurén vijuese,shkruaj formulat e kérkuara né
kolonén D. Pasi té fitoni rezultatin e kérkuar,béni shfagjen e té gjitha formulave,ashtu gé né vend té
vlerave té duken formulat e shkruara né kolonén D.

o | [=] | [= | [ |
1 Wiera Wiera IShkruai Fnrlnulat!
= Shumzimi i wvlerawve o o
S FPjestimi i wvleawve 5 5
Ea ] Wiera maksimale oo &0
= Wiera minimale £ 95
|=] Fuqgizimi | numrawve =F =

Detyra6:| Né fletén Detyra6, shkruani té dhénat si né figurén vijuese,gjeni shumén né kolonén E
kurse né kolonén F gjeni fitimin ose humbjen pérmes formulés =IF kushti é&shté >=150. Né fund
vetém kolonén E dhe F i béni me shifér (password).

| ] | E

s | = | c | E |
1 Axtikulli Patika Pantolla Jakne Shuma IFitiln.-"Hulnhie!
= Janar 100 200 150
= Shkurt 45 25 40
<1 Mars 45 80 S0
= Prill 100 200 S00

Detyra7:| Né fletén Detyra7, shkruani té dhénat si né figurén vijuese,né kolonén A i shkruan 5 muaj
sipas déshirés,né kolonén B i shkruani pesé emra sipas déshirés,né kolonén C e caktoni kriterin té
mos pranojé numér ma té vogél se 140 dhe mé t& madh se 280. Titulli i mesazhit éshté: Kujdes,kurse
mesazhi éshté:Nuk lejohet té shkruhet paga ma e vogél se 140 dhe mé e madhe se 280. Né fund pér
pesé emrat e shkruar né kolonén B caktoni njé pagé sipas déshirés né kolonén C pastaj béni
paragqitjen e té dhénave né formé grafike.

oy | = T iv
Muaji Emri Mbbiemri | Pa al

3
=2 Arsimtar: Muhamer Ujkani
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Detyra té zgjidhura:

Né figuren 1, éshté shkruar puna gjashté mujore e njé servis pér kompjuter dhe shitjet té cilat jané
béré. Pastaj éshté gjetur shuma,éshté caktuar njé cmim,te hyrat,tatimi dhe fitimi.

A | 8 | ¢ | o | e | FfF | 6 | H | [ [ 0 | k | L
1
[ 2] Puna gjashté mujore ne njé servis té kompjuterave
3 [Shitje Janar Shkurt |Mars Prill Maj Qershor |Shuma |Cmimi  |Te hyra [Tatimi
4 [Kompjuter 15 12 10 16 17 13 83 350 2o0s0] 43575
5 |Printer 12 10 15 14 13 15 79 120 9430
& [CD 10 g B B 11 7 &1 0.5 25 5
7 [DvD g 10 11 g B g EF | &h
& [Fotokopje 3 2 1 4 5 B 21 180 3780

Né figuren 2 mund ti shini té gjitha formulat e shkruara pér ta kuptuar detyrén ma lehté.

A | B [ ¢ J]plE|JF] & | H [ 1+ ] g0 1T K [ L

1

2 Puna gjashté mujore ne njé servis té kompjuterave

3 |Shitje Janar |Shkurt JMars |Prill jMaj |Qershor |Shuma Cmimi JTe hyra [Tatimi  JFitimi
4 [Kompijuter [15 12 10 e 7 i3 =sUMB4: G4 [350  [=Ha714 [=d4m015

5 [Printer 12 10 15 14 13 s =sUMBS: G5 120 |=Hsts |=l5015

& |CD 10 E lE |k |1 F =5UNMBE: GE) [0.5 =HE"IE |=J5"0.15

7 [DVD E 10 [ I G =5UMB7: 571 1 =H7*7 |=J70.15

2 |[Fotokopje |3 2 1 4 )5 |B =sUnBs: 3 1e0 |=HEte |=leDis

Detyré e ngjashme :vetém kétu jané marré disa ¢mime tjera éshté ndryshuar tatim dhe kushti me
sukses apo pa sukses. Kétu éshté gellim shembull: nése nga pantolat nuk ka pas fitim me tepér se 1000
euro gjaté kétyre pesé muajve atéheré nuk ka pas sukses né fitim dhe kur ka shitje ma tepér se

1000euro atéheré né fitimi ka pas sukses.
Figural
A

Me sukses apo Pasukses

B | ¢ | o |"E ] F | 6 | H | 1 | J | K |
1
2 Puna pese mujore ne njeé dygan péer kepuc dhe rroba té ndryshme
"3 |Shije  |Janar  |Shkurt [Mars  [Prill Maj Shuma |[Cmimi |Te hyra [Tatimi  |Fitimi
4 [Kpuca 30 25 27 22 15 119 15[ 1785
5 [Patika 10 5 5 28 40 89 10 830 .
6 |Sandale 5 3 e 29 55 106 3 845 101.76
7 |Puma 12 10 15 14 13 B4 20 1280
8 [Pantola 10 3 B 5 1 44 13 732
9 [Duksa g 10 11 g 5 47 11 517
10 [Qorapa 3 2 1 4 5 15 05 75
11
2]

Né figuren 2 mund ti shini té gjitha formulat e shkruara pér ta kuptuar detyrén ma lehté.
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A |BJ]c|DfEJF] 6 [ H ] I | J [ K | L
1
7] Puna pese mujore ne njé dygan per kepuc dhe rroba té ndryshme
TShitje Janar |Shkurt [Mars [pril |Iu'|aj Shuma Cmimi |Te hyra |Tatimi  |Fitimi Me sukses apo Pasukses
4 |Kpuca |30 J5 |7 2 P15 [ESUMBARY 1B EGER4 WD =IF{Kd>=1000,"sukses","Pasukses")
b |Patika 10 |5 BG40 J=SUMESFE) 100 FGE'HE ERTA2 =IF(K3>=1000,"sukses","Pasukses")
B |Sandale)s |8 0 [9 JB5 |=EEUMEBRFR) |8 =CE'HE  |FI612 =IF(K6>=1000,"sukses","Pasukses")
7 |Puma |12 0 P55 P4 P13 ESUMETFT 20 EGEHT T2 =IF(K7>=1000,"sukses","Pasukses")
§ |Pantola 10 |8 EB |1 JESUMESFE) 1§ FGEHE  EIETI2 =IF(K8>=1000,"sukses","Pasukses")
9uksa |7 PO 1 B B ESUMBRFY |11 EGIHI 9012 =IF(K9>=1000,"sukses","Pasukses")
10|Qorapa |3 J2 1 K B FEUMEICHD 0s  EGI0HI0 =012 =IF{K10>=1000,"sukses", "Pasukses’)
11
7
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Provoni té punoni njé tabelé té ngjashme:

| e |

[ | - e e N - T o o | Y == P |

1
12
13
14
15
16
7
18
19
2
21
2
2
A
25
2

2

A B ¢cC D E F G H[I J K L M/ N O P R
Suksesi | nénésave Gj. | paré
Klasa e IX Shkolla & Mesme e Ulet " " Data
o | .
{HE SRR ;
AR R E 5| sl
SR RE R N R HE
\r Emri dhe Mbiemr & | & é a d S (f[&] & § & B & Z
1 0
Z 0
] 0
4 0
5 0
i] 0
/ 0
8 0
9 0
10 0
1 0
12 0
13 0
14 0
15 0
16 0
17 0
18 0
19 0
20 0
1 0
22 0
23 0
7T T T T T r—T
Nota mesatare  |His| 2kt ‘.“.“.“.‘L‘r?‘r ] Bl Brved Brosd B L‘."r‘r [‘."r‘r‘r RUEE | S |
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Tabela tjetér:
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Tabela me shpenzime - mbledhje e numrave

A B C D E F G
1 Shpenzimet Javor ne Shkollé
2 ArtikullE héné |E marté  E merkuré |[E enjte |E premté |Gjithsej
3 Cipsa| 1.00€| 2.00€|  3.00€| 400€¢ 5.00€| 15.00 eJ Ssum(B3:F3
4 Byrek| 2.00€| 3.00€ 1.00€| 1.20€| 1.00€| 8.20€
5 Kifle | 3.00€| 2.00€ 200€ 200€ 2.00€ 11.00€
6 Tosta| 0.60€| 0.60€ 0.60€| 0.60€ 0.60€ 3.00€
7 Pije 1.00€| 2.00€ 3.00€ 1.00€ 1.00€ 8.00€
g8 Hamb{ 1.20€| 2.00€ 1.00€| 1.50€ 1.00€ 6.70€
9 Gjithsej pér nje jave 91.90 €
=B2*C2
Tabela me pérgindje L\ L:BZJrDZ
A B C D\ E |
1 | Sektoret Paga Perqindja |rritja ne\% |Paga me rritje\/
2 |Arsimi 366.00 € 50%| 183.00 € 549.00 €
3 |Policia 432.00 € 40%| 172.80 € 604.80 €
1 |[FSK 358.00 € 40%| 143.20€ 501.20 €
5 |[Administrata | 298.00 € 30% 89.40 € 387.40 €
Tabela me Shumézim dhe mbledhje
A | B | | D
1 Shitorja M&U _ _B3°C3
= o E 2
- Z| 2| & 5
3 |Qipsa 2.00| 4.00 € 8.00 €
4 |Akullore 3.00| 4.00 € 12.00 €
5 |Orbita 4.00| 5.00 € 20.00 €
6 |Smoka 5.00| 6.00 € 30.00 €
7 |Keksa 6.00| 7.00 € 42.00 €
8 |Pije 7.00| 8.00 € 56.00 €| | =sum(D3:D9)
o |Milka 8.00| 9.00 € 72.00 €
11 Totali 240.00 €




Libér Mésim Zgjedhor Informatiké Klasa e IX

Njé detyré tjetér:

B[ C|D E F G H J
% Puna tre mujore te Muhamer
3 | Shitiet Janar|Shkurt|Mars |Gjeje shumén |Qmimi ~ [Kalkulo te hyrat | Tatimi|Gjeje fitimin |Kushi
4 | Kompjuter 0 5 2 20000€
5 |Printer 4 6 8 100.00€
5 1CD 100] 250] 300 100€
7 .DVD 0 4 T 200€
8 Vlera max Scjarim shkruani 18 dhénat si né tabelé dhe tek fushat e hijezyara
9 Vlera min vendosni formulat & nevojshéme. Tatimi éshté 16% kurse kushti
10|Vlera mesatare éshté >=300 fitim ose humbje
11|Gjithsej

Tabel me max, min dhe average

O 0O ~NO0O bk WN

—
-

B C D

Emri Mbiemri Paga
Muhamer | Ujkani 587.00 €
Riad Ujkani 956.00 €
Merisa Ujkani 999.00 €
Agon Ujkani 289.23 €
Ardian Ujkani 897.00 €
PagaMaksimale 999.00 €
Paga Minimale 289.23 €|
Paga mesatare 745 .65 €|
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o 00| —J1 O | B o R —

00 | =l O O B | Lo | R = O

A B C D E
Plani mesimor Informatike Gj i pare 2014-2015
Nr rendor Njesia Mesimore| Tipi i ores
1 1|Hyrje ne Excel  |Zhvillim
. 2 2|Hapja e programit|Ushtrime
[§ 3 3
5| 4 4
5 1
6 2
g / 3
- | 8 4
9 1
. 10 2
g [ 1 3
2 [ 1 4
13 1
. 14 2
0 15 3
5[ 16 4
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