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LIBER PER MESIM ZGJEDHOR INFORMATIKE KLASA E VIII

NJOHURI THEMELORE PER KOMPJUTERIN

Né pérgjithési cdo kompjuter ndahet né dy pjesé:

Harduer (Hardware)

Softuer ( Software)

Hardueri dhe softueri funksionojné dhe veprojné si njé térési dhe njéri pa tjetrin nuk do té
mund té funksionojné dhe té kryejné punét e nevojshme.

Me harduer - kuptojmé térésiné fizike,mekanike,pérkatésisht pjesén e ngurté (e prekshme)
té kompjuterit.

Me softuer - kuptojmé térésiné e programeve qé e béjné kompjuterin té kryej detyra té
ndryshme.

Programet jané té dnéna udhézuese elektronike,qé pérpunohen nga specialistet
(programeret) pér ti treguar komponentés harduerike si té punoj dhe se ¢faré duhet té béjé.
Pa softuer (programe) ¢cdo kompjuter do té ishte njé kuti e pajeté,thjeshté njé grumbull
materialesh metali pa ndonjé funksion.

Hardueri i kompjuterit kryesisht ndahet né tri njési:
+«+ Njési gendrore
% Njési hyrése
+«» Njési dalése

Njésia gendrore — Njésia gendrore éshté zemra dhe truri i kompjuterit.

Gjithcka gé njé kompjuter éshté né gjendje té béjé,éshté né radhé té paré merité e njésisé
gendrore.

Né kuadér té njésisé gendrore béjné pjesé kéto pajisje kryesore:

Shtépiza, Pllaka amé-Motherboard, njésia gendrore e pérpunimit — CPU, memorjet e
kompjuterit : RAM, ROM, ROM BIOS, Flash BIOS etj.

Shtépiza (Kutia e kompjuterit)

Né te jané té vendosura pjesét kryesore té kompjuterit, si: Pllaka kryesore
(motherboard),Memoria (Hard disku), Procesori, Memoria e punés (RAM), Blloku pér
furnizim me tensione etj.
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Motherboard (Pllaka kryesore —amg)

Eshté pllaka mé e madhe né brendési té shtépizés dhe né te jané té vendosura pjesét e
réndésishme té PC-sé si: Procesori (cpu), Ram-i, Kartela grafike (video), Kartela e rrjetit,
Kartela e zérit, etj.

Northbridge
with heat sink Southbridge

DRAM
memory slots

hard drive RCLeloxs

slots

power

connector \
o

CPU heat sinks
and mounting
points for fans

backup battery

AGP slot
CPU socket

'\‘\ connectors for peripherals (e.g. audio,
Ethernet, serial port, USB, etc.)

Mikroprocesori - CPU(Central procesing unit)

CPU-Central Processing Unit manipulon me simbolet, numrat dhe shkronjat kontrollon pjesét
tjera té kompjuterit. Né brendiné e ¢do kompjuteri gjendet pajisja e quajtur njésia gendrore
procesorike (CPU) qé paraget “trurin” e kompjuterit, e cila lexon dhe ekzekuton instruksionet
programore kryen kalkulimet si dhe merr vendime.

Aty zhvillohen operacione aritmetike-logjike dhe kontrolluese, e gjithashtu edhe ruajtja dhe
rikthimi i informacioneve. Te kompjuterét personal (PC), CPU njihet me emrin
mikroprocesoré dhe éshté realizuar nga qgarku i integruar (Integrated Circuit —IC), i ndértuar
si njé kompleks i transistoréve dhe gargeve té tjera elektronike né njé pllakéz té kristalt te
siciliumit e cila ndryshe quhet edhe CHIP né té cilén jané vendosur me miliona transistoré té
ndérlidhur né mes veti funksionalisht.

RAM memoria (Random Access Memory)
Eshté memoria e punés sé kompjuterit, kryesisht shérben pér ruajtjen e shénime deri sa
kompjuteri éshté aktive, kur kompjuteri ndérpritet nga puna té dhénat fshihen. Né te
vendosen fajllat e programit i cili éshté né shfrytézim, Shumé e réndésishme pér punén e
kompjuterit dhe procesorit — preferohet sa mé i madh té jeté. Kapacitetet e RAM-ave té sotém
jané té rendit GB (Giga bajt) dhe tipeve té ndryshém.
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ROM (read only memory)
Memoria gé mund vetém té lexohet (jo edhe té shkruhet né té 1)
Edhe nése i ndérpritet furnizimi me energji elektrike, nuk e humb pérmbajtjen.

ROM-BIOS (read only memory — basic input output system)

Pérdoret pér vendosjen e informatave startuese té sistemit kompjuterit.

Memorie e cila teston pjesét vitale té kompjuterit, para se té startoj sistemi operativ (POST —
power on self test).

AMIBIOS

AMERICAN MEGATR
<860X EISA BIOS E':'f?_%

AAO0135939

Njésité Hyrése

Quhen njési hyrése se pérmes kétyre njésive té dhénat futen né kompjuter.
Disa njési hyrése:

Miu — >
- Tastiera
- Tracker ball
- Skaneri

- Touch Pad
- Light Pen—
- Joysticks ™\

- Mikrofoni

- Web kamera

- Kamera digjitale
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Njésité dalése — quhet njési dalése se pérmes kétyre njésive té dhénat gé pérpunohen
shfagen dhe prezantohen ne mediume te ndryshme.

Disa njési dalése
Monitori Projektori Fortafolési (Autoparlanti)

—
-

Shtypési (printeri)

| A——
/ ‘ -

(‘

i w

Paisjet Hyrése-Dalése

Modemi (Pér lidhje né Internet pérmes rrjetit telefonik. Bén modulimin dhe demodulimin e

sinjalit nga analog né digjital dhe anasjelltas).
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Kartelat, portet
Video memoria grafike (RAM-i i kartelés grafike, né té cilin vendoset imazhi para se té
paraqitet né ekran. Sa mé i madh RAM-i mé i madh rezolucioni dhe kualiteti i imazhit)

Memorja Pllaka matalie

ftohese ¢ procerorit ¥ entlateril
procesort

it
......
l

. Lidhjet me
.-’ ) motherboard.n

Kartela e zérit (Vendoset né slotin e motherboardi-it — PCI sloti, dhe mundéson gé té

emetohet zéri nga fajlli elektronik)

Kartela e rrjetit
Shérben pér kycjen e kompjuterit né rrjeté.

Porti serik (Interface pér lidhje té paisjeve té jashtme si modemi p.sh. COM1,COM2)

Porti paralel (Interface pér lidhje té pasijes si, printeri p.sh. LPT1 ose LPT2)

USB (mundéson lidhjen e mé shumé pajisjeve né sistemin kompjuterik derisa kompjuteri
éshté duke punuar!)

Q& &
|
Porti serik Porti Paralel Porti USB
(COM) (LPT)
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Pajisjet pér ruajtjen e té dhénave

CD-ROM (Compact Disc-Read only Memory), Disk optik me kapacitet: 650MB (Né kété
memorie mund té ruhen deri: 300.000 fage tekst; kapaciteti sa -450 flopi disge).

&4

(CD-ROM!

CD-R (CD-Recordable) — mund té “shkruhet” né€ ta. Pas shkruarjes (incizimit) t¢ dhénat nuk
mund té fshihen! Kapaciteti -700MB.

| @ i |

CD-RW (CD-Rewritable) — kapaciteti:650-700 (MB). Mund té shkruani dhe fshini t& dhénat
sa heré té doni.

Hard-disku

(Hard Disku) - Hard disku éshté njési hardwerike ku ruhen té dhénat, programet, shénimet e
ndryshme, thjeshté paraget njé magaziné té madhe. Te dhénat mund te ruhen edhe kur
kompjuteri ndérpritet nga puna. Hard diskun mund ta pérdorim dhe ta lidhim jashté shtépizés
dhe brenda né shtépizé té cilét quhen té jashtém dhe té brendshém.

Hard disku i jashtém Hard disku i brendshém
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ERGONOMIA

Shkenca e quajtur Ergonomi merret me trajtimin e probleme te punés dhe vendit te punés.
Kujdesi i pakt gjaté punés me kompjuter mund te shkaktoj dhimbje shpinés, lodhje te syve,
dhimbje te duarve dhe posacérisht shuplakés se dorés, dhimbje te koké&s e probleme tjera.
Puna e gjaté me kompjuter shkakton shtangim muskujsh dhe dobésim te kondicionit fizik,
prandaj duhet te bé&jmé pushime te kohé pakohshme dhe 1évizje gjaté punés. Nése kushtet e
punés na diktojné qe te rrimé ulur gjaté pran PC atéheré duhet te kemi parasysh disa
rekomandime.

Sigurohuni te

Prsa ¢ larté ¢ montornt duhet
relaksoni supet

1¢ joté né nivelin ¢ symt

Parakrahet tua) duhet
té jené paralel me
tavolinén

Karrigia duhet te
mbéshtese
plotésisht kofshét
tua)

Kémbet tuaja duhet
té jené té vendosura
né kéndin 90-100
grade

Kembeét tuaja duhet te
jené té shtruara ne
dysheme

Karrigia duhet te
keté mbeshtetése g
mbeéshtet pjesén e
poshtme té shpinés

Karriga

Karriga duhet te jeté e rehatshme, ne duhet ti mbajmé kémbét sa ma drejt po ashtu duhet
karriga te jeté mbi 90 shkallé, shpina te qéndroj sa ma drejt dhe duart te jen te drejtuara
me tastieré , bérrylat te kené mbéshtetje te rehatshme. Dhe po ashtu rekomandohet ge
pozita e trupit te ndérrohet heré pas here ne ményré qe muskujt te Ilévizin.

Tavolina

Tavolina e cila e ka njésiné 1évizése pér tastieré éshté me e pérshtatshme se ajo ge nuk e ka.
Lartésia e zakonshme e tavolinave nuk éshté e pérshtatshme .Vendosja e tastierés dhe
mausit ne nivelin e duarve ose nen tavoliné éshté shumé e pérshtatshme. Nése kjo nuk
éshté e mundshme atéheré ngritja e karriges e zgjidh problemin.
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Monitori

Pozita me e miré e monitori éshté drejt para fytyrés. Nése monitori nuk éshté drejt me fytyré
ai mund ti démtoj syté dhe te keté dhimbje koke , qafe etj, dhe duhet te jeté i larguar nga
syté sa gjatésia e krahit te shtriré,pér monitorét e médhenj 20" in¢ ose me shumé
preferohet distanca pak ma e madhe.

Lartésia ideale e monitorit do te ishte kur syté tuaj jané 45 cm nen skajin e epérm te
monitorit.

Gjithashtu monitori duhet te keté kthjellt€siné e tij ne nivel ge te mos jeté démtues pér
shikim .

Mausi ( Miu )
Duhet te vendoset afér tastierés dhe ne pozité qe lehté mund te kapet. Dora duhet te jeté ne

ményré te drejt duhet te léviz i ter krahu jo vetém shuplaka e dorés , miu duhet te keté
pastértiné e topit te miut ge te jeté me lehté i 1évizshém.

Ndricimi

Poashtu edhe ndricimi duhet te jeté ne at ményré ge ti te mund ti shohésh miré ekranin
apo faget e PC-sé. Ndricimi duhet te jeté i but , pa hije dhe pa vizllima. Ne vende ku éshté i
vendosur Pc-ja psh. afér dritares duhet ge patjetér te rregullohet ndricimi pérmes perdeve.
Né fakt, kur pérdorim shumé kompjuterin shikimi éshté i pari qé vihet né rrezik. Mjafton té
mendosh qé vetém me dy oré né dité para monitorit mund té shtohen seriozisht problemet e
shikimit dhe gjysma e oréve qé kalohen para kompjuterit pér pune ose né€ shtépi mund ta
kalojné orarin zyrtar té 8-s. Ajo qé e pérkeqéson edhe mé shumeé situatén éshté pérdorimi
masiv i “smartphone”-ve pér té€ kontrolluar “e-mail”-n, pér té€ dérguar mesazhe dhe foto.

Shpesh ekranet jané té vegjél dhe jo gjithmoné té pastruar. Pér kété arsye “American
Academy of Optometry” ka hartuar njé lloj udhézuesi pér té€ shpétuar syté e njerézve (por
edhe shpinén) nga “stili i konsumit” té€ kompjuterit dhe gabimet e ndryshme.

1) Sipas “American Academy of Optometry”, gj€ja e paré qé duhet béré éshté mbajtja pastér
e ekranit té kompjuterit pér té shmangur lodhjen e syve dhe nése pérdorni “smartphone”,
pérpiquni té mos e ekspozoni né dritén e diellit.

2) Zgjidhni sfonde me ngjyré gri, jo t&€ hapur ose té bardhé, sepse syté do t€ lodhen mé pak.
3) Mbani distancén e duhur mes vetes dhe monitorit té kompjuterit. Sipas “American
Academy of Optometry” kjo largési €shté e barabarté me gjatésiné e krahut tuaj té shtriré.
4) Pozicionojeni ekranin pak cm mbi lartésiné e syve dhe né ményré qé té mos e reflektojé
dritén.

5) Rregulloni ndricimin e monitorit né€ bazé té orarit q€ pérdorni kompjuterin.

6) “Kujdesuni pér syté”: késhtu shkruajné ekspertet amerikané. Né fakt duke mos ia ndaré
syté ekranit té kompjuterit, shpesh e harrojmé kété rregull té thjeshté, qé éshté shumeé i
réndésishém pér té mos démtuar syté.

7) Mos harroni rregullin e “20-20-20": né Ameriké nénkupton qé ¢do njézet minuta puné
para kompjuterit, té béni njé pushim prej 20 sekondash, duke e llogaritur me njé shétitje
prej 20 hapash, ose 6 metra. Nése nuk déshironi ge té jeni kaq té pérpikté, atéheré jané té
mjaftueshme, pushimet disaminutéshe ¢cdo gjysmé ore puné, gjé qé i lejon syté té pushojné.
8) Pérdorni syze mbrojtése. Sipas specialistéve amerikané duhet té blini medoemos njé palé
syze, qé t'i pérdorni vecanérisht kur punoni para kompjuterit. Syzet qartésojné shikimin
dhe clodhin syté.
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SISTEMI OPERATIV WINDOWS XP

» (’éshté sistemi operativ?
Eshté njé program i cili mundéson aktivizimin e pjesés harduerike té sistemit kompjuterit.
Pra pa sistem operativ pjesét e kompjuterit nuk do té funksiononin.

» (’éshté Windows XP — ija.
Windows XP éshté sistem operativ i cili instalohet fillimisht né kompjuter dhe bén
komunikimin e shfrytézuesit me kompjuterin. Pra ky sistem éshté pérgjegjés pér funksionimi e
té gjitha njésive té kompjuterit (njésisé hyrése,qendrore ,njésisé dalése si dhe pér té gjitha
detyrat qé pérdoruesi i kompjuterit duhet ti kryej).
Mé herét jané pérdorur sistemet operativ si:Windows 95,Windows 98, Windows 2000, e sé
fundi mé sé tepérmi éshté duke u pérdorur Windows XP.
Té gjitha kéto sisteme kané lidhé méri njéra me tjetrén mirépo ¢do sistem i ka pérparésité e
veta.
Ne né kété material do t€ mundohem té sqarojmé se si duhet té€ punohet me Sistemi Operativ
Windows XP.

» Cka do té thoté fjala Windows
Fjala Windows rrjedh nga gjuha angleze Window, gé né gjuhén shqipe do té thoté Dritare.
Pra e téré puna né Windows kryesisht kryhet me dritare.

Startimi i kompjuterit apo i Sistemit Operativ Windows XP

Léshimi i kompjuterit né puné éshté mjafté i thjeshté ,vetém shtypni pullén e cila gjendet né
shtépizé pér startimin e kompjuterit ku njékohésisht starton edhe Windows XP —ija.

Desktopi (Tavolina e punés)
Pas startimit té kompjuterit né monitor paraqitet sipérfagja punuese e cila njihet me emrin
desktop, gé dmth tavolina punuese dhe paragitet né madhési té ploté té monitorit.
¢ NEé figurén né vazhdim éshté paragitur njé pamje e desktopit dhe jané dhéné disa
sgarime.

Sqgarim:E téré pamja e
Kéto quhen ikona psh:ikona dgsktopit mund ?é .
My computer,My document ndryshohet dhe t&
rregullohet sipas déshirés

: sé shfrytézuesit te
Kéta quhen fajlla kompjuterit

uter

Kjo éshté sipérfagja e

Kéta quhen folldera liré e desktopit

Menyja kryesore e

Windowsit Start D!'lt.ar.et € hapura por te
minimizuara

Shiriti i detyrave

’<J"'J_,_. [ ™ 653 pm

10
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Pérdorimi i miut

Fillimisht éshté miré ti dallojmé tastet e miut (mausit) késhtu gé mos té kemi probleme té
vazhdueshme gjaté pérdorimit té tij.
¢ Figura ne vazhdim na tregon se cili éshté tasti i majté dhe cili i djathté

Tasti i Tasti i
majté djathté

Miu léviz me lévizje e dorés dhe gjaté lévizjes sé dorés né ekran paragitet shigjeta e cila na
tregon se ku jemi té vendosur,dhe kur ne déshirojmé té hapim ndonjé ikoné fillimisht duhet té
pozicionohet shigjeta mbi ikoné e pastaj té shtypen tastet varésisht se né cilén ményré duamé
té hapim ikonén.

Hapja e ikonave
Hapja e ikonave - mund té béhet ne disa ményra,ne do té sqarojmé disa ményra se si mund
té hapet ikona My Computer,pasi gé procedura pér té gjitha ikonat e tjera éshté e njéjté.

Ményra e paré
1. Fillimisht pozicionojmé shigjetén mbi ikoné
2.Shtypim tastin e djathté njé heré mbi ikoné ku shfaget menyja e pérkohshme
3. Pozicionojmé shigjetén mbi opcionin Open dhe shtypim njé heré tastin e majté.
¢ Shih figurén né vazhdim majtas, dhe si rezultat nga ikona hapet dritarja My
Computer, Figura né anén e djathté.

| 4 My Computer |Z”E|E‘
File Edit Miew Favorites Tools Help ’,’

<] s l’@; /..7\1 Search W Folders v

Address | :J My Cormputer

Explore
Search...
Manage
TuneUp Utilities

V‘GU
~

Files Stored on This Computer

{ahared dritoni's meli's
Documents: Documents Documents

System Tasks

Wiewt system information
;‘_‘, Add or remaove programs
G- Change a setting

NE K Scan F':lr Eiruses Hard Disk Drives

Other Places
Map Metwark Drive, ..
Disconnect Metwork Drive. ..

@ W <

Local Disk. {C:) Local Disk (D)

Details

My Computer
System Folder

Create Shortout
Delete
Renarne

Devices with Removable Storage

8 2

3% Floppy  CD Drive (E:)
(A

< |

Properties

3 My Compuker

Ményra e dyté
1. Fillimisht pozicionojmé shigjetén mbi ikoné
2.Shtypim dy heré tastin e majté shpejté mbi ikonén My Computer

Ményra e treté
1. Fillimisht pozicionojmé shigjetén mbi ikoné
2. Shtypim tastin e majté njé heré mbi ikonén My computer
3. N&é tastieré shtypim njé heré tastin Enter

11
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Dritarja - My Computer
Pra pas hapjes sé ikonés hapet dritarja e cila pérmban disa elemente té cilat do ti sqarojmé né
vazhdim. Edhe kétu béhet fjalé pér dritaren My Computer e cila éshté njé dritare gé hapet mé
tepér dhe nése e dimé se si duhet té punohet me kété dritare ményra e pérdorimit éshté e
ngjashme edhe me dritaret tjera.

¢ Figura né vazhdim béné fjalé pér dritaren My Computer

Shiriti i
emértimit

2 My Computer

— Butoni pér
m— Butoni pér mbylljen e
Shiriti i menyve minimizimin e dritares
kryesore dritares
EEX
Shiriti i veglave

Shiriti i adresave ‘

File

Q Back -J l.} p Search H._T Folders v

Address | ' My Computer

Edit  Wiew awvarites  Tools  Help

Files Stored on This Computer

System Tasks Butoni per

Wiews system information zmadhimin apo
LY Add ar remave programs '.":J '.":J '.":J Zvogélimin e
@ change a setting { ! { dritares

_l:lther Places Sheredocuments etz pesmens A
N *
Details Hard Disk Drives
My Computer
System Folder

Shiriti pér
- o lévizje vertikale
=P =P
Local Disk (2] Local Disk (D) Ikonat e diskut
Devices with Removable Storage : :
Ikona e Fllopit (disketés

Shirit i cili tregon se .
sa ikona gjenden k% @}

brenda né dritare

Fusha e detyrave

Ikona e Cd — Romit
(vendi ku béhet shfagja e
Cd -es)

Audio CD(E:)

<

7 objects & ¥y Computer

Kéto ishin disa elemente qé i pérmban dritarja My Computer té cilat shumé lehté mund ti
provojmé edhe né praktike.

Zmadhimi dhe zvogélimi i dritares
Zmadhimi dhe zvogélimi i dritares mund té béhet né disa ményra ku do ti sqarojmé né
vazhdim.

E Kjo figuré tregon se dritarja ka dimension mé té vogél dhe nése shtypim tastin e majté
njéheré mbi kété buton kjo e ndérron formén nga njé katror né dy katror figura né vazhdim.

Kjo figuré tregon se dritarja ka dimension maksimal dhe pér té rikthyer ne dimensionin e
méparshém mjafton té shtypet mbi te njé heré tasti i majté.

12
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Minimizimi i dritares

» Cka do té thoté minimizim i dritares?
Kur dritarja minimizohet ajo nuk mbyllet por largohet pérkohésisht nga pamja e ekranit dhe
ruhet né shiritin e detyrave ,kur ne déshirojmé ta shfagim né ekran mjafton té shtypet tasti i
majté njé heré né emrin e dritares i cili gjendet né shiritin e detyrave.

- Ky éshté butoni i cili bén minimizimin e dritares, nése shtypet tasti i majté njé heré mbi
té dritarja minimizohet dhe vendoset né shiritin e detyrave dhe pér ta rikthyer ne ekran
shtypim tastin e majté mbi emrin e dritares i cili gjendet né shiritin e detyrave.

¢ Figura né vazhdim

Kétu duhet té shtypet tasti i majté
pér ta rikthyer dritaren né ekran

1

oJstat, B @ 7 O nichwithemelrs per... ¥y Computer

Mbyllja e dritares

Mbyllja e dritares mund té béhet né disa ményra:

Ményra e paré

[ZJ - Nése shtypim tastin e majté njé heré mbi butonin X.

Ményra e dyté
Pérmes tastiere me kombinimin e tasteve Alt + F4.

» Cka do té thoté kombinim i tasteve?
Gjaté punés me kompjuter shpesh heré do té hasim né kombinimin e tasteve.
Kombinimi i tasteve kryesisht béhet né tastieré pér té kryer njé funksion té caktuar,né kété
rast pér té mbyllur dritaren My Computer pérmes tastierés duhet té kombinohen dy taste Alt
dhe F4,té cilat né literaturé shkruhen me shkurtesa psh:Alt + njé tast tjetér, mirépo plusi nuk
duhet té shtypet ai tregon se pérvec njé tasti duhet té shtypet edhe njé tast tjetér.

Ményra e treté
Né shiritin e detyrave mbi emrin e dritares My Comuter shtypim tastin e djathté njé heré dhe
nga menyja e pérkohshme gé hapet me tastin e majté shtypim mbi opcioni Close.

¢ Figura né vazhdim

ketu jane ke
gjitha muzike
Mowve

EE Size
} — Minimize

Mok O Maximize

themelore ...

¥ Close Alt+F4

—'—
3 s stard ! My Computer

Ka edhe shumé mundési té tjera pér zmadhimin dhe zvogélimin e dritares,minimizim dhe
mbyllje mirépo ne i kemi treguar vetém disa prej tyre.
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Puna me shumeé dritare

Né Windows mund té hapet njé,dy,tri e ma tepér dritare njékohésisht, mirépo vetém njéra
prej tyre éshté aktive.
Ne gjaté punés né kompjuter mund té dégjojmé muziké dhe té shkruajmé ndonjé tekst né té
njéjtén kohé,apo te shkruajmé dicka ne internet etj,mirépo vetém njéra prej tyre éshté aktive.

> Neése i kemi tri dritare té hapura si mund ta dallojmé se cila dritare éshté aktive.
Pér ta dalluar se cila dritare éshté aktive njé mundési éshté né shiritin e detyrave dritarja e cila
éshté aktive e ndérron ngjyrén, zakonisht ka ngjyré ma té mbyllté.
¢ Figura né vazhdim (dritarja My computer éshté aktive)

> Nése i kemi dy e ma tepér dritare té hapura si mund ti kthejmé ato né ményré
vertikale,horizontale,ti minimizojmé té gjitha etj.

Fillimisht dritaret duhet té jené té hapura si né figurén mé lart,dhe pér ti rregulluar né
formén e déshiruar psh:horizontal,vertikal etj, duhet té shtypet njé heré tasti i djathté i
miut né hapésirén e liré té shiritit té detyrave ,pastaj nga menyja e pérkohshme qé hapet
zgjedhim formén e déshiruar té cilat shumé lehté mund té praktikohen né kompjuter.

¢ Figura né vazhdim tregon vendi se ku duhet té shtypet pér ti rregulluar

dritaret

1 ) ) o
(€ [ => ) l’; 7 Search i Folders
Address |E| Cripocuments and SettingsimeliDeskkopiMubar v | Go w5y 7

/ 1 o= Address | ¢ My Computer
Internst 1—/, Shenime pér shikalen Files Stored on This Computer
kernet

Explorer

O
l’; 7~ Search

Kétu duhet te
zgjedhim formén
e déshiruar

0 bytes 3 My Computer

Toolbars

Kétu duhet te shtypet ,
tasi i djathté i miut BTG e
Show the Deskkop

Task Manager

v Lock the Taskbar
Properties

=] & [ Th njohuri themelore pér... | @ Muhameri " My Computer
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Cbllokimi i kompjuterit nga dritaret aktive

Gjaté punés me kompjuter ndodhé qé kompjuteri yné té bllokojé,dhe nuk funksionon asnjé
komandé. Njé mundési pér té dalé nga kjo situaté éshté duke shtypur tri tastet né tastieré
pérnjéheré,fillimisht mbajmé té shtypur tastin Ctrl pastaj Alt dhe né fund Delete dhe si
rezultat hapet korniza pér ¢bllokimin e dritareve figura né vazhdim.

Pérdorimi i Shkurtesave m m
+ +

¢ NEé figurén né vazhdim jané dhéné sgarime se si té dalim nga situata e
bllokimit té dritareve

Kétu zgjedhim E Windows Task Manager
dritaren qé

déshirojmé té
mby"_lm (_jUke Applications |F‘ru:ucesses || Performance || Mebwarking || sers |
shtypim njé heré
tastin e majté mbi
te.

Fil= Options  Wiew Windows  Shut Down Help

Task Status

100 Mighuri khemelare pér kompjuterin - Micrasaft, .. JEER e
1@ untitled - Paint Runinirg
@ Windows Media Plaver Running
I Mubarneri R.unning

Pastaj kétu né
End Task béhet
mbyllja e dritares
duke shtypur njé
heré tastin e
majté. Késhtu
duhet té veprohet
me té gjitha
dritaret derisa

kompjuteri té | 55
funksionoj si End Task ] l Switch Ta ] [ Mewve Task... ]
duhet.

IF‘rDcesses: 26 CPU Usage: 10%: Commit Charge: 170672K | 7928

» Cilat jané rastet mé té shpeshta qé kompjuteri té bllokojé dhe mos té funksionoj
asnjé komande.
Kompjuteri kryesisht bllokohet nése i shtrohet urdhri i dyté ende pa u pérgjigjur né té
parin dhe kur kapaciteti i Ram — memories éshté i vogeél.

Ushtrime:

1. Béni hapjen e ikonés My Computer dhe My dokument dhe béni ndérrimin e pamjes sé tyre
pér mes miut dhe tastierés, do té thoté zvogéloni dhe zmadhoni sipas asaj qé keni mésuar.

2. Béni hapjen e ikonés My Computer dhe My dokument dhe provoni ti ktheni vertikalisht
,horizontalisht ti minimizoni te dy dritaret dhe ti ktheni né ekran pér njé heré.

3. Hapni dy ose tri dritare dhe provoni ti mbylini pérmes kombinimit té tasteve Ctrl + Alt +
Delete dhe né fund provoni funksionin Stand By, Turn Off dhe Restart.
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Té dhénat e kompjuter

it

Pér té ditur se ¢faré pentiumi kemi kompjuterin, sa e ka shpejtésiné dhe Ram-in duhet té

veprojmeé né kété ményre:
1.

2.
3.

Mbi ikonén My Computer shtypim tastin e djathté
Nga menyja e pérkohshme qé hapet shtypim me tastin e majté mbi Properties
Pastaj hapet korniza System Properties figura né anén e djathté, shtypim mbi

General dhe si rezultat té dhénat pér kompjuterin mund ti shohim .

¢ Né figurén né vazhdim né anén e majté tregohet hapi 1 dhe 2 kurse né
figurén né anén e djathté tregohet hapi i treté

— 1 g E =" System Properties
Automatic Updates Rerote
Open Computer Mame Hardware Adwvance d
Explore e
Search. .. Microso ft wafindows =P
- Professional
Managﬂ wersion 2002
Service Pack 2

TurneUp Utilities

NN PL Scan For Viruses

Map Metwork Drive. ..
Disconnect Mebwork, Drive,

Create Shortcuk
Delete
Rename

Ké&tu tregon se
cfaré pentiumi
&shté kompjuteri,
sa e ka shpejtésiné
dhe sa e ka Ram
memorien

Fiegistered to:

Computer:

rmeli
ujkani
55274-640-9452834-23959

Intel Pentium |1l processor
B97 bH=z. 320 B of RaAk4

[ Ok

I [

Cancel |

Té dhénat pér Hard — diskun
Pér té ditur se sa éshté kapaciteti i Hard — diskut,sa éshté i mbushur dhe sa éshté i liré duhet
té veprohet né kété ményré:

1. Hapim ikonén My Coputer

2. Nga dritarja gé hapet mbi ikonén e diskut shtypim tastin e djathté

3. Pastaj hapet menyja e pérkohshme dhe zgjedhim Properties
4. Dhe nga korniza gé hapet shtypim tastin e majté mbi General
¢ Né figurén né vazhdim mund té shihen té dhénat e Hard — Diskut

ocal Disk (1)

Kjo éshté ikona e diskut,emri mund ti ndérrohet dhe ka
raste kur kompjuter mund té keté mé tepér Hard — Diska.

Local Dislk {C:) Properties

Fil= =pstem:

HTFS

B l==d space:

FAOS 7158 272 butes .36 EB

B Fres space:

Capacity:

Capacity:
Kapaciteti i Hard-
Diskut

2.226.435 2322 bytexs

10 222212504 bytes

DCirive T

rmse bo save disk space

2.1 5B

9.52 GE

Dizk Cleanup

Allows lTndexing Service to index this disk for Fast file searching

General I Tools H ardwveare = haring Quotks Used Space: .
tregon se sa éshté

S | i mbushur
Type: Local Disk (perdorur) Hard -

Disku

Free space:
tregon se sa éshté
i liré (pa pérdorur)
Hard - Disku

[ =

I

Carcel

]
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Follderat dhe Fajllat
Follderi - e ka kuptimin e njé fasikle,apo njé adrese ku ne mund ti ruajmé té dhénat tona.
¢ NEé figurén né vazhdim mund ti shihni disa folldera me emérime té
ndryshme

Fajllat- Fajlli &shté vendi ku ruhen té dhéna té ndryshme,ka shumé lloje té tyre ka fajlla ku
ruhen shkrime té ndryshme,fajlla t¢ muzikés,té pikturave etj.
¢ Né figurén né vazhdim mund ti shihni disa forma té fajllave

R = [T Faijlli i pikkurawe ailli i Failli i muzikes
i o

Shembull:Njé nxénés pér té shkuar né shkollé duhet té keté me vete fletoret e
nevojshme,librat, cantén etj. Né kété rast fletoret e luajné rolin e njé fajlli te cilat pérdorén
pér té shkruar ne to ndérsa ¢anta e luan rolin e follderit.. Pra né follderé nuk shénohet né té
ruhen fajllat dhe nénfollderat me géllim gé gjaté punés ne kompjuter ti gjejmé mé lehté té
dhénat tona,ti bartim,kopjojmé,fshijmé etj.

Krijimi i njé follderi
Ka folldera gé gjaté instalimit té Windowsit ruhen né kompjuter me emra té ndryshém,mirépo
ne mund té krijojmé folldera sipas déshirés dhe ti emérojmé me emér té caktuar.

Krijimi i njé follderi né desktop béhet né kété ményré:
1. Né hapésiré té liré té desktopit shtypim tastin e djathté
2. Nga menyja e pérkohshme gé hapet lévizim deri te opcioni New
3. Prapé hapet nénmenyja tjetér dhe ne shtypim mbi opcionin Follder me tastin e majté
¢ Figura né vazhdim tregon se si krijohet njé follder né desktop

=  oShorbouk

Eﬂ' Briefcase

.ﬂ Bitrap Image

B Microsoft Word Docurnent

&Jr FlashTovideoEncoder . Docurment
Ei] Microsoft OFfice Access Applicakion
EE] Microsoft PowerPoink Presentation
ZH] mMicrosoft Office Publisher Document
E WinRLAaR archive

Paste IE_WJ Text Docurmenk

(@] way Audio

E] mMicrosoft Excel Worksheet

B winRaR ZIP archive

arrange Icons By »
Refresh

ndo Rename Ckrl+Z

Properties
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4. Dhe si rezultat paraqitet follderi né desktop
¢ Figura né vazhdim

Sgarim:nése déshirojmé mund té shtypim tastin Enter dhe follderi emérohet me
emrin e propozuar né kété rast New Folder. Nése déshirojmé té emérojmé me

emér tjetér e fshijmé emrin dhe shénojmé emrin e caktuar dhe prapé shtypim
tastin Enter né tastieré, ose njé heré tastin e majté né hapésiré té desktopit.

Riemérim i Follderit
Nése kemi njé follder né desktop psh: me emrin libri dhe déshirojmé té ndérrojmé emrin
né lapsi duhet té veprojmé né kété ményreé:

1. Mbi follderin me emrin libri shtypim tastin e djathté

2. Nga menyja e pérkohshme gé hapet shtypim tastin e majté mbi Rename

¢ Figura né vazhdim

Sgarim:dy
folldera me
emér té njéjté
“reake Shorkcuk nuk i pranon
Celeke kompjuteri,keni
=y kujdes gjaté
emérimit té
FProperkie= tvre.

Paskt=

Fenam=

libri
5.E shénojmé

— emrin lapsi
4. E fshijmé ;
3.Si rezultat follderi - emrin e (Iizhetshtyplm
e ndérron ngjyrén. ibri follderit g nter.

Fshirja e Follderit
Fshirja e follderave mund té béhet duke vepruar né kété ményré:
1.Mbi follder shtypim tastin e djathté
2.Nga menyja e pérkohshme qgé hapet shtypim tastin e majté mbi Delete,dhe si rezultat
hapet korniza e pérkohshme dhe pér té fshiré follderin duhet té shtypet Yes.
¢ Figura né vazhdim

Confinn Folder Delete

Are wou sure wou wank ko remove the Folder 'lapsit and move all its
contents ko the Recycle Bin?

Nése zgjedhim
No follderi nuk
fshihet.
Tregon vendi se ku shkon follderi i
fshiré kur éshté ky mesazh follderi

nuk fshihet térésisht nga kompjuteri
por ruhet né kété ikoné.

Fshirja e follderave mund té béhet edhe né kété ményreé:

Mbi follder shtypim njé heré tastin e majté

Pastaj né tastieré shtypim tastin Delete

3. Hapet korniza e njéjté si né figurén mé larté dhe ne shtypim prapé né tastieré tastin
Enter

N
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Bllokimi i ikonés Recycle Bin (shportés)
Nése shporta bllokohet né ¢faré do ményre gé fshihen follderat ata nuk shkojné ma né shporté
por fshihen térésisht nga kompjuteri.

» Simund té bllokohet ikona Recycle Bin (shporta)
Ikona Recycle Bin mund té bllokohet né kété ményré:

1. Mbi ikonén Recycle Bin shtypim tastin e djathté

2. Nga menyja e pérkohshme gé hapet shtypim me tastin e majté Properties dhe si

rezultat hapet korniza Recycle Bin Properties
¢ Figura né vazhdim tregon se si duhet té veprohet pér bllokimin dhe
gllokimin e Recycle Bin (shportés)

Recycle Bin Properties

3. Mbi kété katror vendose | |='°P=! |Lecal Disk (i) || muhameri (03

tiku ! duke shtypur njé heré
tastin e majté dhe si rezultat

Pér gbllokimin e shportés duhet té
veprohet né té njéjtén ményré,aty
ku éshté vendos tiku duhet té
hjeket, ose nése pérgindja éshté
zero duhet té rritet diku deri ne

J 10%.

2 Configure drives independently

&) Use one setking For_all drives :

[] Do not mowe Files ta the Recycle Bin.
Femoye Files immediately when deleted

e merr ngjyrén e hirté.

faximum size of Recwvycle Gin (pe

Ka mundési gé shporta té
bllokohet edhe né kété vend
duke e lévizur kété shirit me
tastin e majté deri né
pérgindjen 0%, mirépo kur
tiku éshté i vendosur né
katrorin si mé larté ky shirit
mé nuk lévizé.

4. Né fund shtypim OKkorniza
mbyllet dhe si rezultat ¢do follder
i cili fshihe mé nuk shkon né
shporté por fshihet térésisht nga
kompjuteri.

Display delete confirmation dialo

] [ Cancel ]

Zhvendosja e Follderave
Pér zhvendosjen e follderave ka disa ményra,ne po tregojmé se si béhet zhvendosja e
follderave né desktop.
Meényra e paré
Mbi follder shtypim tastin e majté dhe duke e mbajtur té shtypur I&vizim deri né vendi e
caktuar dhe pastaj Iéshojmé tastin e majté dhe follderi mbetet né vendin e caktuar.
Ményra e dyté
Follderi mund té zhvendoset edhe duke vepruar né kété ményré:

1. Mbi follder shtypim tastin e djathté

2. Nga menyja e pérkohshme gé hapet shtypim me tastin e majté Cut

¢ Figura né vazhdim tregon hapat se si duhet té veprojmé pér té béré
zhvendosjen

arrange Icons Byw »

FR.=Fre=h

Copy
Paste

Create Shortcuk
Delete
Renarne

Faskte Shoarkcuk

Pl -

P ti ;
roperties Froperkies

3. Vendosim shigjetén né hapésireé té liré té desktopit dhe shtypim tastin e djathté
4. Nga menyja e pérkohshme gé hapet shtypim me tastin e majté Paste dhe si rezultat
follderi zhvendoset né até vend.
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Kopjimi i Follderave
Pér té béré kopjimin e follderave duhet té veprojmé né kété ményré:
1. Mbi follder shtypim tastin e djathté
2. Nga menyja e pérkohshme gé hapet shtypim me tastin e majté Copy
¢ Figura né vazhdim tregon hapat se si duhet té veprojmé pér té béré kopjimin

-

arrangs Icons By
RefFre=sh

—reake Shorkcuk
Delete

Rename

Properties

Faste Shorkcuk

Pl

ProperEie=s

5. Vendosim shigjetén né hapésiré té liré té desktopit dhe shtypim tastin e djathté
6. Nga menyja e pérkohshme gé hapet shtypim me tastin e majté Paste dhe si rezultat
follderi kopjohet né até vend.

Radhitja e ikonave né desktop
Nése ikonat jané té vendosura népér vende té ndryshme té desktopit dhe déshirojmé ti
radhitim né ményré té shpejté né desktop duhet té veprojmé né kété ményreé:
1. Né& hapésiré té liré té desktopit shtypim tastin e djathté
2. Nga menyja e pérkohshme gé hapet lévizim deri te Arrange Icon By dhe si rezultat
hapet néné menyja tjetér me disa mundési pér radhitjen e ikonave.
¢ Figura né vazhdim

arrangs Icon=s By Flarms:

FefFresh Size
Twpe=

= E i

==t rodiFied

r-d |
S SaubEo Srrangse

Sligm Eao Srid

!

Frop=erkie=s

Shoaoave Deskkop Ican=s
Lock wwebh Item=s on Deskkop
Fun Desktop Cleanup YWizard

L

Né vazhdim do té sgarojmé disa prej tyre:

Name Radhitja béhet sipas emérimit té ikonave
Size Radhitja béhet sipas madhésisé

Type Radhitja béhet sipas tipit

Modified Radhitja béhet sipas modifikimit

Auto Arrange — Nése tiku éshté pran kétij opsioni ikonat né desktop nuk mund ti
zhvendosni aty ku keni déshiré sepse ky opsion béné radhitjen né ményré automatike. Pra sa
heré gé ikonat nuk mund ti zhvendosni né vendin e caktuar duhet té vérteton se a gjendet
tiku prané kétij opsioni, pér me hjeké tikun duhet té shtypim me tastin e majté njé heré mbi
Auto Arrange,kur déshirojmeé té shtojmé tikun shtypim prapé tastin e majté mbi Auto
Arrange.

Show Desktop Icons - Kur déshirojmé gé té gjitha ikonat né destop té fshehén dhe
asnjéra prej tyre mos te duket né desktop mbi Show Desktop Icons hjekum tikun dhe si
rezultat ikonat né desktopé mé nuk shihen dhe pér ti shfaqur ato né desktop, prapé duhet té
vendosim tikun mbi Show Desktop Icons.
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Selektimi apo zgjedhja e follderave dhe fajllave

Selektimi ndryshe quhet edhe zgjedhje,éshté mjafté i réndésishém gjaté punés né
kompjuter. Pérmes selektimit ne i tregojmé kompjuterit se cilin follder apo fajll déshirojm
té fshijmé, kopjojmé,zhvendosim etj,dhe kur té selektohen e ndérrojné ngjyrén.

Pér selektimin e follderave dhe fajllave ka shumé ményra,né vazhdim do té tregojmé
vetém selektimin e folldrave pasi gé rregullat jané té njéjta edhe pér fajlla dhe ikona.

= Zgjedhja e njé follderi béhet duke shtypur njé heré tastin e majté mbi té.
Zgjedhja e disa follderave mund té béhet né kété ményré:
1. Shtypur njé heré me tastin e majté mbi follderi
2. Pastaj e mbajmé té shtypur tastin Shift né tastieré dhe me shigjetat e drejtimit té

cilat gjenden né tastieré zgjedhim follderat sipas renditjes.
|
n RSN

¢ Figura né vazhdim tregon follderat e zgjedhur

&= follderi

Fil=

Edit Wiss Faworites Tools Help -..,'

- = L_ﬁ /.-__j Search || Falders HEH s

Address I3 CiDocuments and SettingsimeliDeskkopiFollderi hal | = =t

File and Folder Tasks

Move the selecked
items

Zopw Ehe selected
items

s
=) E-mail the selected
iEems

<

Delete the selecked
items

Other Places

(B Desktop

E j My Documenks
[y Shared Documenks

—;J Folderi 5
1

E‘ M Compuker
."‘._,J MMy Mekwork Places

Z objecks selected 3 M+ Compuker

= Nése i kemi pesé folldera dhe ne déshirojmé té zgjedhim vetém follderin e
paré,treté dhe té pestin veprojmé né kété ményré:
1. E mbajmé té shtypur tastin Ctrl né tastieré
2. Pastaj me tastin e majté te mausit shtypim mbi follderin e paré,treté dhe té pestin dhe
si rezultat follderat zgjedhén.

¢ Figura né vazhdim tregon follderat e zgjedhur

@ o = O .

Fallderi 1 Fallderi 2 Fallderi 3 Fallderi 4 Fallderi S

Kur déshirojmé ti zgjedhim té gjithé follderat né ményreé té shpejté duhet té mbahet i
shtypur tasti Crl né tastieré dhe pastaj shtypet shkronja A né tastieré.

+ A Ka edhe shumé mundési pér zgjedhjen e
follderave ne i shpjeguam vetém disa prej tyre
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Mirémbajtja e diskut — Disk Clenup

Né vazhdim do ti tregojmé disa veprime té cilat éshté miré té kryhen né disk,né ményré qé
kompjuteri joné té funksionoj si duhet.

Pastrimi i diskut

Shpeshheré né disk grumbullohen fajlla té panevojshém,té cilét mund té jené shkak gé
kompjuteri mos té funksionoj si duhet. Pér ta pastruar diskun nga kéta fajlla Windows XP ka
njé program té quajtur Clenup i cili mundéson spastrimin e diskut.

Pastrimi i diskut béhet né kété ményré:
1.Start 2. All Programs 3. Accessories

i | aoren Vs

6.E zgjedhim diskun té cilin
déshirojmeé ta pastrojmé dhe shtypim
OK

4. System Tools

5. Disk Clenup

} fn';'i';.f::tem Taaks } {L, lEanp

i — &% Disk Cleanup for (C:)
Select Drive ¢ = :
[ p— izk Cleanup | tore Options

“ou can use Disk Cleanup to free up ko 156,606 KB of disk

Select the drive you want to clean up. S space on (Ci)

Fil=z to delete:

DHVES' Dovenloaded Program Files

= =Y Temporany Intermet Files 0O kB

- [E] n Offline “'eb Pages .11 EB
T3 Dffice Setup Files 0KE

2! Recycle Bin 4 KB
| DK | ’ EE“ I Total a <QICe VoL gain: 156.606 k.

7. Pas pak hapet kjo kornizé,ku ne mund té
zgjedhim se cilén pjesé té diskut déshirojmé té

pastrojmé duke vendosur tikat mbi katrorg.

80K Ok ] [ Cancel ]
Mo
9.Yes
Disk Cleanup g|
) o , ] Kétu shihet pastrimi i diskut,i cili mund té
$ The Disk Eleqnup utiliy is cleaning Lp unnecessary files zgjat'é varésisht se sa ka fajlla té panevojshém
on your machine. . . . o R
né disk. Kur té provoni mos u frikésohuni se ky
) , ™ veprim nuk e démton diskun pérkundrazi i
eanng e dive ) \ ndihmon diskut t& funksionoj mé lehté.
[ ] [ Cancel |
Cleaning:  Comprezs old files

Defragmentimi i diskut — Disk Defragmenter

Né disk ndodhé ¢do gjé. Shkruhen gjéra,disa fshihen e disa modifikohen e késhtu me radhé.
Kur fajllat ruhen né disk ata shpérndahen né vendet e lira né hapésirén e diskut. Ndodh gé njé
pjese e fajllit té njéjté té ruhet né disa vende té lira té diskut. Pér kété arsye sa ma shumé té
keté fajlla té shpartalluar,aqg mé e gjaté do té jeté koha e qasjes sé njé fajlli. Pér kété arsye
ekziston njé program i vecanté i quajtur Defragmenter, i cili ka pér detyré qé té gjithé fajllat
dhe follderat e shpérndaré népér disk ti bashkéngjité né térési té ploté.
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Pér ta béré defragmentimin e diskut duhet té veprojmé né kété ményreé:

1.Start 2. All Programs 3. Accessories 4. System Tools 5. Disk Defragmenter

f,’ start Ml Programs B

6. Pastaj hapet kjo dritare, ku né kété pjesé caktojmé se cilin disk déshirojmé té defragmentojmé.
Ne né kété rast e kemi zgjedhur Disku ( C:).

b ﬁ 3ysten Took

% Disk Defragmenter

T Disk Defragmenter

Eile Action wiens He;

E2
Yolume ’ Session Sktaktus File Sw=stem Capacikty Free Space = Free Space
=) MTFS 9.53 GB 2.71 GB 28
i=rmuhameri (D) MTFS 1.96 GEBE 222 MB 11 <
E=AMUHAMERT (F:]) FaT 267 MB 194 ME 20 o

Estimated disk usage before defragrmentation:

7. Pér té filluar defragmentimin
Estimated disk usage after defragmentation: Shtypim Defrag ment

| Analyze | [ Defragment ]

B Fragmented Files Bl —ontiguous Files E unmowable Files [ Free space

Si rezultat hapet dritarja tjetér ku shihet fillimi i defragmentimit. Edhe defragmentimi mund té zgjaté
varésisht se sa fajllat jané té shpartalluar. Ka mundési gé defragmentim té zgjaté deri 45 minuta,
andaj keni kujdes mos u frikésoni kur ta provoni kété veprim dhe mos e ndalni defragmentimin deri
né fund. Pasi t& pérfundon defragmentimi shfaget korniza View Reporter me té dhéna té cilat mund
ti ruani ose edhe ti printoni dhe né fund e mbylini kornizén dhe defragmentimi ka mbaruar.

= Disk Defragmentern

Eil= Action Wi Help

E
Yolume Session Skatus [ File System Zapacity Fres Space %o Free Space
i Defragrenting. .. e
=prmuhameri (D) MTFS 1.96 GE 222 MB 11 %%
=IMUHAMERI (F:) FaAT 267 MB 194 MB 20

Estimakted disk usage before defragrentation:

Estimakted disk usage after defragmentation:

[ rae [ == ]

B Fragmented files Wl Contiguous Files [ Unmowvable files  [] Free space

{20 Defragmenting. .. 1% Compacting Files [— ]

Késhillé: Para se té béhet pastrimi dhe defragmentimi i diskut &shté miré gé té gjitha dritaret
té mbyllen, né ményré gé puna té kryhet si duhet.
» Ndoshta dikush mund té pyet se sa shpesh duhet té béhet pastrimi dhe

defragmentimi i diskut.
Ne ju themi se né momentin kur kompjuteri i juaj nuk éshté duke funksionuar si duhet atéheré

éshté miré ti béhet pastrimi dhe defragmentimi i diskut.
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Programi Paint
Windows-i ka edhe njé program i cili njihet me emrin Paint. Pérmes kétij programi ne mund
té krijojmé dhe té pérpunojmé vizatime té ndryshme,mund té bé&jmé prerjen e fotove dhe té
béjmé kombinime té llojllojshme etj.
Hapja e programit mund té béhet né disa ményra,ne po tregojmé njérén prej tyre:

1. Start

2. Run

3. Nga korniza gé hapet né fushén Open shénojmé emrin e programit mspaint

= Twpe the name of a program, folder, docurment, or
.—E Internet resource, and Windows will open it For wou,

Cpen: | V|

Emrii it
mri i programi ﬁ [ = | | cancel || Browse.. |
|

4. Pastaj shtypim OK dhe si rezultat hapet dritarja e programit Paint
¢ Figura né vazhdim, dritarja e programit Paint

W untitled - Paint

¥
Fil= Edit i Image Colors Help

y
i
¥

Shiriti i veglave té cilat shumé lehté mund ti pérdorni né praktike.

Paleta e ngjyrave,e cila shérben pér zgjedhjen e ngjyrave

N |

mmm| , NN [ NN [N (NN [N NN DN [N NN (DO N N
T e r = r e

For Help, click Help Topics on Ehe Help Maenu.

Ruajtja e vizatimeve

Pasi ta kemi pérfunduar vizatimin até mund ta ruajmé né vend té caktuar gé ta
shfrytézojmé mé voné. Pér ruajtjen e vizatimit si fajllé né desktop duhet vepruar né
kété ményré:

1.File /Save As,pastaj hapet korniza pér ruajtjen e dokumentit, ku ne fillimisht caktojmé
vendi ku déshirojmé ta ruajmé psh: né desktop, né File name: shénojmé emrin e
dokumentit dhe ne fund shtypim Save.

Dokumenti né kété rast ruhet né desktop si fajll pér té cilét kemi folur mé herét, dhe kur
déshirojmé té hapim fajllin rregullat jané té njéjta si te ikona My Coputer.
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Kopjimi i pamjes sé ekranit

Né shumé raste kemi nevojé té kopjojmé edhe pamjen e ekranit dhe fotografin e tillé ta
kemi té ngjitur diku,ose ta ruajmé si fajll té vecanté.

Kopjimi i ekranit né memorien e pérkohshme béhet nése shtypim tastin Print Scrn né
tastieré. Kur déshirojmé t¢é “fotografojmé” vetém dritaren e cila éshté aktive shtypim
kombinimin e tasteve né tastieré Alt + Print Scrn.

Pér ta kuptuar ma miré kété veprim po e marrim njé shembull:

Nése déshirojmé komplet pamjen e ekranit (desktopit) té vendosim né programin Paint
veprojmeé né kété ményré:

1. Fillimisht i mbyllim dritaret dhe ne tastieré shtypim tastin Print Scrn

2. E hapim programin Paint

3. Pastaj né programin Paint mund té vendoset pamja e ekranit, nése hapim menyné

Edit dhe nga nénmenyja gé hapet zgjedhim Paste, ose pérmes shkurtesave né tastieré
Ctrl +V.

¢ Figura né vazhdim tregon vendosjen e pamjes sé ekranit né programin
Paint

00/3s80 I8

Pra programi Paint nuk éshté vetém pér vizatime, por pérmes kétij programi
’ mund té kryejmé edhe shumé puné té tjera té cilat do ti provojmé praktikisht.

<
| [ N O N N O [
T 7 T [ .

elick H o the H

For Help, click Help Tapics on

Kur déshirojmé gé vetém dritaren aktive ta vendosim né programin Paint rregullat jané
té njéjta si né shembullin mé larté, vetém né vend té Print Scrn kétu duhet té shtypen
kombinimet e tasteve né tastieré Alt + Print Scrn.

¢ Figura né vazhdim tregon vendosjen e dritares My computer né
programi Paint

W untitled - Paint

i=we  Image Colors Help
=7 @ | Iools Help
. y ) =
2 W ¢ = [ SV search [ Folders | [EEF]
L J cddress [ B3 ry Computer ~ ==
foa A = w LR SmEr [{nTy] =
~ & System Tasks
/= A= Wistn systarn Devices wi
: imnformation
- = : DDDDDDDD
| = - |
" | ; @ D Drive (E:1
! ~ ~
)l = obiects P My Computer
s
< | >

| N [ NN [ [N NN NN N [ NN [ N
M e .

IFOr Help, click Help Topics on the Help Menu.

Duke vepruar né kété ményré ekranin mund ta kopjoni né cilindo program tjetér.
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Né vazhdim béhet fjalé pér disa veprime té cilat mund té kryhen

duke e pérdorur tastierén

TASTET E PERDORURA VEPRIMI | KRYER

Ctrl + C Kopjimi = Copy
Ctrl + X Prerja = Cut
I Ctrl +V IINgjitia = Paste

At +F4

| Mbyllja e programit

Ndihma

Riemérimi

Gjetja e fajllave dhe follderave

F5

Rifreskimi i kompjuterit

| Print Screen

|| Kopjimi i pérkohshém i ekranit

I Alt + Print Screen

|| Kopjimi i dritares aktive

Esc

Mohimi i kornizés pér dialog

Alt + Enter

Vecorit e fajllit,follderit apo ikonés

H

Hapja e menysé Start

+ Pause Break

Té dhénat pér kompjuterin

+D

Pamja e desktopit

+M

Minimizimi i té gjitha dritareve

+ Shift + M

Restaurimi i té gjitha dritareve

+E

Hapja e follderit My computer

+Ctrl+F

Kérkimi pér kompjuter

+R

Hapja e kornizés pér dialog Run

Alt + Tab

Kalimi nga njé dritare né tjetrén

Ctrl + Esc

Hapja e menysé Start

Ctrl + A

Zgjedhja e té gjithé follderave

Ctrl +Z

Kthimi pér njé hapé prapa

Ctrl +Y

Kthimi pér njé hapé para

Ctrl +S

Ruajtja e ndryshimeve té béra né fajllé

Shift + Delete

Fshirja pa shkuar né shorté

Shift

Mbaje té shtypur kur vendoset CD —eja, CD —
Rom-i kalon né veté startim

Ctrl + Zvarritja e miut

Béhet kopjimi i follderave,fajllave, ikonave etj

Ctrl + Shift + Zvarritja e miut

Krijimi i shortcut —it

Delet

Fshirja

Num Lock

Bllokimi i numrave né anén e djathté té
tastierés

Caps Lock

Kalimi nga shkronjat e médha né té vogla dhe
anasjelltas

Alt + Spacebar

Menyja e sistemit pér programin aktual

Ctrl + Alt + Delete

Chbllokimi i dritareve
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Pyetje nga Informatika

Sistemi Operativ Windows XP
Ne sa pjesé ndahet kompjuteri
Hardueri i kompjuterit ne sa pjesé ndahet dhe cilat jané ato?
Tregoni tri ményra pér hapjen e ikonés My computer.

Cka paragesin kéto tri taste ?

Si béhet zhvendosja e dritares tregoni dy ményra?

Si béhet zmadhimi dhe zvogélimi i dritares tregoni dy ményra?

Nése né Windows i kemi tri dritare té hapura si mund ti kthejmé ato vertikalisht

,horizontalisht dhe ti minimizojmé té gjitha.

Si béhet hapja e menysé Start tregoni dy ményra?

9. Si béhet ndérprerja e kompjuterit né ményré té rregullt?

10. Nése i kemi hapur disa dritare né kompjuter dhe ato bllokohen cila éshté ményra pér
té béré gbllokimin e tyre?

11. Si duhet té veprojmé pér té ditur se ¢faré pentiumi e keni kompjuterin sa e ka
shpejtésiné dhe Ram memorien?

12. Si duhet té veproni pér té ditur kapacitetin e Hard Diskut,sa éshté i mbushur dhe sa
éshté i liré?

13. Si béhet krijimi i njé follderi né desktop me emrin Kursi?

14. Si béhet riemérimi i njé follderi (ndérrimi i emrit té follderit) ?

15. Tregoni dy ményra pér fshirjen e follderit?

16. Follderat té cilét fshihen mund té ruhen né ikonén Recycle Bin (shport) si mund té
kthehen ata nga ikona Recycle Bin (shporta)?

17. Tregoni njé ményré se si mund ta fshini njé follder dhe ai mos té ruhet né ikoné
Recycle Bin?

18. Si béhet bllokimi i ikonés Recycle Bin (shportés)?

19. Si béhet zhvendosja e follderit nga njé vend né vendin tjetér?

20. Si béhet kopjimi i follderit?

21. Si béhet Radhitja e ikonave né desktop sipas emrit ?

22. Si béhet largimi (zhdukja) e ikonave nga desktopi?

23. Pse béhet zgjedhja e follderave dhe fajllave tregoni njé shembull?

24. Si béhet zgjedhja e vetém njé follderi?

25. Nése né desktop i kemi 15 folldera si mund ti zgjedhim vetém follderin 1,7,10 dhe 15?

26. Si béhet zgjedhja e té gjithé follderave né ményreé té shpejté pérmes tastierés?

27. Si duhet té veprojmé pér kérkimin e follderave dhe fajllave né ményré té shpejté?

28. Si béhet ndérrimi i pamjes sé desktopit?

29. Si béhet vendosja e emrit lévizés né ekran pas kohés sé caktuar (shembull:pas njé
minuti nése kompjuteri nuk pérdoret atéheré duhet emri té vendoset automatikisht né
ekran)?

30. Si béhet hapja e Control Panelit?

31. Si béhet ndérrimi i roleve té tastit t& miut?

32. Si béhet ndérrimi i pamjes sé kursorit (shigjetés)?

33. Si béhet vendosja e shiritit té detyrave né pjesén e sipérme té ekrani?

34. Si béhet kopjimi i njé follderi nga desktopi né Fllesh disk?

35. Si béhet kopjimi i follderit nga Fllesh disku né desktop?

36. Si béhet pastrimi i diskut?

37. Si béhet defragmentimi i diskut?

38. Si béhet kthimi i sistemit operativ né gjendjen e mé hershme?

39. Si béhet vendosja e tastierés né ekran?

40. Si béhet hapja e programit Paint dhe ruajtja e njé dokument né programin Paint?

41. Si béhet kopjimi i pamjes sé ekranit?

Nook~ whpE

®
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PROGRAMI WORD - HAPJA E PROGRAMIT

Shérben kryesisht pér shkruarjen e dokumenteve té ndryshme.
Hapja e programit Word mund té béhet né disa ményra, mirépo ne do ti tregojmé vetém tri
prej tyre:
Ményra e paré:
1. START / 2. All Programs/ 3. Microsoft Office / 4. Microsoft officeWord 2003
+« Figura né vazhdim

=4 ™

MMy Documents Sami jusuf

Set Program access and Defaulks
— windowes Cakalog

PO G windows Update

Internet
Internst Explorer
E-mail

2| raierossft Office outl

Accessories

Gannes

gegece

Kaspersky Anti-Virus 6.0

[

Mici FFice Microsoft OFFice Tools >

Startup Microsoft Office Access 2003

ry rREY v ¥

E EEHNE

TuneUp Utilitiss 2007 Microsoft OFFice Excel 2003
Internet Explorer

Sk

Microsoft Office InfoPath 2003
Microsoft OfFfice Outlook 2003

Cutlook Express Microsoft OFfice PowerPoint 20035
Femote Assistance Microsoft OfFfice Publisher 2003

= TunelUp Ukilikies 2007
',@ Tour Wwindows =P

p | Files and Settings Trd
wtizard

(]

Fk=— rMadify, Repair or Fe
P

windows Media Player
windows Messengst

Windowes Mowie Maker

Mavis Beacon Teaches Typing 9 >

Antivir PersonalEdition Classic L3

BEEPKOTYIDABEE

all Programs )

[ &= Mew Folder ® e - (RIA zE4Pm

Ményra e dyté:

Nése ikona e programit word éshté né desktop e hapim ikonén dhe si rezultat hapet
programi.

0,

% Figura né vazhdim ikona e programit word

Ményra e treté
START/ Run ,si rezultat hapet korniza Run,pastaj né fushén Open shénojm emrin e
programit Winword dhe shtypim OK

+ Figura né vazhdim

:E Type the name of a program, folder, document, ar

Inkernet resource, and YWindows will open it For vou,

Qpen: | AT vl

[+ ¥
-
n
=
=
o
=
=

@ Turn OFF Computer. .,

l [ Cancel ] [ Browse. . ]

14 start ' SKRIPTA E WORDIT -, .

28




LIBER PER MESIM ZGJEDHOR INFORMATIKE KLASA E VIII

Shiritat me Vegla

Shirita me vegla quhen ata shirita qé gjinden pér rreth dritares sé Wordit.Né programin
Word ka disa lloje te shiritave té cilét kané funksion té caktuar, mirépo disa prej tyre
pérdoren mé tepér si:

Shiriti standard

Standard

Jljgé;ﬁlﬂilﬁﬂlu —_'Ids jl TPJ"'&IJ'—E

[B] 7 =% -

Shiriti pér formatizim

Formatting

4_1|N::-rmal vITimESNewRDman v|12 v|| B Fr O |

Shiriti i tabelave

Tables and Borders

2 v o EL O B B AR AL AL =

ExE

Shiriti pér vizatim

Draw~ Lz |Autoshapes~ . % [J O A Al 5 8] & | S g A-==7 @ J

Vendosja apo eliminimi i shiritave nga dritarja e wordit

Béhet pérmes menysé: View / Toolbars, pastaj nga nénmenyja gé hapet mbi emrin e shiritit
shtypim tastin e majté pér ta vendosur apo eliminuar tikunlE=Z pra kur tiku éshté para shiriti
me té kuptojmé se shirit gjendet ne dritaren e Wordit dhe né qoftése ne shtypim tastin e majté
psh:mbi shiritin ] stondard | atéheré tiku hjeket SEznsere dhe po ashtu hjeket
edhe shiriti nga dritarja e wordit. Nése déshirojmé ta vendosim shiritin né dritaren e Wordit
atéheré veprojmé ngjashém vetém pran emrit te shiritit e shtojmé tikun .

+ Figura né vazhdim tregon se si éshté hjeké tiku dhe éshté vendosur prapé mbi

Standard

wievs | Insert Format Tools Table wimdows Help wis Insert Format Tools Table windows Help
=1 mormal Foman ~ 12 - | B & xm |E=l morma T e
S& | wweblLayour oo . . | 5 wesb Lavouk Roman ~ 12 - | B & O
Erint bavout Al Skandard |.- Erint Lawvour % Standard |8
[ Toolbars L | Formatting I| o SibSne > l Faormatting

| Documen E Map PO ol Docurnen £ Map P

Hl| Thumbnsis Cantrol Toolbox B3l Thumbnais Zontral Toolbox

1 Header and Footer Database L1 Header and Footer Database

Zoom.. . Diraving Zoormn. .. Draving
= ; = E-raail

Picture Pickure
Fensisuin a Reviswin a
Tables and Borders Tables and Borders
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Zhvendosja e Shiritave

Shiritat té cilét gjinden ne dritaren e Wordit mund ti zhvendosim prej njé vendi né vendin
tjetér dhe gjaté zhvendosjes shiritat marrin forma té ndryshme. Ne po e tregojmé procedurén
se si zhvendoset njé shirit pasi gé procedura edhe pér te tjerét shirita &shté e njéjté .

Zhvendosja e shiritit béhet ne kété ményré:
Vendosemi ne skajin e majté te shiriti ku zakonisht shiriti me vegla né anén e majté ka disa

pika "= dhe ne momenti kur kursori vendoset mbi kéto pika "= e merr formén me katér
shigjeta *=3* pastaj shtypim tastin e majté, dhe duke e mbajtur te shtypur e zhvendosim
shiritin deri ne vendin e caktuar, kur ne e 1éshojmé tastin e majté atéheré shiriti mbetet ne

vendin e caktuar.
% Figura né vazhdim tregon zhvendosjen e shiritit pér formatizim brenda dritares

|
4

£ AY Mormal + TmesNewRoman » 12 « | B 1 U | RS !
e

% Figura né vazhdim tregon rikthimin e shiritit pér formatizim né vendin e caktuar

Formatking i
A4 |Mormal | Times New Roman » (12 «|| B 7 1 ||§

Vendosja apo eliminimi i veglave apo butonave

Veglat apo ndryshe quhen edhe butona gjinden brenda shiritave té cilét i cekém mé lart dhe
cdo shirit brenda vetés pérmban vegla té ndryshme mirépo kéto vegla mund té duken né shirit
por ka raste gé ndonjéheré ne nuk i shohim té gjitha veglat dhe pér vendosjen e tyre duhet te

ndiget procedura né vazhdim. Ne skajin e djathté te shiritave zakonisht gjendet ky simbol =
dhe kur te shtypim mbi te hapet korniza ku shénon Add or Remove Buttons pas késaj hapet
menyja e pérkohshme me butona te ndryshém dhe si¢ shihet né figurén né vazhdim pran disa
butonave éshté tiku =21 dhe prané disa butonave nuk éshté tiku. Aty ku éshté tiku éshté edhe
butoni né shirit ndérsa ku mungon tiku mungon edhe butoni. Vendosja apo eliminimi i tikave
béhet duke shtypur njé heré tastin e majté mbi emrin e butonit.

¢ Figura né vazhdim tregon se si kemi ardhur deri te vendosja dhe eliminimi i tikave

Ol Documentd - Microsoft Word [~ ] 8 stvles and Formatking. .. = I[=]><]
: Eile Edit i Insert Formak Tod z Skvle: Twpe & question For help - =
E = == W= =N (e - = W || el Eent: L2 0 05 == 43 | & 497 100 - % | dRread B
i Ag rormnal - Times Mew Roman L7 | [E=mt SHE==s E t= . | i= = == = | -

~| B B Chrl+E —
[o] g R R R SR == - s v - - - 5 - - | Show Bukkons on ©One Row |07 -~
| £ 1aic Chrl4T
— o U  Underins T l Formatting » |[&2dd or Remowe Butkons - |
- [~ |= wignLer: CErlL Customize. ..
- Center crrl+E
- Align Right CErl+R
Justify CErl+3
Line spacing
- B rumbering
z [~ Bullsts
- [~ Decrease Indent
' [~ ] E= 1ncrease Indent
- [~ Borders
N Z SB# Highlight
Ca [~] & Eonc color
N A Sroww Fonk fala s FEY
- A" | Shrink Font cerl- < ~
- 2<* | Superscript CErl+ E3
- . Subscript cerl= :
= = = e -~ >
Page 1 Sec 1 171 Ab 1T Lm 1 Col 1 English (.=
:

| T SKRIPTA E wWORDIT -... I Documentl - Microsof. ..
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Shkruarja e tekstit

Shkruarja e tekstit ne hapésirén punuese té dritares se programit Word béhet pérmes
tastierés,mirépo gjaté shkruarjes sé tekstit duhet ti dimé disa rregulla né ményré gé tekstin te
cilin ne e shkruajmé té jeté i rregulluar ne formén té cilén ne e déshirojmé.

Shkruarja e tekstit fillon ne vendin ku gjendet kursori | dhe gjaté shkruarjes nése nuk ka
vend né até rresht te cilin ne jemi duke shénuar atéheré Wordi pérkujdeset gé automatikisht té
kaloj né rreshtin e ri, mirépo ne mund te kalojmé edhe vet ne rreshtin e ri duke shtypur tastin
Enter ne tastieré.

Lévizja népér tekst

Gjaté shkruarjes sé tekstit né kompjuter shpesh duhet l1évizur né pjesé te ndryshme té tij. Né
programi Word lévizja mund té béhen pérmes tastierés dhe miut.

Lévizja pérmes tastierés

Tastet Pérdorimi i tyre
(«— —) Lévizja béhet pér njé simbol ose shkronjé nga pozita ku gjendet aktualisht
kursori.
(Ctrl + —) Lévizja béhet pér njé fjalé djathtas.
(Ctrl +—) Lévizja béhet pér njé fjalé majtas.
(Home) Vendoset kursori né fillim té rreshtit.
(End) Vendoset kursori né fund té rreshtit.
@ 1) Lévizja e kursorit pér njé rresht lart ose poshté.
(Ctrl Vendosja e kursorit ne fillim té komplet tekstit.
+Home)
(Ctrl +End) Vendosja e kursorit né fund té komplet tekstit.
(Page Down) | Lévizja e kursorit pér njé ekran poshte.
Page Up) Lévizja e kursorit pér njé ekran lart.

Lévizja pérmes miut

Pér lévizjen népér tekstin e shkruar pérmes miut shfrytézohet shirit rréshqités pér lévizje
vertikale i cili gjendet ne pjesén e djathté te ekranit,si dhe shiriti pér lévizje horizontale i cili
éshté i vendosur ne fund te hapésirés punuese.

¢ Figura né vazhdim tregon se si béhet lévizja e tekstit pérmes shiritave rréshqités

‘E‘ Document1 - Microsoft Waornd

: Eile Edit Wig Inserk Formak Tool=s Table whtimndiona Help

O I S U SN O SURCIC

I St
- -, m m - - - t
Shiriti pér lévizje horizontale . i >
- Shiriti pér lévizje vertikale -
= @[E]=m < \ »
Page 1 Sec 1 111 ac o.1" Lm 1 Caol 1
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Ruajtja e dokumentit
Nuk mjafton te dimé vetém si shkruhet teksti nése ne nuk e dimé se si dhe ku té ruhet teksti té
cilin ne e kemi shkruar, nése ne nuk e kemi ruajtur até tekst atéheré ai ruhet vetém
pérkohésisht deri sa ne jemi duke shénuar dhe nése ndérpritet puna né kompjuter pa e
ruajtur tekstin né kujtesén periferike te tij ai tekst fshihet dhe duhet té shénohet prapé.

Ruajtja e dokumentit si fajll né desktop

Eshté miré si té fillojmé té shénojmé njé dokument fillimisht té ruhet né njé vend té caktuar
dhe me njé emér té caktuar, mirépo emri i dokumentit éshté miré té jeté i pérafért me até se
cka ke shkruar né té gé mé voné gjaté kérkimit té gjendet mé lehté.

Dokumenti i cili shkruhet mund te ruhet né vende té ndryshme, ne po tregojmé se si ruhet
dokumenti si fajll né desktop sepse procedura pastaj éshté e njéjté pér ruajtjen e dokumentit
edhe né vende té tjera vec se paraprakisht duhet ti caktohet vendi.

Psh:né vend té desktopit dokumentin mund ta ruajmé né My dokuments apo né ndonjé
follder tjetér vecse para se té ruhet dokumenti duhet ti tregojmé vendin.

Ruajtja e dokumentit si fajll né desktop béhet né keté ményreé:

1 .File

2.Save as

3.Nga korniza gé hapet ja caktojmé vendin ku fajllin duamé ta ruajmé né Desktop,

4. File name e shkruajmé emrin e fajllit psh: dituria

5 .Dhe né fund shtypim mbi butonin Save, dhe si rezultat dokumenti éshté ruajtur si fajll né
desktop me emrin dituria dhe hapja e kéti fajlli éshté e njéjté me até te ikonave.

R/

% Figura né vazhdim tregon se si duhet vepruar pér ruajtjen e dokumentit né desktop

[ Ele] Edit  wiews Insert Format  Tools  Table  w
: 1 Mews. T
a = Open... 1.File CErl4O
Close
- .__,‘-g‘ Save Zkrl4+=
I_i| EE 2.Save As |
B
Sawve As E]@
Save in: [EF Desktop ~| @ - [ | & X Cu E - Toos -

=1 B rden Microsoft Wi ocurment.doc
|_~ﬁ I weq mi degju darsmen
My Recenk I shenime per kampijuter

3.Vendi ku ruhet né desktop

Documents

I Muzik dritoni
e I_aligierata dhe ilabi

F
1D
Deskko I keng me gitelia
I_hilahije
e I adasma .. S
-y ICbeba 4.Emri i fajllit

My Documents | |3 1y Metwork Places
j My Compuker

- =
?_1_!' 1] ,'|M3.-' Documenks 5' nge
My Computer \
My Metbwork
= = Save as bvpe! | word Docurment (%, doc) il

Fajlli i ruajtur né desktop me emrin dituria BESIEEISIS
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Ruajtja e ndryshimeve té béra né fajll

Fajllin té cilin e kemi ruajtur me njé emér té caktuar psh: dituria nése até fajll e hapim dhe
fillojmé té shénojmé né té nése nuk i ruajmé ato shénime ato fshihen nga fajlli, mirépo
fshihen shénimet te cilat jané shénuar pas hapjes sé fajllit e jo ato shénime te cilat jané ruajtur
ma herét né fajll.

Ruajtja e ndryshimeve té béra né fajll mund te béhet né disa ményra:

1.File /Save

i File | Edk  Wiew Insert Format  Tools  Table

I=

[ Cpef... Chrl+D

. | [ Save Chrl+5

2.Me tastieré pérmes shkurtesés Ctrl + S
3.Pérmes ikonés e cila gjendet né shiritin standard "E save

Kujdes!

Nése keni shénuar shénime né dritaren e Wordit dhe nuk i keni ruajtur sa heré gé doni ta
mbylIni dritaren e Wordit kompjuteri nuk e mbyll até por ju paraget keté mesazh:
% Figura né vazhdim

Microsoft Office Word

! "_-., Do wou wank ko save the changes to Document1?

E........."—.:.ES i [ Mo ] [ Cancel ]

Ne keté rast kompjuteri na pyet se a doni ta ruani dokumentin té cilin e keni shkruar, nése
duamé ta ruajmeé shtypim Yes,nése nuk duam ta ruajmé shtypim No,kurse Cancel e ndérpret
procedurén e filluar pér dalje nga Wordi dhe fajlli nuk mbyllet.

Ruajtja e dokumentit me shifér (Pasword)

Dokumentet tona te cilat i shénojmé né Programin Word ka mundési ti b&jmé me shifér né
ményré ge né to mos té keté gasje dikush tjetér, me fjalé tjera dokumentit té cilit ti ja jep
shifrén nuk mund té hap dikush tjetér pa e dit shifrén (paswordin).

Ruajtja e dokumentit me shifér (Pasword)béhet duke vepruar né kété ményré:
1.File 2.Save As

Fil= Edit Wi Inserk Formak Tools Table e
L1 | Mew
| open... CErl4+C
Close
= Save 4 Zerl4S
| Save s, .. |

3. Nga korniza gé hapet ja caktojmé vendin ku fajllin duamé ta ruajmé psh:Desktop
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4. File name e shkruajmé emrin e fajllit psh: Drejtésia
5.Né pjesén e sipérme té kornizés ne anén e djathté ku shénon 275~ shtypim né shigjetén

™ ku nga nénmenyja gé hapet shtypim tastin e majté mbi opsionin 6.
| Securiky Opkions

7

> Figura né vazhdim

Save As

Save in: (E} Desktop v @-2|Q ¥ Cu - |teols~
-1 IS)+veq mi deqgiu darsmey meni reni kini rme: Fillu / Delete
LD || Sashenme per kompitl 3 \endi ku ruhet né desktop Rename
My Recent I Muzik dritoni .
Dacuments . Add to "My Place
e llahi 5.Tools
e ' ) ) Map Mebwork Dri
ir o 6.Security Options B l—
|ikeng me gitelia P s
Deskbop Ihilahije —
Iydasma Save Options. ..
i )beba Security Options
',_f "-_JM*;-' Metwork Places p—
MMy Documents j My Compuker Weh UpLons. ..
me Dacuments Compress Picture
»‘-1){5 4.Emri i fajllit 2ave dersion...
My Compuker //
;g File: mamne: Crejtésia,doc w
Py Mebwork =
o 2ave a5 LyPel word Document (*,doc) v

7. Pas késaj paraqitet korniza Security dhe né katrorin pran se cilit shénon Password to
open:duhet té shénohet shifra(paswordi) dhe pasi te shénojmé shifrén shtypim mbi butoni OK
dhe pérsérisim shifrén e njejté

R/

X Figura né vazhdim

8.Pastaj prapé paragitet njé kornizé
Confirm Password r'5‘_<'| Confirm Password, ku ne duhet té

— shkruajmé paswordin e njéjté me
até né kornizén Security dhe pastaj
prapé shtypim butonin OK.

Reenter password o open:

Caution: If wou lose ar Farget the passward, it cannaok be
recovered. (Remember that passwords are case sensitive, )

[ 04 ][ Cancel ]

9.Né fund paraqitet prapé korniza pér ruajtjen e dokumentit dhe ne shtypim: e

10. Pastaj e mbyllim dokumentin dhe kur ne déshirojmé ta hapim dokumentin na paragitet
korniza Password , ku né fushén Enter password o open File  duhet te shénojmé
shifrén(paswordin)dhe pastaj shtypim butonin OK,nése nuk e shénojmé shifrén e sakté,

dokumenti nuk mund te hapet andaj keni kujdes gé shifrén me te cilin e ruani dokumentin
mos ta harroni.
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+« Figura né vazhdim tregon se si duhet shkruar shifra pér hapjen e dokumentit

Eshirja e shifrés sé fajllit béhet né kété ményré:

1.E hapim fajllin te cilin e kemi me shifér,2 File/Save As 3.Tools/Security Options,
4.hapet korniza Security ku ne fushén Passord to open:e fshijmé shifrén, pastaj shtypim mbi
butonin OK ,5 Ne kornizén tjetér ge hapet pér ruajtjen e dokumentit shtypim butonin
Save,6.E mbyllim dokumentin dhe kur duam ta hapim prapé mé ai dokument nuk ka shifér
dhe mund té hapet si dokumentet tjera.

SELEKTIMI (ZGJEDHJA) E TEKSTIT

zgjedhja apo selektimi i tekstit éshté mjaft i réndésishém. Pérmes Zgjedhjes ne i tregojmé
kompjuterit se cilén pjesé té tekstit déshirojmé té kopjojmé,zhvendosi,fshijmé etj.
Zgjedhja e tekstit mund té b&het pérmes miut dhe tastierés.

Zgjedhja pérmes miut — Fillimisht kursori vendoset né fillim ose né fund té tekstit dhe
pastaj e shtypim tastin e majté té miut,dhe duke mbajtur té shtypu lévizim né até pjesé té
tekstit qé déshirojmé ta zgjedhim. Teksti i zgjedhur dallohet se prapavija e tij éshté e zezé
kurse teksti merr ngjyré té bardh.

+« Figura né vazhdim tregon tekstin e zgjedhur pérmes miut

T SRCFR I T E VORI - A marsae R W e e ol M— IMmeairs=|
—

P e [Sr=TTS [ETp=—— Tt o ek Tl Tk e [T T=—— [ST=T="

é._'nu.__.vu._a.._nl‘_-a._ﬁ:a.l‘s—'.;_gl-_._n ;.I—:-IH,L: EEJ_II::I- sy
I_If = e k:cpjojme R zsn1jme ﬂegullcjme Tead s i Q'EJ <
i 3 bemle =mtit xrarara-—dl bé: bt baem b potroara e rradtal s oe= bomss e ek

&= 2 ps

aaes Falliawa cwses  awds
= rraoudber Led rraiiat o =dkaes = rraks e boaar Les o= L i smizrs  zaih o bes

Zgjedhja pérmes tastierés

Zgjedhja pérmes tastierés mund té béhet né disa ményra:

Pérmes tastierés tekstin mund ta zgjedhim duke e vendosur kursorin né njé pjesé té tekstit
pastaj e mbajmé té shtypur tastin Shift né tastieré, dhe pérmes shigjetave té drejtimit té cilat
gjinden né tastieré mundé te zgjedhim tekstin qé déshirojmé majtas,djathtas,poshté,lart.
Nése déshirojmé gé ti zgjedhim vetém disa pjesé té tekstit atéheré e mbajmé té shtypur tastin
Ctrl né tastieré, dhe duke e mbajtur té shtypur tastin e majté té miut l1évizim né pjesét té cilat
déshirojmé ti zgjedhim.

Komplet tekstin pér njéheré mund ta zgjedhim pérmes menysé Edit — Select All ose pérmes
shkurtesés né tastieré Ctrl + A.
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KOPJIMI | TEKSTIT
Pér té béré kopjimin e tekstit fillimisht teksti duhet té zgjidhet e mandej béhet kopjimi.
Kopjimin i tekstit mundé té béhet né disa ményra ne po i pérmendim katér prej tyre.

Kopjimi pérmes menysé:
1. Zgjedhim tekstin
2. Edit — Copy ose pérmes tastieres Ctrl + C
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4. Edit — Paste ose pérmes tastieres Ctrl +V

Kopjimi pérmes tastit té djathté té mausit
1. Zgjedhim tekstin
2. Shtypim tastin e djathté t& miut mbi tekstin e zgjedhur dhe shtypim mbi opcionin Copy
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4. Shtypet tasti i djathté i miut dhe zgjedhim Paste

ZHVENDOSJA E TEKSTIT

Zhvendosja e tekstit &shté e ngjashme me kopjimin mirépo teksti nuk mbetet né até vend,
teksti prehet dhe zhvendoset né vendin e déshiruar. Edhe zhvendosja béhet né disa ményra ne
po i pérmendim Kkatér prej tyre.

Zhvendosja pérmes menyse:
1. Zgjedhim tekstin
2. Edit — Cut ose pérmes tastieres Ctrl +X
3. Pozicionohet kursori né vendin ku vendoset kopja
4. Edit — Paste ose pérmes tastieres Ctrl +V

Zhvendosja pérmes tastit té djathté té mausit
5. Zgjedhim tekstin
6. Shtypim tastin e djathté t€ miut mbi tekstin e zgjedhur dhe shtypim mbi opcionin Cut
7. Pozicionohet kursori né vendin ku déshirojm té zhvendosim
8. Shtypet tasti i djathté i miut dhe zgjedhim Paste

Fshirja e Tekstit

Edhe fshirja e tekstit mund té béhet né disa ményra. Kur déshirojmé té fshijmé tekstin i cili
gjendet prapa kursorit pérdorim tastin Backspace i cili gjendet né tastieré,ndérsa kur teksti
gjendet para kursorit pérdorim tastin Delete né tastieré.

Nése déshirojmé gé teksti té fshihet mé shpejt atéheré fillimisht e zgjedhim tekstin gé
déshirojmé té fshijmé dhe né tastieré shtypim tastin Delete.

Kthimi i tekstit pér njé hap para ose prapa

Nése gabohet gjaté kopjimit,zhvendosjes ose fshirjes sé tekstit,pér kthim né gjendje para

veprimit té gabu|ar mund té pérdoret menyja Edit “} UndaTyping  Ctr+Z  pgr njé hap
3

e cila gjendet né shiritin Standard ose pérmes shkurtesés né tastieré Ctrl
()| Repeat Typing  Chrl+ b

prapa ose ikona

+ Z.Kurse pér njé hap para pérdoret menyja Edit ose ikona
cila gjendet né shiritin Standard ose pérmes shkurtesés né tastieré Ctrl + Y.

e
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Tipi dhe madhésia e shkronjave

Gjaté shkruarjes sé teksteve né Word,mund té pérdoren shkronja té ndryshme,si pér nga tipi
ashtu edhe pér nga madhésia.

Tipi i shkronjave - mundé té caktohet para se té fillojmé té shénojmé,por mundé té caktojmé
edhe kur teksti 8shté i shénuar mirépo fillimisht duhet té zgjidhet teksti.

imes MNew Roman

Tipi i shkronjave mund té caktohet pérmes shiritit té formatizimit nése

shtypim njéheré tastin e majté mbi kété shigjeté E mandej paragitet menyja rénése dhe
zgjedhim tipin e déshiruar.

—

. E=ml EEE = B

T
| Arial la rr o

e Aarial Roumndad RHTT Bl d
TER T et e S

i~ P aodorai T

Madhésia e shkronjave
Edhe pér rritjen e madhésisé sé shkronjave veprohet né té njéjtén ményré vetém né kété rast

duhet té shtypim tastin e majté mbi kété shigjeté dhe mandej zgjedhim
madhésiné e déshiruar e cila éshté e pércaktuar né pika.

ZGJEDHJA E ATRIBUTEVE TE SHKRONJAVE

Shkronjave e tipave té ndryshme mundé té merren ashtu gé té jené té nxierra,té pjerréta dhe
té nénvizuar.

Pér rregullimin e tipit té shkrimit né kété forma mund ti pérdorim tri tastet té cilat gjenden né

shiritin e formatizimit; B L. |.

Rregullimi i tekstit mund té béhet edhe pérmes kornizés Font:
1. Selektojm tekstin gé déshirojmé té rregullojmé

2. Format

3. Font
F . Fonk | Character Spacing | Text Effects
0nt| Fonk: Font skyle: Size:

Madhésia e
shkrimit

|Tunga |B|:\Id Italic
Times Mew Roman -~
rebuchet MS T -
Ngjyra e s _ Atributet e
. Tw Cen MT Cond d bt 1
tekstit w Cen MT Condense —= _ shkronjave
Font color: Underline skyle: Underline color:

Effects A 171Mi 1
[ skrikethrough [] shadow [] small caps NenVIZImI |
- - [ bouble strikethrough [ outline [ all caps Sh krl mlt
Kétu shihet [ superseript [ Emboss [ Hidden
[ subseripk [ Enarave

rregullimi i
shkrimit Lo

Ngjyrosja e
nénvizimi té
shkrimit

Né fund
shtypim OK

Muhanrer Uikani

This Font style iz imitated for display. The dosest matching stwle will be printed.

.
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BARAZIMI | TEKSTIT
Teksti mund té barazohet majtas,djathtas,né gendér dhe né té dy anét,duke shfrytézuar tastet
né shiritin e Formatizimit,mirépo fillimisht testi duhet té zgjidhet e mandej shtypim mbi kéto

taste.
Barazimi Barazim né té dy anét
djathtas
né gendér

GJETJA DHE ZEVENDESIMI | TEKSTIT NE MENYRE AUTOMATIKE

Kur déshirojmé gé brenda tekstit té shkruar té gjejmé ndonjé fjalé ose grup fjalésh né ményré
automatike, dhe té zévendésojmé me njé fjalé tjetér duhet té veprohet né kété ményré:
Shembull: Nése né tekst éshté i shénuar emri Bleta dhe kété emér déshirojmé té gjejmeé né
ményré automatike dhe té zévendésojmé me emrin Flutura duhet té veprohet né kété
menyre:

1. Edit

2. Replace si rezultat hapet korniza Find and Replace

Korniza Find and Replace

3. Kétu

Shéﬂojm.é Find and Replace
emrin gé e

shénojmé
emringé e
zévendésojmé

|Flutura w ‘

Replace 4l | | FindMext 4 | Cancel

l More ¥ H Eeplau:q

5. Kétu fillon kérkimi i
emrit dhe kur kompjuteri
e gjen, emri merr ngjyré 6. Kétu béhet
té zezé zévendésimi i
emrit nga Bleta né
Flutura

7. Kur déshirojmé gé té
gjithé emrat Bleta, qé
gjenden né tekstin e shkruar
ti zévendésojmé me emrin
Flutura shtypim kétu.

Ky ishte vetém njé shembull késhtu mund té veproni edhe me pjesé té tjera té teksteve.

Vendosja e shkronjave gé nuk gjenden né tastieré
Shpesh heré na nevojiten shkronjat gé nuk gjinden né tastieré dhe pér vendosjen e kétyre
shkronjave né dokument duhet té béhet kombinimi i tasteve né tastieré pér ti fituar kéto

shkronja si psh:
Alt + 137 Fitohet | é [ e vogél
Alt + 0203 | Fitohet | E | e madhe
Alt + 135 Fitohet | ¢ | e vogél
Alt + 128 Fitohet | C | e madhe
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PERCAKTIMI | FAQES (Rregullimi i Fages)

Pércaktimi i fages éshté mjafté i réndésishém. Te pércaktimi i fages kemi mundési té
caktojmé se né ¢faré formati déshirojmé té shénojmé dokumentin psh: A4,A3,etj,ti
caktojmé margjinat,té kthejmé fletén horizontal ose Vertikal etj.

Pércaktimi i margjinave dhe kthimi i fletés vertikal ose horizontal — béhet né kété

meényre:
1. File

2. Page Setup si rezultat hapet korniza Page Setup
3. Margins

3. Margins

Caktimi i

Margjina
majtas

C
pér lidhje

Kthimi i fletés

vertikal

horizontal

vendi pér
lidhje

Margjina
majtas

margjinés lart

aktimi i vendit

Kthimi i fletés

Kétu shihet

Page Setup

Korniza Page Setup

Margins | Paper " Layauk |

RIX

Margins
Top:
Left:

Gutker:

Caaet ation

1.25"

D) |,

Zorkrait

Fages
rulkiple

Prenview
Apply ko

Fages;

pd
dndscape

Gutter position:

poshte

Right:

1.25"

FS
w

Margjina
Left djathtas
Caktimi i
vendit pér
lidhje majtas
ose lart

T —

|'-.-'u'h-:n|e dacurment

Kétu shihet
rregullimi i
fletés

Né fund
shtypim OK

Default. ..

Ok ] [ Cancel

]

Hapésira e
tekstit.
Fleta
vertikale

Margjina
poshté

Margjina lart

Margjina
majtas
Margjina
djathtas

Margjina lart

Hapésira e tekstit.
Fleta horizontale

Margjina
djathtas

Margjina poshté
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Formati i letrés

Caktimi i formatit té letrés béhet né kété ményré:
1. File

2. Page Setup si rezultat hapet menyja Page Setup
3. Paper

Kétu mund té
caktojmé
gjerésiné sipas
déshirés

: | P4 Kew zgjedhim
Margins Paper Layw ok K
° ’ formatin

psh:A5,A4,A3 etj.

Faper size:

Faper source

Kétu mund té
caktojmé ot ) T )
IarteSlne SipaS Default tray Default tray Kétu ShOhim
déshirés rregullimin e
formatin.

FEirst page: CQther pages:

Prewview

Apply bo:
|Whole document -
shtypim OK

Header and Footer (Testi né krye dhe né fund té fages)
Né fillim dhe né fund té ¢do fageje mund té shkruhet teksti i caktuar,si¢ éshté psh: titulli i
kaptinés,emri i autorit té tekstit etj,pérfshiré edhe numrat rendor té fageve.
Pér vendosjen e Headerit dhe Footerit duhet té veprojmé né kété ményreé:
1. View
2. Header and Footer si rezultat kemi vendin pér té shkruar Headerit

Header and Footer

Insert AukoTexk - I = T -z B T N e B =

=E 5 5, | Close

3. Pasi té shénojmé Headerin pér té shkruar Footerin : dhe si

rezultat hapet vendi pér té shénuar edhe Footerin.

shtypim kétu

4. Dhe né fund shtypim Close, si rezultat teksti vendoset né fund dhe né fillim té
fages jashté margjinave dhe ka ngjyré té hirté. Pér té béré ndryshime né kété
tekst ose pér té fshiré tekstin duhet te shtypim shpejt mbi tekst dy heré tastin e
majté ku hapet korniza pér té fshiré tekstin ose pér té béré ndryshime.
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Numrat e fageve

Vendosja e numrave né fage béhet né kété ményré:

1. Insert

2. Page Numbers si rezultat hapet korniza Page Numbers

. - Korniza Page Numbers
Kétu mund té

vendosim
numrin né
fund apo né
krye té fages Pasition:

Giotbom of page (Fooker) w |

Page Humbers

Kétu shohim
se ku éshté i

___ vendosur
Alignment: —— numri

Kétu mund té
vendosim
numrin
psh:majtas,dja
thtas etj

Kétu mund té
ndryshojmé
format e

Murber Format:

Include chapter nurmber numrave
Chapter sktarks with skyle |Heading 1 b |
Use separaktor: |- (hwphen) b |
Examples: 1-1, 1-& Kétu Caktijé
Page numbering se prej cilit
) Conkinue from previous section numeér fillon té

@ start at: L = numérohet fagja

Ok ] [ Cancel ]

Né fund
shtypim Ok

Pérshtatja e shkrimit
Programi word ka mundési gé tekstin e shénuar me shkronja té médha ta shndérroj né
shkronja té vogla dhe né forma té ndryshme. Pér kété géllim duhet té veprohet né kété
menyre:
1. Zgjedhim tekstin , 2. Format, 3. Change Case, si rezultat hapet korniza Change
Case me mundési té ndryshme:

Korniza Change Case

Vetém shkronja e paré éshté e madhe tjerat jané té vogla

Change Case

Té gjitha shkronjat shndérrohen né té vogla E ~ ) Sentence case.

— : - — ) lowercase
Té gjitha shkronjat shndérrohen né t¢ médha 7 | @uF'F'ERC.ﬁ.SE

| .
Cdo fjalé fillon me shkronjén e madhe =1 O Title Case
| () tOGGELE cASE

do fjalé fillon me shkronjén e vogél 7

¢ JI— OF; ] ’ Cancel

Né fund pasi te zgjedhim formén e déshiruar shtypim OK

41




LIBER PER MESIM ZGJEDHOR INFORMATIKE KLASA E VIII

TABELAT

Tabelat jané té réndésishme né programin Word,sepse shpesh heré té dhénat tona duhet ti
vendosim né tabelé. Tabelat mund té jené me forma dhe madhési té ndryshme.
Pér krijimin e tabelave ka disa ményra ne do t¢ mundohemi ti tregojmé disa prej tyre.

Krijimi i tabelés pérmes menysé Table béhet né kété ményré:
1. Pozicionojmé kursorin né vendin ku déshirojmé té vendoset tabela
2. Table
3. Inser
4. Table dhe si rezultat hapet korniza Insert Table

Korniza Insert Table

. 5. Caktojmé sa kolona
[$__<.| déshirojmé té
Table size vendosen né tabelé

Murnber af colurmns:

Insert Table

Mumber of rows: 6. Caktojmé sa rreshta

déshirojmé té
vendosen né tabelé

AutoFit behavior

{#) Fizeed column width:

) AutoFit ko contents
) AutoFit ko window

Tahle skvle: Table Grid

AukoFarmak .

Forma té gatshme té
tabelave mundé té

zgjedhim duke shtypur
AutoFormat

7. Né fund shtypim

OK, dhe si rezultat
vendoset tabela né
vendin e caktua scaber dimensions for new tables

| Cancel

SHTYPJA E DOKUMENTIT NE LETER

Shtypja e dokumentit né letér béhet né kété menyré:
1. File
2. Print dhe si rezultat hapet korniza Print

Print

Prinker

Rangu | Shtypj eS Mame: ,:g Microsoft OFfice Document Irnage Writer w | Properties Nu ml’i |
All-komplet dokumenti Status:  Ide — !

p . Type: Microsaft Office Document Image YWriter Driver kOp] eve
Current Page' faqja. ‘Where; Microsaft Document Imaging wWriter Pork: D Print to file
aktive Comment: [ Manual duplex

Pages _ Faqet e Page range Copies

. & al Mumber of copies:
caktuara psh:1,3,5 etj. O Current page

O FPages: | | 11

Enter page numbers andfor page ranges '
separated by commas. For example, 1,3,5-12

Collate

=

Radhitja e
kopjeve

Prink what: |D0cument vl Zoom

— . Sl pages in range Vl
stili i shtypjes: e to e i

All pages in range — té
gjitha faget me radhé
Odd pages — faget teke
Even pages — faget ¢ift

Cancel

. Né fund
shtypim OK
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Pérgatitje pér testin praktiké né programin Word

Sgarim:Né kété test praktik ju duhet té filloni punén se cili prané kompjuterit néné
vezhgimin e ligjeruesit,duke filluar nga detyra e paré. Detyrat do té vlerésohen me poena
varsisht prej kohés se sa shpejté e pérfundoni detyrén dhe gabimet té cilat i béni né detyré.

Detyra 1.

Fillimisht e béni hapjen e programit Word dhe né dritaren e Wordit i vendosni katér shirita
me vegla nése mungojné: Standard, Formatting, Tables and Borders dhe Drawing. Pastaj
nga shiriti Drawing i largoni veglat(butonat) ,ky shirit duhet ti pérmbaj vetém tri
vegla(butona).

Detyra 2.

Krijoni njé follder me emrin tuaj né desktop dhe té gjitha detyrat i ruani né kété follder. E
hapni programin Word,shkruani tre rreshta me tekst sipas déshirés dhe pas shkruarjes
ruajeni me emrin Kursi, pasi ta ruani dokumentin e mbyllni dhe e hapni po té njejtin
dokument vazhdoni té shkruani edhe njé rresht me tekst sipas déshirés dhe pastaj béni
ruajtjen e kéti dokumenti me pasword(shifér) me emrin Siguria.

Detyra 3.

Shkruani njé emér dhe mbiemér né dokumentin e wordit dhe pastaj té njejtin emér dhe
biemér e béni kopje 12 heré,dhe ruajeni me emrin Kopja.

Detyra 4.

Shkruani emrin Shkolla dhe rregullone né kété formé: madhésia e shkrimit 28 pika,tipi
i shkrimit Times New Roma,ngjyra e shkrimt e kuge,nénvizimi i shkrimit me vija té
ndérprera,dhe ruajeni me emrin Rregullimi i shkrimit .

Detyra 5.
Shkruani kété teksté: Unw kam mundwsi tw shkruajw njw tekstw nw kompjuterw pa

vwshtwrsi por ngadalw.Dhe té gjitha w tash duhet ti shéndrroni né shkronjén €, tema
gjetja dhe zévndésimi i tekstit né ményré té shpejté. dhe ruajeni me emrin Lehtésimi .

Detyra 6.

Béni kthimin e fletés nga veritkal né horizontal dhe krijone njé tabelé me 20 rreshta dhe
6 kolona.

Pasi ta krijoni tabelén té gjithé kolonat i béni me vija té ndérprera dhe me njé ngjyré
sipasé déshirés, dhe ruajeni me emrin Tabela .

Detyra /.

Shkruani kété teksté me shkronja té médha. KOMPJUTERI NDAHET NE DY PJESE:
HARDWER DHE SOFTWER.SOFTWERI NDAHET NE TRI NJESI HYRESE,QENDRORE DHE
DALESE. Té njejtin teksté pa e fshiré shéndrrone né shkronja té vogla dhe ruajeni me
emrin Pérshtatja e shkrimit .

Detyra 8.

Shkruani kéto tekste né kété formé: dhe ruajeni me emrin Shkrimi Artistik.

Prooraml| Windows, w0 I' d,.
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SHKOLLA E MESME E ULET 2 VUSHTRRI

[Times New Roman 18 pt, bold]

LEN DA: TEKNOLOGJ'(AriaI 20 pt, bold, center)

PU N I M SEM I NAR I K (Arial 23 pt, bold, center)

[TITULLI I PUNIMIT]

(Times New Roman 27 pt, bold, center)

VEREJTJE: Udhézimet jané vendosur né fletén e fundit, lexoni me kujdes dhe pérmbajuni
kritereve, temat i zgjedhin sipas déshirés kryesisht pér teknologji dhe informatiké.

NXEnési: Arsimtar: [Arial 14 pt, jo bold]
[Emri Mbiemri i nxénseéit] [Emri mbiemri] [Arial 12 pt, jo bold]

Vushtrri, 2015 [Arial 14 pt, bold]
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PERMBAJTJA E PUNIMIT

HYRUJIE. .o 3
SHPIEGIMI I TEMAVE ..o 4
PERFUNDIME DHE REKOMANDIML........ccccooiiiriiiiiiieiiicieisiessssissseiennn, 6
LITERATURA . ..o 7
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HYRJE

text text text text text text text text text! text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text® text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text text

1 U. Muhamer skripta e wordit
2 Libri i teknologjis
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SHPJEGIMI | TEMAVE

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text® text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text “text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

® www.muhamerujkani.weebly.com
* www.google.com
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Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text.

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
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PERFUNDIME DHE REKOMANDIMET

Text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text text text text text text text text text text text text text text text
text text text text text
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LITERATURA

Psh: libri i teknologjis klasa e IX
Skripta e Wordti nga Muhamer Ujkani etj.
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KRITERET E PUNIMIT SEMINARIK:

Punimi duhet ti kete gjithsejt shtaté fage né fletén e paré shkruhet té dhénat e punimit né
fletén e dyté pérmbajtja , fletén e treté Hyrja, fletén e katért dhe té pesté shpjegohet tema,
fletén e gjashté pérfundimi dhe rekomandimi, fletén e shtaté literatura.

Kujdes materialin té cilin e shkruani prej librave ose prej internetit duhet ti vendosni
fusnotén. Fusnota vendoset INSERT — REFERENCE — FOOTNOTE.

Pérvec fletés sé paré i téré teksti duhét té jeté i llojit Times New Roman .
[Kapitullit 16 pt ,shkronja té médha, bold]

[Titulli kryesor 14 pt ,shkronja té médha jo bold]

[Néntitulli 12 pt, shkronja te médha jo bold]

Kurse shkrimi tjetér duhet té jeté 12 pt jo bold, hapésira ndérmjet rreshtave 1.5pt (Pragraph—
line spacing 1,5 lines) spacing before edhe after 3 pt.

Marginat e fletés.
Left=3.5 cm,

Right= 2.54cm,
Top=2.54cm,
Botom=2.54cm,
Formati i letres A4
Page orientacion Portet.

Teksti té rregullohet né té dy anét Justify

Té béhet numérimi i fageve né ményré automatike vendosja e numrave né gendér numri nuk
duhét té jeté né fletén e paré.

NEé fletén e pare mos té shkruhet Header and Footer [Different first page]

Kurse pér fletét tjera té vendoset Headeri dhe Footeri Ndryshe nga faget teke e ndryshe nga
faget gifte [Different odd and even] dhe té shkruhet sikurse ne rastin e punimit tim.

Né fund punimi duhet kontrolluar pér drejtshkrim me fjalorin elektronik drejtshkrimor té
Gjuhés Shqipe.
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