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LICENCA EKSKLUZIVE nénkupton té drejtén e pérdorimit t& pakufizuar né aspektin
kohor dhe hapésinor té kétij softueri “AS 2.0” nga:

Secili banor i Kosovés brenda dhe jashté vendit.

Banorét me dy nénshtetési, nése kané njérén nénshtetési t& Kosovés.

Té gjitha institucionet e Kosovés, geveritare dhe jo geveritare, brenda dhe jashté
vendit.

Ndérmarrjet private dhe publike t& Kosovés, si dhe mediat kosovare.

Né Licencén ekskluzive ge blen Qeveria e Kosovés NUK PERFSHIHEN:

Banorét e shteteve té tjera, qofshin né Kosové ose jashté saj.
Organizata e Kombeve té Bashkuara (OKB).

Organizatat ndérkombétare né Kosové ose jashté saj.

Asnjé person fizik ose juridik gé nuk éshté i Kosovés.




Bashkékombis té nderuar,

Kur e filluam kété projekt para gjashté vjetésh, kishim shpresé edhe friké
njékohésisht.

Shpresé se edhe gjuhén shqipe do ta fusnim né€ mesin e gjuhéve t€ kompjuterizuara,
ndérsa friké sepse ishim t€ vetédijshém se do té ballatagoheshim me shumé véshtirési,
q¢€ nga véshtirésité gjuhésore me t€ cilat kombi yné ballafaqohet pér dekada té téra,
véshtirésité financiare e deri t€ pengesat burokratike né€ institucionet tona shkencore e
shtetérore.

Shpresén nuk e humbém asnjéheré, ndérsa frikén e mposhtém me punén e zellshme
dhe me pérkushtimin e punétoréve, t€ bashképunétoréve dhe té partneréve tané.

Realizime té kétilla jané t€ rralla né historité e gjuhéve, madje edhe te kombet e
zhvilluara. Pér kété arsye, pa modesti e me kénaqési t€ madhe, para jush paragesim
doracakun, pérkatésisht programin kompjuterik pér drejtshkrim AS 2.0, té realizuar
nga Qendra pér Edukim dhe Pérparim (QEP).

Ky program €shté njé pjesé e projektit “Gjuha shqipe dhe kompjuteri”, projekt me
synime edhe mé t€ médha. N& kuptimin e ploté té fjalés, mendojmé se ky projekt, 1
mbéshtetur nga gjuhétarét mé t€ shquar shqiptar€, shénon njé epoké té re pér gjuhén
shqipe, konstatim ky i1 bazuar n€ pérvojat qé kané pasur gjuhét e kombeve té
zhvilluara.

Programi AS 2.0 €sht€ i njéjté me programet e gjuhéve té tjera né kuadér t&€ Microsoft
Office-s dhe né pajtim me programin operativ Microsoft Windows t€ ¢do versioni. Me
kété program pér drejtshkrim korrigjohen mbi 1 milion fjal€ e trajta fjalésh,
pérkatésisht rreth 4 milion trajta t€ pérséritshme.

Shfrytézuesit nuk 1 duhet trajnim 1 veganté pér pérdorimin e kétij programi, mjaftojné
pesé minuta pér pérvetésimin e tij.

Madje, korrigjimi automatik mund té keté ndikim t€ madh edhe nése shfrytézuesi nuk
e di g€ programi €sht€ 1 instaluar né kompjuterin e tij.

Bashkékombés té nderuar,

Kur shumékush kishte hequr doré nga zgjidhja e problemit t&€ drejtshkrimit t€ gjuhés
shqipe, ne e morém até si prioritet q¢ duhej zgjidhur. Me puné ekipore, me njé Ekip té
mbikéqyrjes s€ saktésis€ gjuhésore, me partneré ndérkombétaré dhe vendés dhe me
pérkrahje morale t€ institucioneve tona me té larta shtetérore, ia arrit€ém géllimit.

Ndérsa tash, né€ saje t€ licencés ekskluzive q€ Qeveria e Kosovés ka bleré nga QEP-i,
¢do banor 1 Kosovés, brenda dhe jashté vendit, do t& keté t&€ drejtén e shfryté€zimit
falas té kétij softueri.

Ndonjéheré né jeté gjendemi para sfidave t€ médha, por, pérkundér véshtirésive té
shumta, dashuria e madhe pér gjuhén shqipe béri g€ ky projekt t€ kurorézohet me
sukses.

Me pérdorimin e kétij programi ju nuk do té jeni mé vézhgues té réndomté t&
bastardimit t&€ gjuhé&s amtare, por do t€ kontribuoni né ngritjen e nivelit t€ saj ¢do dité
e mé shumé.

Ky projekt €shté njé tregim qé do té vazhdojé...

Lulézim Shishani,

Nismétar dhe udhéhegés i projektit
GJUHA SHQIPE DHE KOMPJUTERI




Pérkrahje teknike

Nése jeni Institucion shtetéror pér pérkrahje teknike mund té kontaktoni
Departamentin e Teknologjisé Informative - MShP

Pér ¢do paqartési, si dhe né rastin kur nuk jeni té sigurt pér aspektin juridik
ose kur déshironi té& ndihmoni, ju mund té kontaktoni Qendrén pér Edukim dhe
Pérparim né adresat e méposhtme.

Kontakto:
Pér cishtje gjuhésore, vérejtje, komente, fjalét gé mungojné etj.:
shto@gjuha-shqipe.com

Pér céshtje qé kané té béjné me Oendrén pér Edukim dhe Pérparim:
info@gjuha-shqgipe.com

www.gjuha-shqipe.com

+381 (0)38-542-119
+377 (0)44 318-282
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Instruksione pér instalim

{i& AS 2.0 Setup

Welcome to the AS 2.0 Setup
Wizard

The Setup Wizard will allow you to change the way A5 2.0
features are installed on wour computer or even to remove
A3 2.0 From wour computer, Click Mext bo continue or Cancel
ko exit the Setup Wizard,

Cancel |

1. Pér té filluar instalimin, kliko "Start", "Run..." dhe zgjidh SETUP.EXE, i cili
pérgatit magjistarin pér instalim. Né ekran paraqitet dritarja “Welcome to the AS 2.0
Setup Wizard”, qé tregon se mund t€ fillosh instalimin. Pér té vazhduar, shtyp
"Next>".

ﬁ% AS 2.0 License Agreement 3

End-User License Agreement

Please read the Following license agreement carefully

License Agreement =

Center for Education and Promotion {QEP) License Agreement for
AS 20

Carefully read the following license agreement. By clicking on the

"Agree” button or otherwise installing, loading or using this software, you
are consenting to be bound by and are becoming a party to this

agreement. If you do not agree to all of the terms of this agreement, =]

{' I accept the terms in the License Agreement

" I do nat accept the terms in the License Agreement

= Back Cancel |

2. N¢ dritaren License Agreement mund t¢ lexosh Kontratén e Licencimit, e cila
pérmban kushtet juridike pér pérdorimin e kétij softueri. Nése pajtohesh me kushtet,
zgjidh "I accept the terms and the License Agreement" dhe shtyp "Next>". Nése
nuk pajtohesh me kushtet, ti mund ta ndérpresésh instalimin.




{i AS 2.0 Setup

Choose Setup Type

Choose the setup kype that best suits vour needs

Typical

Installs the most common program features, Recommended For
mask users,

Custom

Bllows users ko choose which program Features will be installed
and where they will be installed. Recommended for advanced
USErs,

Complete

&l program features will be installed. (Requires most disk
space)

< Back | ext = |

3. N¢ kété dritare, ti mund t€ zgjedhésh tipin e instalimit:

- "Typical" dhe "Complete" jané tipa té njéjté instalimi.

- Me tipin "Custom" ti mund t€ zgjedhésh vendin e instalimit.
Ne rekomandojmé qé t€ zgjedhésh tipin e instalimit "Typical". Né kété rast nuk
paraqitet pamja e katért e instalimit.

x

Custom Setup
Select the way vou want Features to be installed,

Click on the icons in the tree below to change the way Features will be installed,

B {El v| Proofing kools for Microsaft prod Toals For proofreading of
B gvl Albanian documents in Microsoft products

Q-I Spell-checker

This feature requires OKE on your
hard drive, It has 1 of 1
subfeatures selected, The

| _’I subfeatures require 2444KE on v,

<

Location: Ci\Program Files\Common FilesiMicrosoft SharediProof),

Diskgsagel < Back | Mext = | Cancel I

4. Nése ke zgjedhur tipin e instalimit "Custom", kjo dritare ofron q¢ té zgjedhésh veté
vendin e instalimit. Kur t€ pérfundosh, shtyp butonin "Next >".




{ii AS 2.0 Setup

Ready to Install

The Setup wWizard is ready to beqgin the Custom installation

Click Install ko beqgin the installation, IF you want to review or change any of your
installation settings, click Back, Click Cancel to exit the wizard,

5. Pér té filluar instalimin, shtyp butonin "Install".

{ii AS 2.0 Setup

Completing the AS 2.0 Setup
Wizard

Click the Finish butkon to exit the Setup Wizard,

6. Kliko "Finish" pér t€ pérfunduar instalimin.




Mark selected text as;
;5"English 5.0 A

Afrikaans i1

Armharic
Arabic (Algeria)
Arabic (Babrain)

b

The speller and other proofing tools automatically
use dictionaries of the selected language, if
available.

Zancel

7. Pér té filluar pérdorimin e Programit kompjuterik pér drejtshkrim AS 2.0, duhet
té pérzgjedhésh “Albanian”, “Default” dhe “OK” n¢ kompjuterin ténd
(Tools/Language/Set Language/Albanian).

Mund t€ gjesh udhézime t€ detajuara pér pérdorimin e avancuar té kétij softueri né
brendi t€ kétij doracaku.

www.gjuha-shqipe.com




Instruksione pér pérdorim

Aktivizo ose ¢aktivizo kontrollin automatik drejtshkrimor dhe gramatikor
E téré€ pérmbajtja né€ kété temé Eshté e aplikueshme né gjuhén shqipe.

1. Kliko Options n¢ menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling &
Grammar.
2. Béj njé ose t€ dyja veprimet vijuese:

o Pér té aktivizuar ose pér t€ ¢aktivizuar kontrollin automatik
drejtshkrimor, pérzgjidh ose pastro kutin€ e zgjedhjes Check spelling
as you type.

Pér t€ aktivizuar ose pér té€ caktivizuar kontrollin automatik
gramatikor, pérzgjidh ose pastro kutiné e zgjedhjes Check grammar
as you type.

options 2(x|

User Information | Compatibility I File Locations I
Wig I General | Edit | Print | Save I
Securiky Spelling & Grarmmar | Track Changes

Spelling

I¥ icheck spelling as you bype!

I Hide speling errars in this document
v Blways suggest carreckions

™ Suggest From main dictionary only
[™ Ignore words in UPPERCASE

¥ Ignore words with numbers

I Ignore Internet and file addresses

Cuskom Dictionaries. ..

Grarmmar

¥ check grammar as vou bype Wriking style:

™ Hide grammatical errors in this document j

Sekhings. ..

¥ Check grammar with speling |

™ show readability skatiskics

Proofing Tools

Recheck Document |

(04 I Cancel |




Shfaq ose fshih nénvizimet e valézuara

Njé€ pjesé e pérmbajtjes né€ kété temé mund té€ mos jeté e zbatueshme pér gjuhén
shqipe.

Mund té shfaqésh ose té fshehésh nénvizimet e valézuara qé shfagen kur bén
kontrollin automatik drejtshkrimor dhe gramatikor ose kur kontrollon automatikisht
vijimésin€ e formatimit.

Drejtshkrimi dhe gramatika

Kliko Options né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling &
Grammar.

Sigurohu qé té pérzgjidhen kutité e zgjedhjes Check spelling as you type
dhe/ose Check grammar as you type.

Pérzgjidh ose pastro kutiné e zgjedhjes Hide spelling errors in this
document ose Hide grammatical errors in this document.

Konsekuenca e formatimit

1. Kliko Options né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Edit.
2. Pérzgjidh ose pastro kutin€ e zgjedhjes Mark formatting inconsistencies.

Options @g

Security Speling & Gramrmar Track Changes
User Information Compatibility File Locations

Yigmw General Edit Save

Editing options
Typing replaces selection |Jse smart paragraph selection
Drag-and-drop kext editing Use CTRL + Click ta Follow hyperlink,
[ Use the NS key For paste when selecting, automatically select
[ overtvpe mode entire word

Use smark cursaring D Prompt to update style
Rickure editor: Keep track of Formatting

Micr osoft OFfice Ward [+]rark Formatting inconsiskencies:

Insertipaste pickures as:
In lime with bext

Cut and paste options

Show Paste Options buttons Smart cut and paste
Click, and kvpe

Enable click and tvpe

Default paragraph style;

ok ] [ Zancel




Vendos parapélqimet drejtshkrimore dhe gramatikore

Njé pjesé e pérmbajtjes né€ kété temé mund té mos jeté e zbatueshme pér gjuhén
shqipe.
Bé&j nj€ nga veprimet vijuese:

Vendos parapélgimet e pérgjithshme pér ményrén se si Word-i kontrollon
drejtshkrimin dhe gramatikén

Po ashtu, mund t€ pérdorésh tiparin e Korrigjimit automatik pér té specifikuar
drejtshkrimin e parapélqyer pér njé fjal€. Pér shembull, mund té specifikosh g€ sa heré

té shkruash fjalén “jgashté", Korrigjimi automatik ta zévend€sojé me fjalén
"gjashté."

Pérjashto tekstin gjaté kontrollimit drejtshkrimor dhe gramatikor

1. Pérzgjidh tekstin qé nuk déshiron t€ kontrollosh.
2. Shénjo Language n¢ menyné Tools dhe pastaj kliko Set Language.
3. Pérzgjidh kutiné e zgjedhjes Do not check spelling or grammar.

Mark selected text as:

e English {11.5.)

Afrikaans

& Albanian

Amharic

Arabic {algeria)

Arabic {Babrain) w

The speller and other proofing tools automaticalky
use dickionaries of the selected language, i

][ Cancel ]

Kontrollo drejtshkrimin dhe sintaksén

Njé pjesé e pérmbajtjes né€ kété temé mund té mos jeté e zbatueshme pér gjuhén
shqipe.

Sipas parazgjedhjes, Microsoft Word-i kontrollon automatikisht drejtshkrimin dhe
gramatikén, ndérsa ti shkruan, duke pérdorur nénvizimet e kuqe té valézuara pér té
treguar problemet e mundshme drejtshkrimore dhe nénvizimet e gjelbra té valézuara
pér té treguar problemet e mundshme sintaksore.

Po ashtu, mund t€ kontrollosh njékohésisht drejtshkrimin dhe sintaksén.

Kontrollo automatikisht drejtshkrimin dhe gramatikén ndérsa shkruan

1. Sigurohu gé€ kontrollimi automatik i drejtshkrimit dhe i1 gramatikés éshté 1
aktivizuar.




AutoCorrect: Albanian

AukaTexk I AukaFormnat I Smart Tags
AuboCorrect AutoFarmat As You Type

[ Show AutoCorrect Options buttans

[V Correct TWwa INitial Capitals Exceptions. .. |

[~ Capitalize First letter of sentences

™ Capitalize First letker of kable cells

[ Capitalize names of days
¥ Correct accidental usage of cAPS LOCK key

—|7-Replace texk as you bype

Replace: with: % Plain fexk " Formatted text

e
-]

Add | Delete |

¥ automatically use suggestions From the spelling checker

(814 I Cancel |

Si?

a. Kliko Options né¢ menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling &
Grammar.
b. Pérzgjidh Check spelling as you type.

2. Shkruaj né dokument.

3. Kliko me t€ djathtin njé fjalé me nénvizim t€ kuq té valézuar ose me nénvizim té
gjelbér t€ valézuar dhe pastaj pérzgjidh komandén ose alternativén e drejtshkrimit
q¢€ déshiron.

Késhilla

e Mund t€ pérdorésh Vetékorrigjimin pér t€ korrigjuar automatikisht
drejtshkrimin ndérsa shkruan, pa gené i detyruar t€ konfirmosh secilin
korrigjim. P&r shembull, nése shkruan “energjitiké" dhe pastaj shtyp njé
hapésiré ose njé shenjé pikésimi, Vetékorrigjimi e zE€vendéson até
automatikisht me "energjetiké".

e Nése Word-i gjen nj€ fjalé me shkronjé t&€ vogél, pér shembull "shqipéria," qé
&shté e listuar né fjalorin kryesor, por me shkronjé t€ madhe ("Shqipéria"),

shkronja e vogél mund té nénvizohet ose t& korrigjohet automatikisht ndérsa ti
shkruan.

Kontrollo njékohésisht drejtshkrimin dhe gramatikén

Kjo metodé €shté e dobishme nése déshiron t& 1€sh pér mé voné korrekturén e njé
dokumenti, derisa t€ kesh mbaruar redaktimin e tij. Mund té kontrollosh problemet e
mundshme drejtshkrimore dhe pastaj t€ konfirmosh secilin korrigjim.

Shénim: Sipas parazgjedhjes, Word-i i kontrollon t€ dyja, drejtshkrimin dhe
sintaksén. Nése déshiron t€ kontrollosh vetém drejtshkrimin, kliko Options né

14




menyné Tools, kliko skedén Spelling & Grammar, pastro kutiné e zgjedhjes Check
grammar with spelling dhe pastaj kliko OK.

1. Kliko Spelling and Grammar né shiritin e veglave Standard.
2. Kur Word-i t€ gjejé njé problem t€ mundshé€m drejtshkrimor ose gramatikor,
bé&ji ndryshimet e tua né kutiné e dialogut Spelling and Grammar.

Késhilla

Mund t€ korrigjosh drejtpérdrejt drejtshkrimin dhe gramatikén né dokument
ndérsa kutia e dialogut Spelling and Grammar éshté e hapur. Shkruaje
korrigjimin té€nd né dokument dhe pastaj kliko Resume né kutin€ e dialogut
Spelling and Grammar.

Pér sqarim t€ detajuar t€ nénvizimit gramatikor, kliko Explain né kutiné e
dialogut Spelling and Grammar.
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Shénim: Nése shkruan gabim njé€ fjalé, por rezultati nuk €shté gabim drejtshkrimor
(pér shembull, "bariu" né vend té "bari" ose "punojé" né vend t€ "punoi"),
kontrolluesi drejtshkrimor nuk do ta nénvizojé€ fjalén.

Kontrollo drejtshkrimin dhe gramatikén e tekstit né njé
gjuhé tjetér

Njé pjesé€ e pérmbajtjes né€ kété temé mund t€ mos jeté e aplikueshme pér gjuhén
shqipe.

Tipari i pérshkruar né€ kété temé t€ ndihmés éshté né dispozicion vetém nése
mbéshtetja pér gjuhén q€ déshiron t&€ pérdorésh €shté e aftésuar pérmes Parametrave
té& Gjuhés t&€ Microsoft Office-s.

Si?




Nése punon né njé dokument disagjuhésh, Microsoft Word-i mund té zbulojé
automatikisht secilén gjuhé ndérsa ti shkruan.

1. Shénjo Language né¢ menyné Tools dhe pastaj kliko Set Language.
2. Pérzgjidh kutiné e zgjedhjes Detect language automatically.

Shénime:

o Pér t€ caktivizuar zbulimin automatik t& gjuhés né dokumentin ténd,

pastro kutiné e zgjedhjes Detect language automatically.
Pér té caktivizuar zbulimin automatik t€ njé gjuhe té vecanté, largoje
nga lista e gjuhéve t€ aftésuara n€ veglén Parametrat e Gjuhés té
Microsoft Office-s. Largoje gjuhén vetém nése nuk déshiron té
pérdorésh tiparet e veganta pér até gjuhé (pér shembull formatet e
datés) né Word dhe né programet e tjera t&€ Microsoft Office-s.

. Vendos opsionet e drejtshkrimit dhe t€ gramatikés pér gjuhén né té cilén

déshiron té punosh.

Si?
a) Kliko Options né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling
& Grammar.
b) Vendos opsionet ¢ déshiron.
. Kontrollo drejtshkrimin ose gramatikén si zakonisht.
Si?
Sipas parazgjedhjes, Microsoft Word-i kontrollon automatikisht drejtshkrimin dhe
gramatikén, ndérsa ti shkruan, duke pérdorur nénvizimet e kuqe té valézuara pér té
treguar problemet e mundshme drejtshkrimore dhe nénvizimet e gjelbra té valézuara

pér té treguar problemet e mundshme gramatikore.

Po ashtu, mund t€ kontrollosh njékohésisht drejtshkrimin dhe gramatikén.

Zgjidh problemet e drejtshkrimit, té gramatikés dhe té
veglave té tjera té korrekturés

Njé pjesé e pérmbajtjes né€ kété temé mund té mos jeté e zbatueshme pér gjuhén
shqipe.

Drejtshkrimi dhe gramatika

Kontrolluesi drejtshkrimor nuk gjeti gabime specifike né dokumentin tim ose nuk 1
shénoi ato me nénvizime té€ valézuara.

Provo zgjidhjet vijuese:
e Aktivizo kontrolluesin drejtshkrimor automatik dhe pastaj nis t&€ shkruash né

dokument. Kontrolluesi drejtshkrimor kontrollon tekstin e ri g€ ti shkruan, si
dhe cdo tekst ekzistues, dhe shénon problemet e mundshme drejtshkrimore me




nénvizime t€ kuqge t€ valézuara. Nése nuk sheh nénvizime té valézuara,
aktivizoji ato.

Sigurohu g€ nuk ke pérzgjedhur pjesé€ t€ dokumentit. Nése ke pérzgjedhur
tekst, kontrolluesi drejtshkrimor kontrollon vetém tekstin e pérzgjedhur. Kur
kontrolluesi drejtshkrimor té pyet nése déshiron té kontrollosh pjesén e mbetur
té dokumentit, kliko Yes.

Pérdor njé€ font t€ ndryshém nga fonti dekorativ ose ai simbolik. Nése
kontrolluesi drejtshkrimor nuk kontrollon tekstin qé éshté i formatuar me font
dekorativ ose simbolik, mund t€ aplikosh njé font tjetér pér njé tekst té tillé
dhe pastaj t€ pérsérité€sh kontrollimin e drejtshkrimit.

Rikontrollo dokumentin. Ndoshta ke kryer njé veprim qé ndaloi kontrolluesin
drejtshkrimor. Pér t€ rikontrolluar dokumentin, kliko Options né menyné
Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling & Grammar. Kliko Check
Document ose Recheck Document. Pastaj pérsérit kontrollimin e
drejtshkrimit.

Mos apliko opsionin Do not check spelling or grammar. Kontrolluesi
drejtshkrimor nuk e kontrollon tekstin qé€ ka t€ aplikuar opsionin Do not check
spelling or grammar.

Pér ta larguar kété opsion nga teksti, pérzgjidhe tekstin, shénjo Language né
menyné Tools dhe pastaj kliko Set Language. Pastro kutin€ e zgjedhjes Do
not check spelling or grammar dhe pastaj kliko OK. Pastaj, pérsérit
kontrollimin e drejtshkrimit.

Nése nuk je i sigurt g€ teksti ka kété format, pérzgjidhe tekstin dhe pastaj kliko
Reveal Formatting n€ menyné Format pér ta kuptuar kété.

Paraqit tekstin e fshehur. Nése déshiron té kontrollosh tekstin e fshehur, sé
pari paraqit tekstin e fshehur duke klikuar Show/Hide né shiritin e veglave
Standard’. Pastaj, nis kontrollimin e drejtshkrimit. Nése tashmé e ke
kontrolluar drejtshkrimin, paragqit tekstin e fshehur, pérzgjidhe, kliko Options
né€ menyné Tools, kliko skedén Spelling & Grammar dhe pastaj kliko Check
Document ose Recheck Document. Pastaj, pérsérit kontrollimin e
drejtshkrimit.

Nése téré teksti éshté me shkronja t€ médha, sigurohu qé né skedén Spelling
& Grammar t€ menysé Tools, né¢ komandén Options, té pastrohet kutia e
zgjedhjes Ignore words in UPPERCASE (Injoro fjalét me SHKRONJA TE
MEDHA).

Kontrolluesi gramatikor nuk gjeti gabime specifike né dokumentin tim ose nuk i
shénoi ato me nénvizime t€ valézuara.

Microsoft Word-i siguron kontrollues gramatikor té “gjuhé&s natyrore” qé i nénvizon
problemet e mundshme duke kryer njé analiz€ t€ hollésishme t& tekstit. Nése
kontrolluesi gramatikor nuk i nénvizon ato fjalé, kjo mund t&é ndodhé sepse éshté
dizajnuar pér t’u fokusuar né€ ato qé€ jané mé tipike ose mé t€ shpeshta.

Kjo mund t€ ndodhé edhe kur kontrolluesi gramatikor nuk mund té pércaktojé
strukturén e sakté gjuhésore té fjalive té caktuara. Pérveg késaj, pér disa gjuhé,

! Teksti i fshehur: Formatimi i karaktereve gé lejon shfagjen ose fshehjen e tekstit té specifikuar.
Microsoft Word-i e tregon tekstin e fshehur duke e nénvizuar me vijé me pika.

2 Shiriti i veglave: Njé shirit me butona dhe me opsione qé pérdoret pér t& zbatuar komandat. Pér t&
afishuar njé shirit veglash, kliko Customize né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Toolbars.
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kontrolluesi gramatikor nuk i kontrollon zonat e dokumentit g€ mund té pérmbajné

fragmente té fjalisé: kokat e fageve, fundet e fageve®, komentet* ose tekstet e futura
brenda thonjézave.

Nése kontrolluesi gramatikor nuk i nénvizon gabimet themelore né tekstin kryesor té
dokumentit, provo zgjidhjet vijuese:

e Aktivizo kontrollimin automatik gramatikor dhe pastaj nis t€ shkruash né
dokument. Kontrolluesi gramatikor kontrollon tekstin e ri qé ti shkruan, si dhe
cdo tekst ekzistues, dhe shénon problemet e mundshme gramatikore me
nénvizimet e gjelbra t€ valézuara. Nése nuk sheh nénvizime té€ valézuara,
mund t’1 aktivizosh ato.

Kontrollo njékohé&sisht gramatikén. Sigurohu g€ kontrollimi gramatikor &sht¢ i
aktivizuar. Kliko Options né menyné Tools, kliko skedén Spelling &
Grammar dhe pastaj pérzgjidh kutin€ e zgjedhjes Check grammar with
spelling.

Po ashtu, mund t€ aktivizosh kontrolluesin gramatikor gjaté kontrollimit té
drejtshkrimit duke pérzgjedhur kutiné e zgjedhjes Check grammar né kutiné
e dialogut Spelling and Grammar.

Sigurohu qé nuk ke pérzgjedhur pjesé t€ dokumentit. Nése ke pérzgjedhur
tekst, kontrolluesi gramatikor kontrollon vetém tekstin e pérzgjedhur. Kur
kontrolluesi gramatikor t€ pyet nése déshiron té kontrollosh pjesén e mbetur té
dokumentit, kliko Yes.

Aktivizo rregullat pér stilet specifike t€ gramatikés ose t€ shkrimit. Kliko
Options né menyné Tools, kliko skedén Spelling & Grammar dhe pastaj
kliko Settings. N¢é kutin€ Grammar and style options, pérzgjidh kutité e
zgjedhjes pér rregullat q€ déshiron. Pastaj pérsérit kontrollimin e gramatikés.
Rikontrollo dokumentin. Ndoshta ke kryer njé veprim qé démtoi kontrolluesin
gramatikor. Kliko Options né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling
& Grammar. Kliko Check Document ose Recheck Document. Pastaj
pérsérit kontrollimin e gramatikés.

Mos apliko opsionin Do not check spelling or grammar. Kontrolluesi
drejtshkrimor nuk e kontrollon tekstin qé ka té aplikuar opsionin Do not check
spelling or grammar.

Pér ta larguar két€ opsion nga teksti, pérzgjidhe tekstin, shénjo Language né
menyné Tools dhe pastaj kliko Set Language. Pastro kutin€ e zgjedhjes Do
not check spelling or grammar dhe pastaj kliko OK. Pastaj pérsérit
kontrollimin e drejtshkrimit.

Nése nuk je 1 sigurt, pér t€ kuptuar qé€ teksti ka két€ format, pérzgjidhe tekstin
dhe pastaj kliko Reveal Formatting n¢ menyné¢ Format.

Paragit tekstin e fshehur. Nése déshiron té kontrollosh tekstin e fshehur®, sé
pari paraqit tekstin e fshehur duke klikuar Show/Hide né shiritin e veglave

3 Koka dhe fundi i fages: Koka e fages, gé mund t& pérbéhet prej tekstit ose prej grafikéve, shfaget né
krye té€ secilés faqe né seksion. Fundi i fages shfaqget né fund té€ secilés fage. Kokat dhe fundet e fageve
shpesh pérmbajné numrat e faqgeve, titujt e kapitujve, datat dhe emrat e autoréve.

* Komenti: njé shénim qé autori ose recensuesi e shton né dokument. Microsoft Word-i e paraget
komentin né baloné né margjinén e dokumentit ose né Pjesén pér shqyrtim.




Standard®. Pastaj nis kontrollimin gramatikor. Nése tashmé e ke béré két,
paraqit tekstin e fshehur, pérzgjidhe, kliko Options né€ menyné Tools, kliko
skedén Spelling & Grammar dhe pastaj kliko Check Document ose
Recheck Document. Pastaj pérsérit kontrollimin gramatikor.

Nése téré teksti €sht€ me shkronja t€ médha, sigurohu g€ kutia e zgjedhjes
Ignore words in UPPERCASE pastrohet né skedén Spelling & Grammar
(menyja Tools, komanda Options).

Kontrolluesi drejtshkrimor ose ai gramatikor shénon me nénvizim tekstin q€ éshté i
sakté.

Provo zgjidhjet vijuese:

o Shto terma té specializuar ose shkrime me shkronja t€ médha t€ pérshtatura né
njé€ fjalor t€ pérshtatur. Kur t€ pérdorésh kontrolluesin drejtshkrimor, ai
krahason fjalét né dokumentin t€énd me ato né fjalorin e vet kryesor. Fjalori
kryesor pérmban shumicén e fjaléve t&€ zakonshme, por mund t€ mos pérfshijé
emra té pérve¢ém, terma tekniké, akronime dhe késhtu me radhé. Pérveg késaj,
disa fjalé mund té shkruhen né fjalorin kryesor ndryshe nga dokumenti yt.
Shtimi 1 fjaléve té tilla ose 1 shkrimit me shkronja t¢ médha né njé fjalor té
pérshtatur e pengon kontrolluesin drejtshkrimor pér t’i zbuluar ato.

Caktivizo rregullat pér stilet specifike t€ gramatikés ose t€ shkrimit. Programi
pér drejtshkrim AS 2.0 siguron kontrollues gramatikor t€ “gjuhés natyrore” qé
1 shénon me nénvizim problemet e mundshme duke kryer njé analizé té
hollésishme té tekstit. Nése kontrolluesi gramatikor nuk mund té pércaktojé
strukturén e sakté gjuhésore té njé€ fjalie ose né€se has shkrim té diskutueshém
me shkronja t€ mé&dha, ai mund té shénojé gabimisht me nénvizim tekstin ose
té propozojé€ sugjerime t&€ pasakta. Nése kontrolluesi gramatikor shénon
gabimisht me nénvizim fjalét qé ti nuk dé€shiron t’i pérmirésosh, mund t’i
pérshtatésh rregullat e stileve t&€ gramatikés dhe té€ shkrimit pér t€ gené mé pak
kufizuese.

Parametrizo Word-in gé€ ta kontrollojé tekstin n€ njé gjuhé tjetér. Nése
déshiron té kontrollosh tekstin né njé gjuhé tjetér, duhet t& instalosh veglat e
drejtshkrimit dhe t&€ gramatikés dhe pastaj t€ aftésosh gjuhén pér redaktim.
Pastaj, Word-i mund té zbuloj€ automatikisht gjuhén né dokumentet e tua dhe
do t&€ pérdoré veglat e duhura té drejtshkrimit dhe té gramatikeés.

Pér t&€ mésuar mé shumé se pse Word-i e shénoi me nénvizim njé gabim t€ mundshém
gramatikor, kliko Explain né kutin€ e dialogut Spelling and Grammar.

Kontrolluesi drejtshkrimor nuk kontrolloi fjalét me shkronja t€ médha.

1. Kliko Options né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling &
Grammar.

2. Pastro kutin€ e zgjedhjes Ignore words in UPPERCASE.
Pastaj pérsérit kontrollimin e drejtshkrimit.

3 Teksti i fshehur: Formatimi i karaktereve gé lejon shfagjen ose fshehjen e tekstit t& specifikuar.
Microsoft Word-i e tregon tekstin e fshehur duke e nénvizuar me vijé me pika.

® Shiriti i veglave: Njé shirit me butona dhe opsione té cilin e pérdor pér té zbatuar komandat. Pér t&
afishuar njé shirit t€ veglave, kliko Customize né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Toolbars.




Kontrolluesi drejtshkrimor nuk ndryshoi ¢do paraqitje té fjalés sé shkruar gabim.

Nése kontrollon drejtshkrimin pérnjéherésh, mund té klikosh butonin Change All né
kutiné e dialogut Spelling and Grammar pér t€ ndryshuar ¢do paraqitje t€ fjalés s€

shkruar gabim. Nése mbyll kutin€ e dialogut para se t€ kontrollosh téré dokumentin,

kontrolluesi drejtshkrimor nuk do t’1 korrigjojé gabimet n€ pjesén e pakontrolluar.

Kur pérpigem té kontrolloj tekstin né€ njé gjuhé tjetér, Word-i nuk mund té gjejé
fjalorin ose veglat e tjera té korrekturés.

Nése déshiron t€ kontrollosh tekstin né€ nj€ gjuhé tjetér, duhet té instalosh veglat e
drejtshkrimit dhe t€ gramatikés pér até gjuhé dhe té sigurohesh qé ajo gjuhé aftésohet
pér redaktim. Pastaj, Microsoft Word-i do ta zbulojé automatikisht gjuhén né
dokumentet e tua dhe do té pérdoré veglat e duhura té drejtshkrimit dhe té gramatikés.

Kontrolluesi drejtshkrimor ose sugjeroi njé term ofendues.

Kur kontrolluesi drejtshkrimor has njé€ fjalé q€ nuk e njeh, ai pércakton cilat fjalé né
fjalorin e vet shkruhen n€ ményré t€ ngjashme dhe paraget njé listé t€ atyre fjaléve me
pérputhjen mé té€ pérafért t€ theksuar. P€rmbajtja e listé€s pércaktohet vetém nga
drejtshkrimi, késhtu q€ ¢do shembull i termave qé duket i papérshtatshém né kontekst
&shté plotésisht 1 rastésishém.

Thesari siguron njé listé sinonimesh pér tekstin qé kérkon dhe thekson sinonimin qé
éshté mé 1 afért me até q€ ke shkruar. Sa i pérket kontrolluesit drejtshkrimor, ¢do
shembull 1 papérshtatshém i termave €shté i rastésishém.

Nuk e di pse Word-1 shénoi me nénvizim tekstin tim si t€ pasakté gramatikisht.

Pér t€ mésuar mé shumé pér rregullén gramatikore qé pérdori Micorsoft Word-i pér té
shénuar me nénvizim tekstin té€nd, kliko Explain né kutiné e dialogut Spelling and
Grammar. Nése déshiron té€ ndryshosh rregullat q¢€ pérdor Word-i pér kontrollimin
gramatikor, kliko Options né¢ menyné Tools, kliko skedén Spelling & Grammar dhe
pastaj kliko Settings. Pastaj pérzgjidh opsionet e gramatikés dhe té stilit q¢ déshiron.

Kur ndryshoj opsionet e caktuara té drejtshkrimit né Word, ndryshimet nuk
reflektohen né Outlook.

Disa opsione t€ drejtshkrimit ndahen vetém midis Microsoft Word-it dhe Microsoft
Outlook-ut kur t€ pérdorésh Word-in si redaktor t& e-postés. Nése ke caktivizuar
Word-in si redaktor té e-postés, mund té€ ndryshosh parametrat vijues né Word pa
ndryshuar parametrin né Outlook:

e Always suggest corrections Sugjero gjithmoné korrigjime

e Ignore words in UPPERCASE Injoro fjalét me SHKRONJA TE
MEDHA

o Ignore words with numbers Injoro fjalét me numra




Ikona e gjendjes s€ kontrollimit drejtshkrimor dhe gramatikor €shté€ ende né shiritin e
gjendjes, edhe pse e ¢aktivizova kontrollimin automatik t& drejtshkrimit dhe té
gramatikeés.

Kur t&€ ¢aktivizosh opsionet e kontrolluesit drejtshkrimor dhe té atij gramatikor,
kontrolluesi gramatikor vazhdon té ekzekutojé né¢ ményré g€ t€ njohé shenjat
inteligjente.”

Nése déshiron qé kontrolluesi drejtshkrimor dhe ai gramatikor té ¢aktivizohen
plotésisht, duhet té caktivizosh po ashtu shenjat inteligjente.

1. Kliko AutoCorrect Options né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Smart
Tags.
2. Pastro kutiné e zgjedhjes Label text with smart tags.

Fjalorét e pérshtatur
Nuk mund té€ shtoj njé€ fjalé né fjalorin e pérshtatur.

Sigurohu q¢ fjala pérmban 64 karaktere ose mé pak dhe qé nuk pérmban
hapésira.

Sigurohu g€ numri i fjaléve né€ fjalorin e pérshtatur nuk ésht€ mé i madh se
5000 dhe qé madhésia e skedarit té tij nuk i tejkalon 64 kilobajt (KB).
Fjalorét e pérshtatur jané skedaré té tekstit ANSI®, késhtu qé nuk mund t&
shtosh karaktere qé nuk pérputhen me até standard t&€ enkodimit.

Jam mésuar t& pérdor Bllokun e shénimeve pér t€ punuar me fjalorét e pérshtatur.

Microsoft Word-i ka thjeshtésuar metodat e veta pér t€ punuar me fjalorét e
pérshtatur, késhtu qé nuk t€ nevojitet mé pérdorimi i redaktorit t&€ ndaré té tekstit pér
té punuar me pé€rmbajtjen e fjalorit t€nd té pérshtatur. Blloku i shénimeve nuk &shté
mé vegél e rekomanduar.

Shtova fjalé€ né€ fjalorin e pérshtatur, por kontrolluesi drejtshkrimor ende i nénvizon
ato.

Para se t€ mund t& pérdorésh njé€ fjalor té pérshtatur pér té kontrolluar drejtshkrimin,
duhet ta aktivizosh até duke pérzgjedhur kutin€ e zgjedhjes prané emrit t€ vet né
kutiné e dialogut Custom Dictionaries.

Pérvec késaj, nése shton njé€ fjalé né€ fjalorin e pérshtatur gjaté ekzekutimit té njé
programi tjetér, shtimi nuk shfaqet derisa té rinis€sh Microsoft Word-in.

Zbulimi automatik i gjuhés

7 Shenjat inteligjente: Té dhénat njihen dhe etiketohen si tip i vecanté. Pér shembull, emri i njé personi
ose emri 1 marrésit t€ njé mesazhi té fundit té e-postés sé Microsoft Outlook-ut éshté tip i t& dhénave qé
mund té njihen dhe té etiketohen me njé shenjé inteligjente.

8 Grupi i karaktereve ANSI: Njé grup 8-bitésh i karaktereve, i pérdorur nga Microsoft Windows-i, gé té
lejon té pérfaqésosh deri né 256 karaktere (0 deri né 255) duke pérdorur tastierén ténde. Grupi 1
karaktereve ASCII &shté néngrup i grupit ANSI.
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Word-i nuk e zbulon si duhet gjuhén time.

Sigurohu qé ke aftésuar gjuhén pér redaktim duke pérdorur parametrat e duhur
té gjuhés Tools/Language/Set Language/Albanian.

Shkruaj t& paktén njé fjali g€ pérmban pesé ose mé shumé fjalé t€ asaj gjuhe.
Sa mé shumé q¢ t€ shkruash, aqg mé€ e madhe €shté saktésia e zbulimit.

Teksti mund t€ pérmbaj€ njé pérzierje gjuhésh. Pér t&€ pércaktuar gjuhén e vet,
Microsoft Word-i e vleréson tekstin fjali pér fjali. Nése nj€ fjali p€rmban fjalé
nga mé shumé se njé€ gjuhé ose shumé terma shkencoré€ apo terma té tjeré
specialé, Word-i mund té aplikoj€ gjuhén e parazgjedhur pér dokumentin ose
mund t€ aplikojé gjuhén e fjalis€ paraprake. Nése njé fjalé ka nénvizim té
val€zuar sepse €éshté né njé gjuhé tjetér, mund t€ aplikosh gjuhén e duhur.
Kliko me t& djathtin fjalén, shénjo Language né menyné e shkurtoreve® dhe
pastaj kliko gjuhén qé déshiron.

Gjuha gé zbuloi Word-i mund té jeté vetém pak e ndryshme nga njé gjuhé
tjetér, pér shembull norvegjishtja nga danishtja ose spanjishtja nga
portugalishtja. Kur gjuhét kan€ pak ndryshime né drejtshkrim, Word-i mund t&
mos jeté n€ gjendje té identifikojé gjuhén e duhur, veganérisht nése ka vetém
pak fjalé né fjali.

Nése ke dy gjuhé té€ ngjashme té aft€suara pér redaktim dhe shkruan vetém né
njérén prej kétyre gjuhéve, pérpiqu té paaftésosh gjuhén qé nuk pérdor.

Nése asnjé prej sugjerimeve té méparshme nuk rezulton né zbulimin e gjuhés
s& duhur, mund té€ aplikosh me doré formatin e gjuhés né€ Tools, nénmenyja
Language, komanda Set Language.

Sigurohu qé ke aftésuar gjuhén pér redaktim té pérkrahur nga parametrat e
Microsoft Office-s.

Pér drejtshkrimin, sintaksén dhe sinonimet

Njé pjesé e pérmbajtjes né€ kété temé mund té mos jeté e zbatueshme pér gjuhén
shqipe.

Mund t€ kontrollosh automatikisht drejtshkrimin dhe gramatikén ndérsa shkruan ose
pérnjéherésh. Po ashtu, mund té pérdorésh Synonyms pér té verifikuar sinonimet.

Si punon kontrolluesi drejtshkrimor, kontrolluesi gramatikor dhe ai 1 sinonimeve

Kur kontrolluesi drejtshkrimor has njé€ fjal€ qé nuk e njeh, ai pércakton cilat fjal€ né
fjalorin e vet shkruhen n€ ményré t€ ngjashme dhe paraget njé listé t€ atyre fjaléve me
pérputhjen mé t€ pérafért t€ theksuar. P€rmbajtja e listé€s pércaktohet vetém nga
drejtshkrimi, késhtu qé ¢do shembull i termave qé duken t€ papérshtatshme né
kontekst €shté plotésisht i rastésishém.

Synonyms siguron njé listé sinonimesh pér tekstin qé kérkon. Sa i pérket kontrolluesit
drejtshkrimor, ¢do shembull i termave té papérshtatshém &shté 1 rastésishém.

Kontrolluesi sintaksor &shté kontrollues 1 “gjuhés natyrore” q€ shénon me nénvizim té
gjelbér problemet e mundshme duke kryer njé analizé t€ hollésishme té tekstit.

? Menyja e shkurtoreve: Njé meny gé shfaq njé listé komandash t& réndésishme pér njé artikull t&
vecanté. Pér té€ afishuar njé meny shkurtoresh, kliko me té djathtin njé artikull ose shtyp tastet
SHIFT+F10.
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Kontrolluesi gramatikor mund t€ mos 1 kérkojé té gjithé tipat e problemeve; ai &shté 1
dizajnuar pér t’u fokusuar né€ ato qé jan€ mé tipike dhe mé t€ shpeshta.

Pérshtatja e ményrés né t€ cilén Word-i kontrollon drejtshkrimin dhe sintaksén

Pér t€ rregulluar detajisht ményrén né té cilén Microsoft Word-i bén korrekturén e
dokumentit ténd, mund té bésh njé nga veprimet vijuese:

Vendos parapélqimet, si¢ jané kapércimi i kontrollimit t€ drejtshkrimit dhe té
gramatikés ose zgjedhja e drejtshkrimit té parapélqyer pér njé fjalé.

Pérzgjidh rregullat e gramatikés dhe té stilit t€ pérdorura gjaté kontrollimit té
sintaksés.

Shfaq ose fshih nénvizimet e valézuara t€ pérdorura pér t€ shénuar problemet e
mundshme drejtshkrimore dhe sintaksore.

Pérdor fjalorét e pérshtatur pér té penguar kontrolluesin drejtshkrimor qé té
véré né pyetje fjalét specifike, si¢ jané termat tekniké, akronimet ose termat e
tjeré t€ specializuar, g€ mund t€ mos jené t€ pérfshiré né fjalorin kryesor.
Word-i i ndan fjalorét e pérshtatur me programet e tjera t€ Microsoft Office-s.

Korrektura e tekstit n€ njé gjuhé tjetér

Mund ta bésh korrekturén e tekstit né gjuhé€ t€ ndryshme - pér shembull, t€ kontrollosh
drejtshkrimin ose té kérkosh fjalét né Synonim duke pasur parasysh qé softueri té
instalohet pér gjuhén q€ déshiron té kontrollosh. Softueré pér korrekturé né disa gjuhé
mund té instalohen me versionin e gjuhés t€ Microsoft Word-it.

Pérveg késaj, kur té krijosh ose té€ shtosh njé€ fjalor t€ pérshtatur, mund ta shogérosh
me njé gjuhé té vecanté, késhtu g€ Word-i e pérdor vetém kur kontrollon njé tekst né
até gjuhé. Pastaj, t& gjithé fjalorét grupohen sipas gjuhés né kutiné e dialogut Fjalorét
e pérshtatur.

Korrigjo automatikisht tekstin ndérsa shkruan

1. Aktivizo ose ¢aktivizo opsionet e Korrigjimit automatik q€ déshiron.
Si?

a) Né menyné Tools, kliko AutoCorrect Options.
b) Pér té€ pérzgjedhur opsionet, béj njé ose mé shumé nga veprimet vijuese:

e Pér t€ shfaqur ose pér t€ fshehur butonat AutoCorrect Options,
pérzgjidh ose pastro kutiné e zgjedhjes Show AutoCorrect Options
buttons.

Pér t&€ vendosur opsionet e shkrimit me shkronja t€ médha, pérzgjidh
ose pastro pesé kutité e ardhshme té zgjedhjes né kutiné e dialogut.
Pér t€ aktivizuar ose pér té caktivizuar hyrjet e Korrigjimit automatik,
pérzgjidh ose pastro kutin€ e zgjedhjes Replace test as you type.

Pér t€ aktivizuar ose pér t€ ¢aktivizuar korrigjimet e kontrolluesit
drejtshkrimor, pérzgjidh kutin€ e zgjedhjes Replace test as you type
dhe pastaj pérzgjidh ose pastro kutin€ e zgjedhjes Automatically use
suggestions from the spelling checker.




AutoCorrect: Albanian

AukaText AukoFarmak Smark Tags
AutoCorrect AutaFormat As You Type

Show AutoCarrect Options buktons

Correct Two TNitial CApitals

[] capitalize first letter of sentences

[ capitalize first letter of table cells

[] capitalize names of days

[#] Cores dertalisage of cAPS LOCK key

W
Replace kext as vou bype

Replace: Wik

¢I+] Automatically use suggestions from the spelling checker

I Ok ] [ Cancel

Shénim: Pér t€ pérzgjedhur kutiné e zgjedhjes Automatically use suggestions from
the spelling checker, s€ pari duhet té€ kontrollosh automatikisht drejtshkrimin. Kliko
Options né menyné Tools dhe pérzgjidh kutin€ e zgjedhjes Check spelling as you
type né skedén Spelling & Grammar.

Késhillé

Mund t€ zhbésh njé korrigjim, té aktivizosh ose t€ ¢aktivizosh AutoCorrect Options
duke klikuar njé opsion né€ butonin AutoCorrect Options. Kur shénjuesi i miut
pushon prané tekstit qé korrigjohet automatikisht, butoni shfaqet si kuti e vogél e
kaltér, ndérsa, kur e shénjon, ndryshon né€ ikoné té butonit.

2. Shkruaj tekstin qé déshiron té korrigjosh, t&€ pasuar nga njé hapésiré ose nga
njé shenjé tjetér pikésimi.

Krijo dhe pérdor fjalorét e pérshtatur

Njé€ pjesé e pérmbajtjes né€ kété temé mund té mos jeté e zbatueshme pér gjuhén
shqipe.

Pér t€ penguar q€ Microsoft Word-i t€ shénojé me nénvizim drejtshkrimin e fjaléve qé
nuk jané né fjalorin kryesor, mund t& pérdorésh njé fjalor t& pérshtatur'®. Word-i i
ndan fjalorét e pérshtatur me programet e tjera t€ Microsoft-it, si¢ €shté Microsoft
Outlook-u.

10 Fjalori i pérshtatur: Njé listé fjalésh jo t& fjalorit standard, pér té cilin njé shfrytézues kompjuteri
déshiron gé té pranohet si i sakté nga kontrolluesi drejtshkrimor.
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Krijo ose shto njé fjalor té pérshtatur

Krijo njé fjalor té ri t& pérshtatur

1. Kliko Options né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling &

Grammar.
Kliko Custom Dictionaries.
Kliko New.

. Né& kutiné File name, shkruaj njé emér pér fjalorin e pérshtatur.

. Kliko Save.

. Né& kutiné Dictionary list, pérzgjidh fjalorin e ri t€ pérshtatur.
Aktivizo fjalorin e pérshtatur.

Si?

1. Ng kutiné e dialogut Custom Dictionaries (Fjalorét e pérshtatur),
sigurohu g€ kutia e zgjedhjes prané emrit t€ fjalorit t& pérzgjidhet.

2. Ngé skedén Spelling & Grammar, pastro kutin€ e zgjedhjes Suggest
from main dictionary only.

Spelling & Grammar E]E

Spelling & Grammar

Speling
[¥liCheck spelling as you type:
[ Hide speling errars in this document

[ ]-derar= S0GGESE CoFrechio

[1 sugaest from main dictionary onky
=pIgnore words in UPPERCASE

[ 1gnore wards with numbers
Ignore Internet and file addresses

[ Custom Dictionaries. .. ]

Shto njé€ fjalor té pérshtatur ekzistues

Kutia e dialogut Custom Dictionaries liston fjalorét e pérshtatur né dispozicion, té
cilét mund t’i pérdoré Word-i pér té kontrolluar drejtshkrimin. Nése fjalori qé
déshiron té pérdorésh éshté i instaluar né€ kompjuterin t€nd, por nuk &éshté 1 listuar né
kutin€ Lista e fjalorit, mund ta shtosh até.

Nése té duhet ndihmé pér instalimin e fjalorit té palés sé€ treté, shih udhézimet pér
instalimin e atij fjalori.

1. Kliko Options n¢ menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling &
Grammar.

2. Kliko Custom Dictionaries.

3. Nése fjalori 1 pérshtatur q€ déshiron nuk éshté né kutiné Custom Dictionaries,
kliko Add.
Gjej vendndodhjen e dosjes qé pérmban fjalorin e pérshtatur qé déshiron dhe
kliko dy heré skedarin e fjalorit.

. Nése déshiron ta bésh kété fjalor t€ parazgjedhur (Default), kliko emrin e

fjalorit dhe pastaj kliko Change Default.
Aktivizo fjalorin e pérshtatur.




Né kutiné e dialogut Custom Dictionaries, sigurohu qé kutia e
zgjedhjes prané emrit t& fjalorit pérzgjidhet.

Né skedén Spelling & Grammar, pastro kutin€ e zgjedhjes Suggest
from main dictionary only.

Options @ @

User Information Compatibility File Locations
Wigw General Edit Prink Save
Security Spelling & Grammar Track Changes

Speling

Check speling as vou type

[ Hide speliing efrors in this document

Always suggest corrections
Buagest Fram main dickionary only

L] Ignore words in UPPERCASE

[] 1gnore words with numbers

Ignore Internet and file addresses

[ Custom Dictionaries, ..

arammar

Proofing Tools

[ Recheck Document ]

K ][ Cancel l




Redakto njé fjalor té pérshtatur

Shto, hiq ose redakto fjalét né njé fjalor té pérshtatur

1. Kliko Options né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling &
Grammar.
. Kliko Custom Dictionaries.
. Pérzgjidh fjalorin qé déshiron té redaktosh. Sigurohu q& nuk e pastron kuting€ e
tij t& zgjedhjes.
. Kliko Modify.
Bé&j njé nga veprimet vijuese:
o Pér té shtuar njé fjal€, shkruaje até né kutin€ Word dhe pastaj kliko
Add.
Pér t€ hequr njé fjalé, pérzgjidhe até né kutiné Dictionary dhe pastaj
kliko Remove.
Pér t€ redaktuar njé fjalé, hige até€ dhe pastaj shtoje me drejtshkrimin
qé€ déshiron.

Shto fjalé n€ njé€ fjalor t& pérshtatur gjaté kontrollimit t€ drejtshkrimit

1. Kliko Spelling and Grammar né shiritin ¢ veglave Standard"".

2. Né kutiné Not in Dictionary, sigurohu q¢€ sheh fjalén qé déshiron té shtosh né
njé fjalor t&€ pérshtatur.

3. Pér té pérzgjedhur fjalorin e pérshtatur né€ té cilin déshiron t& shtosh fjalé,
kliko Options dhe pastaj kliko Custom Dictionaries. Pérzgjidh kutiné e
zgjedhjes prané njé€ fjalori né kutiné Dictionary list dhe pastaj kliko OK dy
heré.

4. Kliko Add to Dictionary.

Shénim: Nése nuk e sheh fjalorin ténd t€ pérshtatur né listé, duhet té pérzgjedhésh
kuting€ e zgjedhjes prané fjalorit pér ta aktivizuar.

Késhillé

Nése pérdor kontrollimin automatik t€ drejtshkrimit, ja edhe njé ményré mé e shpejté
pér t€ shtuar njé fjalé né€ fjalorin e pérshtatur t€ pérzgjedhur: Kliko me t€ djathtin njé
fjalé me nénvizim té kuq té€ valézuar dhe pastaj kliko Add to Dictionary né¢ menyné e
shkurtoreve.

Ndrysho gjuhén e shogéruar me njé€ fjalor té€ pérshtatshém

Sipas parazgjedhjes, kur t€ krijosh njé€ fjalor t€ ri t€ pérshtatur, Word-i e vendos
fjalorin né All languages (¢é gjitha gjuhét), qé do t€ thot€ se fjalori pérdoret kur t&
kontrollosh drejtshkrimin e tekstit né ¢do gjuhé. Megjithaté, mund té€ shogérosh njé
fjalor t& pérshtatur me nj€ gjuhé t& veganté, késhtu g€ Word-i e pérdor fjalorin vetém
kur t€ kontrollosh drejtshkrimin e tekstit n€ njé gjuhé t&€ vecanté.

1. Kliko Options n¢ menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling &
Grammar.

2. Kliko Custom Dictionaries.

3. Ngé kutiné Dictionary list, kliko fjalorin qé d€shiron.

4. Kliko Modify.

! Shiriti i veglave: Njé shirit me butona dhe me opsione té cilin e pérdor pér té zbatuar komandat. Pér
té€ shfaqur njé shirit veglash, kliko Customize né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Toolbars.
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5. Ngé kutiné Language, kliko gjuhén q€ déshiron pér fjalorin.
Ndrysho fjalorin e pérshtatur t€ parazgjedhur

Mund t€ ndryshosh fjalorin e pérshtatur q€ pérdor Word-i sipas parazgjedhjes pér té
kontrolluar drejtshkrimin qofté€ pér t€ gjitha gjuhét, qofté€ pér njé gjuhé té vecanté.

Shénim: Secili grupim i gjuhéve té fjalorit, pérfshiré All languages, ka njé fjalor t&
pérshtatur t€ parazgjedhur.

1. Kliko Options né¢ menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling &
Grammar.
2. Kliko Custom Dictionaries.
3. NEé kutiné Dictionary list, pérzgjidh fjalorin g€ déshiron.
o Pér t€ ndryshuar fjalorin e parazgjedhur pér té€ gjitha gjuhét, kliko emrin e
fjalorit. Nése lista pérfshin fjaloré pér mé shumé se njé gjuhé, kliko emrin
e fjalorit nén All languages.
o Pér t&€ ndryshuar fjalorin e parazgjedhur pér njé€ gjuhé té vecanté, kliko
emrin e fjalorit nén titullin e gjuhés.
. Kliko Change Default.

Kur t€ kontrollosh drejtshkrimin herén tjetér, Word-i do té€ pérdoré fjalorin e
pérshtatur t€ parazgjedhur q€ pérzgjodhe.

Pér pérdorimin e Word-it si redaktor té e-postés

Njé€ pjesé e pérmbajtjes né€ kété temé mund té mos jeté e zbatueshme pér gjuhén
shqipe.

Kur té pérdorésh Microsoft Word-in si redaktorin e parazgjedhur t€ e-postés, mund té
shfrytézosh tiparet si¢ jané:

Vetékorrigjimi - Ndérsa shkruan, korrigjo automatikisht gabimet e
zakonshme gjaté shkrimit, si¢ jané€ shkronjat e anasjella dhe shkronjat tepricé
ose ato g€ mungojné.

Kontrollimi automatik i drejtshkrimit dhe i gramatikés - Ndérsa punon,
kontrollo drejtshkrimin dhe gramatikén. Fjalét e shkruara gabim dhe ato té
pérdorura gabim nénvizohen dhe shfagen alternativat, duke eliminuar nevojén
pér t€ kontrolluar drejtshkrimin dhe gramatikén para se té dérgosh njé mesazh.
Kokrrat dhe numértimi automatik - Shto kokrra dhe numértim pér t&
dalluar pikat e rénd€sishme. Pérdor njé imazh ose ndonjé€ grafik tjetér, si
kokérr, ose krijo njé listé hierarkike qé ka artikuj t€ numértuar.

Tabelat - Pérdor tabela pér t€ organizuar informacionet e tua. Kur té
pérdorésh Word-in si redaktor té e-postés, formati i parazgjedhur i mesazhit
éshté HTML, i cili e ruan formatimin e tabel€s, madje edhe pér marrésit t&
cilét nuk pérdorin Word-in.

Konvertimi i emrave té e-postés dhe té adresave té internetit - Konverto
automatikisht emrat e e-postés dhe adresat e internetit né¢ Hiperlidhje. Madje,
formatimi inteligjent i hiperlidhjes mund t€é konvertojé hiperlidhjet, URL-té e
té cilave pérmbajné hapésira.

Temat - Pérdor temat e Word-it pér t€ siguruar konsekuencé pamore dhe pér
t’1 béré mesazhet e tua t€ theksuara.




Vetéformatimi - Formato automatikisht mesazhin ténd ndérsa shkruan dhe
shto formatimin né€ mesazhet me tekst t€ thjeshté qé merr.

Nénshkrimet - Krijo nénshkrime té pérshtatura pér tipa t€ ndryshém publiku.
Pér shembull, pérdor emrin t€nd n€ mesazhet pér shokét dhe familjen ose
emrin e ploté dhe adresén e e-postés né mesazhet pér kontaktet e punés. Po
ashtu, mund t€ pé€rdorésh njé nénshkrim pér t€ shtuar tekstin “boilerplate” qé
sqaron ményrén se si déshiron qé té tjerét t’u pérgjigjen mesazheve té tua.
Mund té specifikosh g€ t€ pérdorésh njé nénshkrim pér mesazhe t€ reja dhe njé
tjetér pér mesazhet né té cilat pérgjigjesh dhe né ato g€ i pason.

Pérvec késaj, mund té€ vendosésh disa opsione formatimi né Microsoft Outlook. Pér
shembull, mund té krijosh dhe t€ vendos€sh njé nénshkrim té parazgjedhur ose artikuj
shkrimi nga Outlook-u. Kur punon me njé mesazh t€¢ Word-it, t€ dy, nénshkrimi dhe
artikujt e shkrimit, jan€ né€ dispozicion. Po ashtu, mund té specifikosh fontet pér
mesazhe té reja, pér mesazhe né té cilat pérgjigjesh dhe pér mesazhe q€ pason. Nése i
ndryshon kéto opsione nga Word-i, ato ndryshojné parametrat ekuivalenté né Outlook
dhe e kundérta.

Edhe nése zgjedh té caktivizosh Word-in si redaktor t€ e-postés, mund ta pérdorésh
até vetém pér t€ paraqitur mesazhet qé merr, gjé q€ mund té ruajé formatimin qé
pérndryshe mund t€ humbg.

AKktivizo ose ¢aktivizo opsionet e korrigjimit automatik

1. Kliko AutoCorrect Options né¢ menyné Tools.
2. Pér té pérzgjedhur opsionet, b&j njé ose mé shumé nga veprimet vijuese:

o Pér té shfaqur ose pér té fshehur butonat AutoCorrect Options,
pérzgjidh ose pastro kutiné e zgjedhjes Show AutoCorrect Options
buttons.

Pér t€ vendosur opsionet e shkrimit me shkronja t€ médha, pérzgjidh
ose pastro kutin€ Ignore words in UPPERCASE.

Pér t€ aktivizuar ose pér t€ caktivizuar hyrjet e Korrigjimit automatik,
pérzgjidh ose pastro kutin€ e zgjedhjes Replace text as you type.
Pér t€ aktivizuar ose pér t€ ¢aktivizuar korrigjimet e kontrolluesit
drejtshkrimor, pérzgjidh kutin€ e zgjedhjes Replace text as you type
dhe pastaj pérzgjidh ose pastro kutin€ e zgjedhjes Automatically use
suggestions from the spelling checker.

Shénim: Pér té pérzgjedhur kutiné e zgjedhjes Automatically use suggestions from
the spelling checker, duhet t€ aktivizosh sé€ pari kontrollimin automatik té
drejtshkrimit. Kliko Options né menyné Tools dhe pérzgjidh kutin€ e zgjedhjes
Check spelling as you type né skedén Spelling & Grammar.

Késhillé

Mund t€ zhbésh njé korrigjim, t€ aktivizosh ose t& ¢aktivizosh Vetkorrigjimin duke
klikuar njé opsion né butonin AutoCorrect Options. Kur shénjuesi i miut pushon
prané tekstit qé€ korrigjohet automatikisht, butoni shfaget si kuti e vogél e kaltér,
ndérsa, kur e shénjon, ndryshon né ikoné té butonit.




Zgjidh problemet e tekstit shumégjuhésh

Njé pjesé e pérmbajtjes né kété temé mund t€ mos jeté n€ dispozicion pér gjuhén
shqipe.

Formatimi

Jam duke punuar né nj€ gjuhé tjetér dhe rreshtat e tekstit ndérpriten né vende té
gabuara.

Pérpiqu té pérdorésh shkrimin automatik té fjaléve me viza. Shénjo Language
né€ menyné Tools, kliko Hyphenation dhe vendos opsionet qé déshiron.
Sigurohu qé€ gjuhét qé pérdor jané té aftésuara pér redaktim. Microsoft Word-i
mund t€ zbulojé automatikisht gjuhén e tekstit né dokumentin ténd kur té
aftésosh gjuhét pér redaktim. Kur Word-i zbulon nj€ gjuh€, mund té pérdoré
konvencionet qé jané t€ veganta pér tekstin né até gjuhé. Pér shembull, gjuhét
e Azis€ Lindore kan€ konvencione pér ndérprerjen e fjaléve dhe té rreshtave,
té cilat jan€ t& ndryshme nga ato q€ pérdoren né gjuhét evropiane.

Sigurohu g€ formati i parazgjedhur i gjuhés pérputhet me gjuhén e aftésuar pér
redaktim. Nése ndryshon formatin e parazgjedhur té gjuhés pér tekstin n€ njé
dokument n€ gjuhén g€ nuk €shté e aftésuar pér redaktim, Word-i nuk mund ta
zbulojé gjuhén dhe prandaj nuk mund t’i shkruajé si duhet fjalét me viza.

Sigurohu qé gjuha e parazgjedhur pér stilin Normal'? éshté e sakté. Nése

ndryshon gjuhén e parazgjedhur pér stilin Normal, shablloni Normal'?
pérdité€sohet pér ta aplikuar até format t&€ gjuhés né tekst n€ dokumentet e reja
né stilin Normal ose né ¢do stil tjetér t€ bazuar né stilin Normal. Teksti q&
shton né€ dokumentet ekzistuese duke pérdorur stilet e pérditésuara, po ashtu,
démtohet.

Kontrollo parametrin e thyerjes s€ fjal€s pér tekstin né latinisht. Nése
dokumenti yt pérmban tekst dhe n€ gjuhét evropiane, dhe né gjuhét e Azisé
Lindore, mund t€ pérdorésh parametrat e ndryshém té thyerjes s¢ fjal€s pér
tekstin né gjuhét evropiane dhe né€ gjuhét e Azisé Lindore. Kliko Paragraph
né€ menyné Format dhe pastaj kliko skedén Asian Typography. Pérzgjidh ose
pastro kutiné e zgjedhjes Allow Latin text to wrap in the middle of a word.

Dokumenti im paraget nj€ pjesé té tekstit si kuti.

e Redaktimi mund t€ mos jeté aftésuar pér gjuhén. Nése sheh kuti né vend té
karaktereve t&€ duhura né dokumentin ténd, ose nuk ke redaktim t& aftésuar pér
até gjuhé, ose nuk ke font g€ mbéshtet até gjuhé. Duhet t€ aft€sosh redaktimin
pér gjuhén gé t€ paraqiten karakteret.

12 Stili Normal: Stili i parazgjedhur i paragrafit, i pérdorur né dokumente, bazuar né shabllonin Normal

(Normal.dot).
13 Shablloni Normal: Shabllon global g&é mund ta pérdorésh pér cdo tip dokumenti. Mund ta modifikosh

kété shabllon pér té ndryshuar formatimin ose pérmbajtjen e parazgjedhur t€ dokumentit.
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Pér disa gjuhé, aftésimi i redaktimit instalon fontin e pérshtatshém pér
paraqitjen e karaktereve né€ sistemin ténd. Pér té tjerat, ndoshta duhet té
marrésh njé font qé éshté enkoduar si duhet pér Unicode™.

Ndoshta ke pérdorur njé font g€ nuk e mbéshtet até gjuhé. Nése ende ka kuti
né€ dokumentin e Microsoft Office-s pas aftésimit t& redaktimit pér gjuhén,
pérpiqu ta formatosh tekstin me njé font tjetér, pér t’1 béré karakteret té
shfagen si duhet. Arial, Times New Roman dhe disa fonte té tjera kané
mbéshtetje pér t€ gjitha gjuhét evropiane. Microsoft Office-ja vjen me disa
fonte pér tekstet né gjuhét aziatike: MS Mincho (japonisht); PMingLiu
(kinezishtja tradicionale); Simsun (kinezishtja e thjeshtésuar) dhe Batang.
Mund té pérdorésh fontin e palés sé treté, t€ cilin nuk e mbéshtet Microsoft
Office-ja. Pérpiqu t€ pérdorésh até g€ vjen me Office-n n€ vend té tij.

Formatet e gjuhéve

Nuk mund té pércaktoj cili format i gjuhés aplikohet né€ tekst.

Mund té kontrollosh gjuhén aktuale dhe t&€ ndryshosh formatin e gjuhés duke pérdorur
butonin Language né shiritin e veglave Formatting’®. Pér té shtuar kutiné Language
né shiritin e veglave Formatting, kliko Toolbar Options né shiritin e veglave
Formatting, shénjo Add or Remove Buttons, shénjo Formatting dhe pastaj kliko
Language.

Aplikova njé format t€ gjuhés né njé€ fjal€, por Word-i ndryshoi formatin.

e Mund t€ kesh redaktuar fjalin€ qé pérmban fjalén. Nése ke aktivizuar zbulimin
automatik t& gjuh&s, Microsoft Word-i mund té keté zévendésuar formatin e
gjuhés qé aplikove me formatin e gjuhén g€ zbuloi. Word-i zbulon gjuhén e
fjalive, jo t€ fjaléve individuale ose t€ sintagmave té shkurtra. Kur té redaktosh
njé fjali pér té cilén ke aplikuar formatimin e gjuhés, Word-i e zbulon sérish
gjuhén bazuar né€ téré fjaliné duke pérfshiré grupin e ri té€ fjaléve dhe aplikon
rezultatin pér fjaliné e ploté. Pér t€ mbajtur formatet e gjuhéve qé aplikon né
fjalét individuale ose né€ sintagma, ¢aktivizo zbulimin automatik t& gjuhés.
Nése duhet té pérziesh gjuhét né njé fjali, po ashtu, mund té€ shtosh fjalét e
pérdorura shpesh né njé€ fjalor t€ pérshtatur pér gjuhén dominuese, késhtu qé
ato fjal€ nuk shénohen si gabime drejtshkrimore.

Mund té kesh aplikuar njé stil t& tekstit q€ pérfshin njé format té gjuhés. Kur té
aplikosh njé stil*® qé pérfshin njé format t& gjuhés qé ndryshon nga formati i
gjuhés tashmé t€ aplikuar né tekst, Word-i pérdor formatin e gjuhés né stil. Pér
té rregulluar tekstin q€ ndryshoi, riapliko formatin e gjuhés. Pér t€ shmangur
ndryshimin e formatit t&€ gjuhés kur té aplikosh njé stil, pérdor formatin e
parazgjedhur té gjuhés kur té krijosh stilin.

Gjuha e ndérfaqes sé pérdoruesit

4 Unicode: Njé standard i enkodimit té karaktereve i zhvilluar nga Konsorciumi Unicode. Duke
pérdorur mé shumé se njé€ bajt pér t€ pérfagésuar secilin karakter, Unicode aftéson pothuaj té gjitha
gjuhét e shkruara né boté gé té pérfagésohen duke pérdorur njé grup té vetém karakteresh.

15 Shiriti i veglave: Njé shirit me butona dhe me opsione t& cilin e pérdor pér t& zbatuar komandat. Pér
té€ paraqitur njé shirit té veglave, kliko Customize né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Toolbars.
16 Stili: Kombinim i karakteristikave formatuese, sic jané fonti, madhésia e fontit dhe dhémbézimi, té
cilin e emérton dhe e ruan né kujtesé si grup. Kur té aplikosh njé stil, té gjitha instruksionet pér
formatim né até stil aplikohen né té njéjtén kohé.
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Nuk mund t€ gjej komandat pér gjuhén me té cilén déshiroj t€ punoj.

Komandat dhe kontrollet nuk shfagen nése nuk ke aftésuar redaktimin n€ gjuhén pér
té cilén aplikohen komandat dhe kontrollet. Sigurohu qé té aft€sosh redaktimin pér
gjuhén me té cilén déshiron t€ punosh.

Asnjé€ nga tastet e shkurtoreve (shortcuts) nuk punon.

Kur t€ vendosésh gjuhén e Ndihmés, gjuha pér ndérfagen e pérdoruesit nuk ndryshon
automatikisht pér t’u pérputhur. Tastet e shkurtoreve t€ pérmendur né temat e
Ndihmés u referohen tasteve té shkurtoreve pér gjuhén pérkatése t&€ ndérfages sé
pérdoruesit. Nése dy gjuhé nuk pérputhen, instruksionet pér tastet e shkurtoreve té
pérdorur né Ndihmé mund té mos pérputhen me ato g€ sheh né ndérfagen e
pérdoruesit.

Krijo ose ndrysho korrigjimet automatike

Njé€ pjesé e pérmbajtjes né€ kété temé mund t&€ mos jeté e aplikueshme pér gjuhén
shqipe.
Bé&j njé nga veprimet vijuese:

Shto njé hyrje né listén e korrigjimeve automatike

1. Kliko AutoCorrect Options n¢ menyné Tools.
N¢ kutin€ Replace:, shkruaj njé€ fjal¢ ose sintagmé té cilén shpesh e shkruan
gabim— pér shembull, shkruaj “pregadis™.
N¢ kutin€ With:, shkruaj drejtshkrimin e fjal€s - pér shembull, shkruaj
“pérgatis”.

4. Kliko Add.

AutoCorrect: Albanian @

AukoText AutoFormat Smark Tags
AutoCarreck AutaFormat As You Type

Show AukoCorrect Opions buktons

Correct Two INitial CApitals

[] Capitalize First letter of sentences

[[] capitalize First letter of table cells

[] Capitalize names of days

Carrect accidental usage of cAPS LOCK key
Replace text as vou bvpe

Aukomatically use suggestions from the spelling checker

[ K ] [ Cancel




Shto njé hyrje gjaté kontrollimit t&€ drejtshkrimit

1. Kliko me t&€ djathtin njé fjalé me nénvizim té kuq té valézuar.
2. Shénjo AutoCorrect né menyné e shkurtoreve dhe pastaj kliko korrigjimin q&
déshiron, p.sh. “origjinal”.

aut automatik g€ pérmban 1nyé
ndh hyr|
nrm e Iy
0.

Ignore All

Add to Dictionary

AutoCorrect origjinal

Language = utDCn‘rwtiDns. .
T 5pe [ |

gl LookUp...

[, Paste

Nése Microsoft Word-i nuk siguron listé t€ korrigjimeve pér fjalén e shkruar gabim,
Vetékorrigjimi nuk do té shfaget né menyné e shkurtoreve.

Shénim: Nése nénvizimet e kuqge té€ valézuara nuk shfagen nén fjalét e shkruara
gabim, kliko Options né menyné Tools dhe pastaj kliko skedén Spelling &
Grammar. Pérzgjidh kutin€ e zgjedhjes Check spelling as you type.

Spelling & Grammar

Speling & Grarmmar

Speling
[w]icheck speling as wou bype:
[] Hide spelling errars in this dacument

Always suggest corrections
Ndrysho pérmbajtjen e njé hyrjeje

Kliko AutoCorrect Options né¢ menyné Tools.
Kliko hyrjen né list€ nén kutiné With:.

Shkruaj hyrjen e re né kutiné With:.

Kliko Replace.

Shénim: Nése déshiron té€ ndryshosh njé hyrje té Korrigjimit automatik qé pérmban
njé€ fragment t& gjaté t& tekstit, nj€ grafik ose formatimin e vet origjinal, s€ pari
ndérfut hyrjen n€ njé dokument. Pastaj b&j ndryshimet qé déshiron, pérzgjidh (selekto)
hyrjen e rishqyrtuar dhe kliko AutoCorrect Options né menyné Tools. Shkruaj
emrin ¢ hyrjes s¢ Korrigjimit automatik né kutiné Replace dhe pastaj kliko Replace.




Riemérto njé€ hyrje

Kliko AutoCorrect Options né¢ menyné Tools.
Kliko hyrjen né listén nén kutiné Replace.
Kliko Remove.

Shkruaj njé emér t€ ri né kutiné Replace.

Kliko Add.

Parandalo shkrimin specifik me shkronja t€ médha dhe korrigjimet drejtshkrimore

1. Kliko AutoCorrect Options né¢ menyné Tools.
Kliko Exceptions.
Bé&j njé ose mé shumé nga veprimet vijuese pér t€ parandaluar
Vetékorrigjimin:

AutoCorrect: Albanian

AukaText AutoFarmat Smark Tags
AuktaiCarrect AukoFormat As You Type

Show AukoCaorrect Opkions buttons

Carrect TWa IMitial CApitals

[] Capitalize First letter of sentences

[] capitalize First letter of table cells

[[] capitalize names of days

Correct accidental usage of cAPS LOCK key
Replace text as yvou bype

Replace: Witk

AutoCorrect Exceptions

IMitial Caps || Cther Corrections

Don't capitalize after:

[ ] automatically add words ko lisk

[ Ok ][ Cancel ]

T¢ shkruajé me shkronja t€ médha njé fjalé pas njé shkurtimi specifik

o Kiiko skedén First letter dhe pastaj shkruaj shkurtimin (duke pérfshiré
pikén) né€ kutiné Don’t capitalize after.
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T€ korrigjojé njé€ fjalé qé pérmban shkronjat e pérziera t&€ médha dhe té vogla

o Kliko skedén INitial CAps dhe pastaj shkruaj fjalén né kutiné Don’t
correct.

AutoCorrect Exceptions EJ
Eirst Letted | INitial CAps | Bither Corrections

Don't correct:

[] Automaticaly add words ko list

[ oK ] [ Cancel ]

T& korrigjoj€ njé gabim drejtshkrimor

o Kiiko skedén Other Corrections dhe pastaj shtyp fjalén e shkruar
gabim né kutin€ Don’t correct.
4. Kliko Add dhe pastaj kliko Close.

Késhillé

Sa heré g€ Vetékorrigjimi té€ b&j€ njé€ korrigjim t€ padéshiruar, mund ta zhbésh
korrigjimin duke shtypur tastet Ctrl+z. Nése pérzgjedh kutiné e zgjedhjes
Automatically add words to list né kutin€ e dialogut AutoCorrect Exceptions,
korrigjimet e padéshiruara q€ zhbén shtohen né listén e pérjashtimeve.




